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บทท่ี 1 

บทนํา 
 

1.1 ความเปนมา 

1.1.1 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

4   นับจากวันท่ี 27 กุมภาพันธ 2518 ซ่ึงเปนวันท่ีพระราชบัญญัติ “วิทยาลัยเทคโนโลยี

และอาชีวศึกษา” ประกาศในราชกิจจานุเบกษาและมีผลบังคับใชเปนตนมาโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือ ผลิต

ครูอาชีวศึกษาระดับปริญญาตรีใหการศึกษาทางดานอาชีพท้ังระดับต่ํากวา  ปริญญาตรีและ

ประกาศนียบัตรชั้นสูง ทําการวิจัยสงเสริมการศึกษาทางดานวิชาชีพ และใหบริการทางวิชาการแกสังคม 

วิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษา ไดพัฒนาระบบการเรียนการสอนใหไดมาตรฐานการศึกษาท่ีมี

คุณภาพและศักยภาพ มีความพรอมหลายๆดาน จนกระท้ังในป 2531 พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวภูมิ-

พลอดุลยเดช ทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯพระราชทานชื่อใหมวา “สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล” ในวันท่ี 

15 กันยายน 2531 

4สืบเนื่องจากแนวทางการปฏิรูปการศึกษาตามพระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 ท่ี

มุงเนนการกระจายอํานาจ การบริหารจัดการสูสถานศึกษาระดับอุดมศึกษา เพ่ือใหสถานศึกษาของรัฐ

ดําเนินการโดยอิสระและมีความคลองตัวในการบริหาร จัดการภายใตการกํากับดูแลของสถาบัน ดังนั้น 

สถาบันเทคโนโลยีราชมงคลจึงไดปรับปรุงแกไขพระราชบัญญัติฉบับเดิมและยกราง เปนพระราชบัญญัติ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล โดยมีการรวมวิทยาเขตจัดตั้งเปนมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 

จํานวน 9 แหง โดยมีวัตถุประสงคให 9 มหาวิทยาลัยเปนมหาวิทยาลัยสายวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีท่ี

สามารถจัดการศึกษา วิชาการ และวิชาชีพชั้นสูงท่ีเนนการปฏิบัติท้ังในระดับปริญญาตรี โท และเอก เพ่ือ

รองรับการศึกษาตอของผูสําเร็จการศึกษาจากสถาบันอาชีวศึกษาเปนหลัก รวมถึงใหโอกาสแกผูเรียน

จากวิทยาลัยชุมชน และการศึกษาข้ันพ้ืนฐานในการศึกษาตอวิชาชีพระดับปริญญาตรี ซ่ึงมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลท้ัง 9 แหงอยูภายใตการกํากับดูแลของสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

กระทรวงศึกษาธิการ 

 จากพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. 2548 ซ่ึงพระบาทสมเด็จพระ

เจาอยูหัวไดทรงลงพระปรมาภิไธย เม่ือวันท่ี 8 มกราคม 2548 และไดประกาศในราชกิจจานุเบกษา เม่ือ

วันท่ี 18 มกราคม 2548 ซ่ึงพระราชบัญญัติดังกลาว มีผลบังคับใช ตั้งแต วันท่ี 19 มกราคม 2548  

สถาบันเทคโนโลยีราชมงคลตามพระราชบัญญัติสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. 2518 เปน

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
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1.1.2  สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

        สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศไดรับการจัดตั้งข้ึนใหเปนหนวยงานเทียบ 

เทาคณะของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีตามโครงสรางการจัดตั้งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี

ราชมงคลธัญบุรี ตามประกาศจัดตั้งตามพระราชกฤษฎีกาเม่ือวันท่ี 28 พฤศจิกายน 2549  โดยการรวม

สองหนวยงานเขาดวยกันคือ สถาบันวิทยบริการและสํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ 

1) สถาบันวิทยบริการ  

    สถาบันวิทยบริการ ตั้งอยูท่ีตําบลคลองหก อําเภอธัญบุรี จังหวัดปทุมธานี มีฐานะ

เทียบเทากองทําหนาท่ีสนับสนุนการเรียนการสอนและการวิจัยของมหาวิทยาลัยฯอยางเปนระบบเพ่ือ

เขาสูมาตรฐานสากลโดยมีภารกิจหลักในการจัดหาพัฒนาผลิต และจัดระบบการบริการสื่อสารนิเทศทุก

ประเภทอยางมีประสิทธิภาพสอดคลองกับความตองการของผูใชบริการ ไดเริ่มกอสรางเม่ือ 30 กันยายน 

2536  โดยไดรับการจัดสรรงบประมาณในชื่อหอสมุดกลาง เปนเงินท้ังสิ้นประมาณ 43 ลานบาท 

ลักษณะเปนอาคาร 5 ชั้น มีพ้ืนท่ีรวม 8,000 ตารางเมตร กอสรางแลวเสร็จในวันท่ี 5 กันยายน 2538 

ในระยะเริ่มแรกของการดําเนินการขณะท่ีอาคารกอสรางยังไมแลวเสร็จ สํานักงานเลขานุการศูนย

เทคโนโลยีทางการศึกษาและศูนยปริทรรศนราชมงคล มีสํานักงานอยูท่ีอาคารสํานักงานอธิการบดี 

มหาวิทยาลั ย เทคโนโลยี ราชมงคลธัญบุ รี  ส วนหอสมุดกลางอา ศัยสถาน ท่ีหองส มุดคณะ

วิศวกรรมศาสตร  เปนท่ีทําการชั่วคราว การดําเนินการระยะแรกมุงเนนท่ีหอสมุดกลางเปนการเตรียม

สะสมหนังสือใหมาก ท่ีสุดเพ่ือใหบริการแกอาจารยและนักศึกษา เพ่ือใหการดําเนินงานมีประสิทธิภาพ

และคํานึงถึงงานเปนหลัก สถาบันวิทยบริการจึงไดเปลี่ยนโครงสรางตามลักษณะงานท่ีปฏิบัติจริงโดย 

เปลี่ยนจากหอสมุดกลาง ศูนยปริทรรศนราชมงคล ศูนยเทคโนโลยีทางการศึกษาและสํานักเลขานุการ 

เปน 5 ฝาย คือ ฝายบริการทรัพยากรสารนิเทศ ฝายพัฒนาและวิเคราะหทรัพยากรสารนิเทศ ฝาย

ศิลปกรรม ฝายผลิตสื่อการศึกษา และฝายบริหารงานท่ัวไปมีภารกิจ ดังนี้ 

(1) ดําเนินการจัดหาผลิตและพัฒนาทรัพยากรสารนิเทศเพ่ือการเรียนรูตาม

ความตองการของผูใชบริการ 

(2) พัฒนางานดานตางๆของสถาบันวิทยบริการอยางเปนระบบและมีความ

ตอเนื่องเพ่ือเขาสูระบบมาตรฐานสากล 

(3) นําเทคโนโลยีสารสนเทศเขามาดําเนิน งาน เพ่ือสงเสริมระบบการจัดการ

และเพ่ือใหผูใชบริการเขาถึงแหลงทรัพยากรสารนิเทศอยางสะดวกและรวดเร็ว 

(4) พัฒนาสถาบันวิทยบริการใหเปนศูนย กลางการใหการศึกษาคนควาการวิจัย

และการเรียนรูดวยตนเองแกบุคลากรของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีและบุคคลท่ัวไป 

(5) ผลิตสื่อการศึกษาและพัฒนาการจัดการศึกษาทางไกลดวยระบบดาวเทียม 
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(6) รวบรวมประวัติความเปนมาและเผยแพรเกียรติคุณของมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีสรางผลงานวิจัยท่ีเปนประโยชนตอการพัฒนางานของสถาบันบริการ 

2) สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศเปนหนวยงานในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช

มงคลธัญบุรี ไดรับอนุมัติโดยสถาบันฯ ใหจัดตั้งศูนยคอมพิวเตอรข้ึน ในสํานักบริการทางวิชาการและ

ทดสอบ เม่ือวันท่ี 17 มีนาคม 2530 โดยใหงบประมาณ ในการดําเนินการครั้งแรกจํานวน 

1,148,400  บาท  (หนึ่งลานหนึ่งแสนสี่หม่ืนแปดพันสี่รอยบาทถวน) ดวยงบประมาณผลประโยชนสะสม

ของสถาบันฯ ในระยะแรกมีภารกิจในดานบริการโปรแกรมประยุกตเพ่ือใหใชในการบริหารจัดการ

ภายในสถาบันฯ ตอมาสภาสถาบันฯไดมองเห็นความสําคัญและบทบาทของคอมพิวเตอรท่ีมีการพัฒนา 

อยางรวดเร็ว และเพ่ือจัดระบบงานไมใหซํ้าซอนกันในดานปฏิบัติงานคอมพิวเตอรและบุคลากร สถาบัน

เทคโนโลยีราชมงคลจึงไดจัดตั้งสํานักเทคโนโลยีสารสนเทศโดยแยกออกจากสํานักบริการทางวิชาการ

และทดสอบเม่ือป 2536   ตอมาสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล  ไดแบงการบริหารงานออกเปน 9 

มหาวิทยาลัย  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีไดมอบหมายใหสํานักเทคโนโลยีสารสนเทศเปน

หนวยงานหลักท่ีตองปฏิบัติภารกิจในการนําเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร มาใชเพ่ือการพัฒนา

มหาวิทยาลัยใหบริการดานเทคโนโลยีสารสนเทศและ การสื่อสารกับนักศึกษา อาจารย บุคลากร ของ

มหาวิทยาลัยฯ ใหบริการขอมูลขาวสารอันเปนประโยชนตอประชาชน สนับสนุนการปฏิบัติงานตลอดจน

จัดหาอุปกรณตางๆ เพ่ือสนับสนุนการเรียนการสอน การบริหาร และการวิจัยของมหาวิทยาลัยฯ ภารกิจ

หลักสามารถสรุปไดดังนี้ 

(1) บริการระบบเครือขายใหสามารถเชื่อมโยงแลกเปลี่ยนขอมูลเพ่ือใชสนับสนุน

ดานการเรียนการสอนและการบริหารงานของมหาวิทยาลัยฯ 

(2) กําหนดมาตรฐานและจัดหาคอมพิวเตอร อุปกรณรวมท้ังสื่อและซอฟตแวร 

เพ่ือใชสนับสนุนการเรียนการสอน และการบริหารงานของมหาวิทยาลัยฯ 

(3) พัฒนาฐานขอมูลกลางและระบบสารสนเทศของมหาวิทยาลัยฯ ดานการ

เรียนการสอนการบริหาร ของมหาวิทยาลัยฯ 

(4) ใหบริการขอมูลพ้ืนฐานผานสื่ออิเล็กทรอนิกส (e-Service) สําหรับนักศึกษา 

คณาจารย ผูบริหาร และบุคคลภายนอก 

(5) ยกระดับบุคลากรของมหาวิทยาลัยฯ ใหมีความรูดานเทคโนโลยีสารสนเทศ

และการสื่อสารทุกระดับและท่ัวถึง 

(6) สนับสนุนและสรางผลงานวิจัย สิ่งประดิษฐ นวัตกรรมท่ีเปนประโยชนตอ

งานดานระบบสารสนเทศ และการพัฒนาโปรแกรม 
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เม่ือเกิดการรวมกันของ 2 หนวยงาน จนกลายเปนสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยี

สารสนเทศในปจจุบัน สํานักฯจึงไดเปดใหบริการตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับเทคโนโลยีสารสนเทศและ

ทรัพยากรการเรียนรูอยางเปนทางการ เม่ือวันท่ี 18 กุมภาพันธ  2550 ภายใตวิสัยทัศนหลักท่ีจะ

ตอบสนองความตองการดานเทคโนโลยีการเรียนรูใหกับผูรับบริการ “ 3For Your ILT (Information 

Learning Technology) Inspiration” สํานักฯไดมีการขยายและปรับเปลี่ยนรูปแบบบริการตางๆใหทัน

กับความเปลี่ยนแปลงกาวหนาดานเทคโนโลยี และตอบสนองความตองการของผูใชบริการ รวมท้ัง

ยกเลิกงานบริการบางสวนซ่ึงผูรับบริการยังมีความเขาใจผิดบางประการเพราะปจจุบันขอบเขตงาน ICT 

เขาไปเก่ียวของกับงานทุกสวนซ่ึงงานบางอยางไมไดอยูในความรับผิดชอบของสํานักฯ 3 ภารกิจหลักใน

ปจจุบันสามารถสรุปไดดังนี้ 

(1) การใหบริการท่ีใชเทคโนโลยี สารสนเทศเปนพ้ืนฐาน (e-Services) ท่ี

ทันสมัยและเปนสากล ปจจุบันสํานักไดริเริ่มท่ีจะจัดทํามาตรฐาน ITIL (Information Technology 

Infrastructure Library) ซ่ึงเปนมาตรฐานดานการใหบริการเทคโนโลยีสารสนเทศท่ีไดรับความนิยมใน

ระดับ สากล 

(2) ดําเนินการจัดหา ผลิตและพัฒนาทรัพยากรสารนิเทศเพ่ือการเรียนรูตาม

ความตองการของผูใชบริการ 

(3) พัฒนาและจัดหาระบบงาน ฐานขอมูลตางๆ ท่ีชวยสนับสนุนการเรียนการ

สอน และการบริหารจัดการ 

(4) นําเทคโนโลยีสารสนเทศเขามาดําเนิน งานเพ่ือสงเสริมระบบการจัดการและ

เพ่ือใหผูใชบริการเขาถึงแหลงทรัพยากร สารนิเทศอยางสะดวกและรวดเร็ว 

(5) พัฒนาสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยี สารสนเทศใหเปนศูนยกลางการให

การศึกษาคนควา การวิจัยและการเรียนรูดวยตนเองแกบุคลากรของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล

ธัญบุรีและบุคคลท่ัวไป 

(6) ผลิตสื่อการศึกษา และพัฒนาการจัดการศึกษาทางไกล 

(7) บริการระบบเครือขายใหสามารถเชื่อมโยงแลกเปลี่ยนขอมูลเพ่ือใชสนับสนุน

ดานการเรียนการสอนและการบริหารงานของมหาวิทยาลัยฯ 

(8) กําหนดมาตรฐานและจัดหาคอมพิวเตอร อุปกรณรวมท้ังสื่อและซอฟตแวร 

เพ่ือใชสนับสนุนการเรียนการสอน และการบริหารงานของมหาวิทยาลัยฯ 

(9) ใหบริการขอมูลพ้ืนฐานผานสื่ออิเล็กทรอนิกส  สําหรับนักศึกษา คณาจารย 

ผูบริหาร และบุคคลภายนอก 
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(10) ยกระดับบุคลากรของมหาวิทยาลัยฯ ใหมีความรูดานเทคโนโลยีสารสนเทศ

และการสื่อสาร 

(11) สนับสนุนและสรางผลงานวิจัย สิ่งประดิษฐ นวัตกรรมท่ีเปนประโยชนตอ

งานดานระบบสารสนเทศและการพัฒนาโปรแกรม 

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศมีปณิธานท่ีตอบสนองมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช

มงคลธัญบุรี คือมุงเนนการพัฒนากําลังคนดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีใหมีทักษะความชํานาญ ดาน

วิชาชีพ เสริมสรางมนุษยท่ีมีคาเพ่ิมใหกับประเทศไทยโดยมีพันธกิจหลัก ดังนี้ 

(1) พัฒนาโครงสรางพ้ืนฐานใหสามารถตอบสนองตอการใหบริการท่ีเหมาะสม

ของมหาวิทยาลัยฯผานโครงสรางพ้ืนฐานทางดานเทคโนโลยีสารสนเทศ การตรวจสอบและกํากับการ

บริหารจัดการโดยใชมาตรฐานท่ีเปนท่ียอมรับในระดับสากล 

(2) พัฒนางานระบบการใหบริการใหสอดรับกับความตองการของผูรับบริการ

ผานชองทางท่ีเหมาะสมตอผูรับ บริการและสรางสิ่งแวดลอมท่ีเหมาะสมตอผูรับบริการและท้ังดานการ

เรียนรู บริหารจัดการและการประสานงาน 

(3) พัฒนาบุคลากรของมหาวิทยาลัยฯใหมีความสามารถและความรูสอดรับกับ

การพัฒนาทางดานเทคโนโลยีสารสนเทศการใหบริการ การเปลี่ยนแปลงทางดานสังคมและการบริหาร

จัดการในภาครัฐ 

(4) พัฒนาระบบงานภายในใหสามารถใหบริการทางวิชาการอย าง มี

ประสิทธิภาพและประสิทธิผล มีความโปรงใส และใชหลักธรรมาภิบาลในการบริหาร 

(5) ทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม และสงเสริมใหมีการใชเทคโนโลยีอยางถูกตองไม

ละเมิดจริยธรรมอันดีและกฎหมายตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ 

(6) ใหบริการทางวิชาการแกสังคมอยางเปนรูปธรรมและจัดใหสํานักฯเปนแหลง

เรียนรูท่ีสมบูรณ มีความพรอมในการใหบริการชุมชน และสังคม 

ปจจุบันสํานักฯมีพ้ืนท่ีบริการกับนักศึกษาและบุคลากรรวมถึงบุคคลภายนอกท้ังสิ้น 6 อาคาร

ไดแก 

1) อาคารสํานักงานผูอํานวยการ (ICT) มีพ้ืนท่ีขนาด 807 ตารางเมตร 

2) อาคารฝกอบรม มีพ้ืนท่ีขนาด 807 ตารางเมตร 

3) อาคารวิทยบริการ มีพ้ืนท่ีขนาด 8,000 ตารางเมตร 

4) ศูนยบริการความรู CKC มีพ้ืนท่ีขนาด 1,100  ตารางเมตร 

5) อาคาร i Work มีพ้ืนท่ีขนาด 3,632  ตารางเมตร 

6) อาคารเรียนรวม 13 ชั้น มีพ้ืนท่ีขนาด 22,000  ตารางเมตร 
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พ้ืนท่ีเกือบท้ังหมดถูกนํามาใหเพ่ือการบริการวิชาการโดยรวมเอาภารกิจหลักของหนวยงาน

เดิมโดยปรับเปลี่ยนใหเขากับการเปลี่ยนแปลงของเทคโนโลยีและความตองการของผูรับบริการ 

1.1.3 อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ   

อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการเปนอาคารท่ีรองรับการจัดการเรียนการสอน การ

อบรมสัมมนา และการดําเนินกิจกรรมตางๆของ นักศึกษา บุคลากรและอาจารยของมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี มีพ้ืนท่ีการใหบริการ 13 ชั้น คิดเปนพ้ืนท่ีท้ังหมด 22,000 ตารางเมตร 

ประกอบไปดวย หองตางๆดังนี้ 

1) หองเรียน               52 หอง 

2) หองอบรมสัมมนา    2 หอง 

3) หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร   7 หอง 

4) หองเรียนนวัตกรรม(smart classroom)  6  หอง 

5) หอง 1Discussion               23 หอง 

6) หองพักอาจารย    5 หอง 

อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการอยูภายใตการควบคุมดูแล ประสานงานของบุคลากร ฝาย

โครงการพิเศษ สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ซ่ึงไดรับมอบหมายใหเขาดูแลบริหารจัดการ

จากมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีตั้งแตป พ.ศ. 2555 ซ่ึงจะรับผิดชอบดูแลในดานตางๆ เชน  

1) การบริการดานการศึกษา โดยปฏิบัติงาน ดานการประสานงาน แนะนํา ชี้แจง

รายละเอียด และใหขอมูล กับ นักศึกษา บุคลากร และอาจารย ในการใชงาน หองเรียน หอง

คอมพิวเตอร  หองฝกอบรมสัมมนา หองเรียนนวัตกรรม(smart classroom)  และหองDiscussion   

เพ่ือสงเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา และกิจกรรมทางการศึกษา 

2) งานอาคารสถานท่ี โดยปฏิบัติงานดูแล บํารุงรักษา พัฒนา ปรับปรุงพ้ืนท่ีและอุปกรณ

ภายใน หองเรียน หองคอมพิวเตอร  หองฝกอบรมสัมมนา หองDiscussion   Room และพ้ืนท่ีอํานวย

ความสะดวกโดยรอบ รวมไปถึง ดูแล ซอมบํารุงระบบสาธารณูปโภคดานตางๆ ของอาคารเรียนรวมฯ 

ไดแก ระบบไฟฟา ระบบโทรศัพท ระบบอินเตอรเน็ต ระบบน้ําประปา และอ่ืนๆ ใหมีความเรียบรอย 

และพรอมในการใชงาน 

ซ่ึงจากภาระงานดังท่ีกลาวมา บุคคลกรท่ีปฏิบัติงาน จะตองใชความเขาใจในรายละเอียดการ

ปฏิบัติในรูปแบบตางๆ รวมไปถึงตองเขาใจในข้ันตอนการปฏิบัติงานพ้ืนฐาน ซ่ึงพบวาจะเปนปญหาอยาง

มากเม่ือมีการเปลี่ยนหนาท่ีการทํางาน หรือเปลี่ยนบุคลากรทํางาน  เปนสาเหตุใหไมสามารถปฏิบัติงาน

ไดถูกตองตามข้ันตอน จนอาจทําใหเกิดความเขาใจท่ีไมตรงกันระหวางผูใหบริการและผูรับบริการ  ทํา

ใหเกิดการเสียเวลาในการแกไข 
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 จากเหตุผลดังกลาวขางตน ผูจัดทําคูมือเห็นวาเพ่ือเปนแนวทางสําหรับบุคลากรท่ีปฏิบัติงาน

อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการไดทราบถึงภาระหนาท่ีของงาน ทราบถึงวิธีการปฏิบัติงานอยางเปนระบบ

ท่ีถูกตองเหมาะสมและทันตอเวลา อันจะเปนการเพ่ิมประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการปฏิบัติงาน จึง

ไดจัดทําคูมือบริหารจัดการอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีข้ึน 

โดยไดศึกษาและรวบรวมขอมูลจากการปฏิบัติงานจริงท่ีผานมา 

 

1.2 วัตถุประสงค  

 การจัดทําคูมือบริหารจัดการอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช

มงคลธัญบุรี จัดทําข้ึนโดยมีวัตถุประสงคสําคัญ ดังนี้  

1.2.1 เพ่ือเสนอแนวทางการจัดเก็บขอมูลความรู (Tacit knowledge) เก่ียวกับแนวทาง 

เทคนิค ข้ันตอน วิธีการปฏิบัติงานภายในอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ 

1.2.2 เพ่ือเสนอข้ันการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน อยางเปนลายลักษณอักษร ท่ีแสดงถึงรายละเอียด

ข้ันตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการตาง ๆ ของหนวยงาน เพ่ือใชประโยชนในการบริหาร

จัดการองคกร 

1.2.2 เพ่ือใชเปนสื่อในการประสานงานระหวางบุคลากรท่ีปฏิบัติงานดูแลอาคารเรียนรวม

และปฏิบัติการกับผูท่ีมาใชบริการ 

 

1.3 ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ  

1.3.1  ลดข้ันตอนในการปฏิบัติงานของบุคลากรท่ีดูแลอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ 

1.3.2  กอใหเกิดความเขาใจตรงกันระหวางบุคลากรท่ีปฏิบัติงานดูแลอาคารเรียนรวมและ

ปฏิบัติการกับผูท่ีมาใชบริการ 

1.3.3  เปนคูมือในการถายทอดการปฏิบัติงาน 

1.3.4  มีการปฏิบัติงานเปนมาตรฐาน และเสริมสรางความม่ันใจใหสามารถปฏิบัติงานแทน

กันไดอยางถูกตอง  

 

1.4 ขอบเขตการจัดทําคูมือ  

การจัดทําคูมือบริหารจัดการอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช

มงคลธัญบุรี ครั้งนี้ เปนการศึกษารวบรวมขอมูลและแนวทางการปฏิบัติงานอาคารเรียนรวมและ

ปฏิบัติการ ในดานตางๆ โดยมุงเนนในรูปแบบการทํางานท่ีเปนระบบ ข้ันตอนท่ีรวดเร็ว ถูกตอง ลดความ
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ซับซอนของงานท่ีทํา  มีการวางแผน สรุปขอมูล  รายละเอียด ลักษณะงาน และไดทําการศึกษาจาก

ประสบการณท่ีผูจัดทําคูมือไดปฏิบัติงานจริง  นํามาจัดทําเปน Flow chart  

 

1.5 นิยามศัพท 

 อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ หมายถึง อาคารท่ีประกอบไปดวยหองเรียน หองปฏิบัติการ 

หรือหองรูปแบบอ่ืนๆเพ่ือสนับสนุนการจัดการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัย 

หองเรียน  หมายถึง หองสําหรับกิจกรรมการเรียน การสอน มีในสถาบันการศึกษาทุก

ประเภท ท้ังโรงเรียน 2รัฐบาล โรงเรียนเอกชน หนวยงาน องคกรทางศาสนาและผูชวยเหลือทางดาน

มนุษยธรรม หองเรียนเปนสถานท่ีปลอดตอการรบกวนจากสิ่งตาง ๆ ในขณะการเรียน การสอน 

หองเรียนสวนใหญจะมีกระดานขนาดใหญสําหรับผูสอนหรือนักเรียนใชเขียนรวมกัน เชนกระดานดํา 2 

กระดานฟลิปชารท หรือกระดาน2ไวทบอรด  หองเรียนจะมี 0อุปกรณชวยอํานวยความสะดวกในการเรียน

การสอนเชน  คอมพิวเตอร  โปรเจคเตอร2   วิชวลไลเซอร (visualizer) 

 หองอบรมสัมมนา  หมายถึง หองสําหรับการจัดกิจกรรมทางการศึกษา ท่ีมุงเนนการถายทอด

ความรูในรูปแบบท่ีแตกตางจากการเรียน โดยอาจมีรูปแบบท่ีแตกตางกันไมวาจะเปนในรูปแบบการ

ประชุม  การอภิปราย หรือการจัดกิจกรรมในรูปแบบอ่ืน ในหองอบรมสัมมนาจะมี0อุปกรณชวยอํานวย

ความสะดวกเชน เครื่องเสียง  คอมพิวเตอร  โปรเจคเตอร2   วิชวลไลเซอร (visualizer) 

 หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร หมายถึง หองสําหรับจัดกิจกรรมการเรียนการสอน ท่ีมุงเนนการ

ใชคอมพิวเตอรเปนหลัก โดยภายในหองจะประกอบไปดวยเครื่องคอมพิวเตอรสําหรับผูเรียนและผูสอน 

 หองเรียนนวัตกรรม (Smart Classroom)  หมายถึง หองเรียนท่ีประกอบไปดวย

องคประกอบหลักๆ 3 สิ่งดวยกัน คือ ผูสอน ผูเรียน และ สื่อ เชน เครื่องคอมพิวเตอร โนตบุค แท็ปเล็ต 

สมารตโฟน  สมารตบอรด เครื่องฉายโปรเจคเตอร อินเทอรเน็ต ระบบเครือขายไรสาย  โดยมีการจัด

สภาพแวดลอมการเรียนรู  อยางเหมาะสม เพ่ือสงเสริมกิจกรรมการเรียนตางๆ ในหองเรียน ไมวาจะเปน

กิจกรรมกลุมยอย การบรรยาย โครงงาน นําเสนอหนาชั้นเรียน เพ่ือใหผูเรียนไดพัฒนาทักษะการใช

เทคโนโลยีเพ่ือการเรียนรู และทักษะการเรียนรูจากการสืบคน ไดดวยตนเอง เพ่ือตอบสนองความ

ตองการเรียนรูเปนรายบุคคลของผูเรียน และการมีสวนรวมในการเรียนของผูเรียน และผูสอนไดอยาง

เต็มศักยภาพ                             

หอง discussion หมายถึง หองสําหรับการปรึกษาหารือ การอภิปราย การประชุม หรือการ

แลกเปลี่ยนความเห็น โดยเปนหองขนาดเล็กท่ีรองรับคนจํานวนนอยในหองจะประประกอบไปดวยโตะ 

เกาอ้ีท่ีสามารถปรับเปลี่ยนรูปแบบไดตามความตองการ  และมี โทรทัศน กระดานไวทบอรด 2 สําหรับ

นําเสนอและพูดคุย   

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%82%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%94%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%B3
https://th.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%95%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&action=edit&redlink=1
https://th.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%B9%82%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B9%80%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C&action=edit&redlink=1
https://th.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%B9%82%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B9%80%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C&action=edit&redlink=1
https://th.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%95%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&action=edit&redlink=1


บทท่ี 2 

บทบาท หนาท่ีความรับผิดชอบ 
 

2.1  บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของตําแหนง 

ปจจุบันดํารงตําแหนงนักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ  ปฏิบัติงานหัวหนาฝายโครงการพิเศษ 

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี โดยบทบาทหนาท่ี

ความรับผิดชอบของตําแหนงมีดังนี้ 

1) ควบคุม ตรวจสอบ กํากับดูแล ใหคําปรึกษาและติดตามการดําเนินงานของฝายโครงการ

พิเศษ 

2) วิเคราะหขอมูล และเสนอแนวทางการดําเนินการเพ่ือนําเสนอตอผูบริหาร  

3) จัดทําขอมูล สถิติและเอกสารงานอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ 

4) ดูแลระบบไฟฟา ประปา ระบบสาธารณูปโภค ความเรียบรอยและความปลอดภัยของ

อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ และอาคารของสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

5) ตรวจสอบ ดูแล ระบบปรับอากาศและระบบลิฟตในเบื้องตน 

6) บํารุงรักษา และซอมแซมวัสดุอุปกรณภายในอาคาร 

7) ดูแลและใหบริการ การใชหองเรียน หองประชุม และหองปฏิบัติการตางๆ  

8) รับแจงปญหาตางๆ ภายในอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ 

9) ประสานกับหนวยงานท่ีเก่ียวของท้ังภายในและภายนอก 

10) ตรวจสอบและปรับปรุงขอมูลการใหบริการงานอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการใหเปน

ปจจุบัน 

11) สรุปสถิติและรายงานผลการดําเนินงานดานอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ 

12) จัดเก็บและเผยแพรองคความรู และแนวปฏิบัติดานการดูแลระบบอาคารเรียนรวมและ

ปฏิบัติการ 

13) วิเคราะหจัดการความเสี่ยงของงานดานอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ 

14) ปฏิบัติหนาท่ีงานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

 

2.2  ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

 ลักษณะของงานท่ีปฏิบัติในปจจุบัน ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติหนาท่ีดูแลอาคารเรียนรวมและ

ปฏิบัติการ โดยมีหนาท่ีรับผิดชอบดานตางๆดังนี้ 
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2.2.1 งานบริหารงานท่ัวไป 

1) ควบคุม ตรวจสอบ กํากับดูแล  ใหคําปรึกษาและติดตามการดําเนินงานของฝาย

โครงการพิเศษ 

2) ปฏิบัติงานดานการประสานงาน แนะนํา ชี้แจงรายละเอียด และใหขอมูล กับ 

บุคลากร หนวยงานภายนอกและภายใน ในการใชงาน หองเรียน หองคอมพิวเตอร  หองฝกอบรม

สัมมนา 

3) ปฏิบัติงานดานการจัดการ ประสานงาน ใหคําปรึกษาเก่ียวกับการติดตอขอใชงาน

และแนะนําวิธีการใชงานหองDiscussion   Room เบื้องตน ใหกับนักศึกษาและบุคลากร  

4) ปฏิบัติงานดานการจัดการพัสดุ ดําเนินการขอจัดซ้ือวัสดุ อุปกรณ ท่ีเก่ียวของกับ

การสนับสนุนความพรอมหองตางๆ และวัสดุอุปกรณในการดูแลงานอาคารใหมีความพรอมใชงานมาก

ท่ีสุด 

5) ปฏิบัติงานดานการเผยแพรประชาสัมพันธเก่ียวกับบริการตางๆของอาคารเรียนรวม

และปฏิบัติการ 

2.2.2 งานบริการดานการศึกษา  

1) ปฏิบัติงานประสานงาน  ดูแล  อํานวยความสะดวก ใหคําแนะนํา รวมถึงการ

เตรียมความพรอมการใหบริการหองเรียน หองคอมพิวเตอร  หองฝกอบรมสัมมนา และหองDiscussion   

Room เพ่ือสงเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา และกิจกรรมทางการศึกษา 

2) ปฏิบัติงาน ออกแบบ ควบคุมการจัดทําหองเรียนตนแบบ (Smart Classroom) 

เพ่ือสงเสริมสนับสนุนการศึกษาโดยการใชเทคโนโลยีทางการศึกษาท่ีทันสมัย 

3) ปฏิบัติงาน ออกแบบ ควบคุมการจัดทําหองเรียนสงเสริมการเรียนรูและนวัตกรรม

เพ่ือสงเสริมสนับสนุนการศึกษาโดยการใชเทคโนโลยีทางการศึกษาท่ีทันสมัย 

4) จัดเก็บขอมูล ความพึงพอใจ และความตองการในดานตางๆของอาคารเรียนรวมฯ 

เพ่ือนําไปใชในการพิจารณากําหนดแผนการดําเนินงาน การเตรียมความพรอม 

2.2.3 งานอาคารสถานท่ีและสาธารณูปการ 

1) ปฏิบัติงานดูแล บํารุงรักษา พัฒนา ปรับปรุงพ้ืนท่ีและอุปกรณภายใน หองเรียน 

หองคอมพิวเตอร  หองฝกอบรมสัมมนา หองDiscussion Room และพ้ืนท่ีอํานวยความสะดวกโดยรอบ 

ใหมีความเรียบรอย และพรอมในการใชงาน เพ่ือจัดการศึกษา และกิจกรรมท่ีเก่ียวของกับการศึกษา 

2) ปฏิบัติงานบริการดานสาธารณูปการและงานซอมบํารุง ดูแล ซอมบํารุงระบบ

สาธารณูปโภคดานตางๆ ของอาคารเรียนรวมฯ ไดแก ระบบไฟฟา ระบบโทรศัพท ระบบอินเตอรเน็ต 

ระบบน้ําประปา และอ่ืนๆ ใหมีความพรอมในการใชงาน 
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3) สํารวจ บันทึก จัดเก็บขอมูล จัดทําเปนสถิติ เก่ียวกับการใชพลังงานในดานตางๆ 

ไมวาจะเปนไฟฟา ประปา เพ่ือเปนขอมูลในการวางแผนท่ีจะลดปริมาณการใชพลังงานดังกลาว 

 

2.3 โครงสรางการบริการจัดการ 

2.3.1 โครงสรางมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

 
ภาพท่ี 2.1 โครงสรางมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

1สืบเนื่องจากแนวทางการปฏิรูปการศึกษาตามพระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 ท่ี

มุงเนนการกระจายอํานาจ การบริหารจัดการสูสถานศึกษาระดับอุดมศึกษา เพ่ือใหสถานศึกษาของรัฐ

ดําเนินการโดยอิสระและมีความคลองตัวในการบริหาร จัดการภายใตการกํากับดูแลของสถาบัน ดังนั้น 

สถาบันเทคโนโลยีราชมงคลจึงไดปรับปรุงแกไขพระราชบัญญัติฉบับเดิมและยกราง เปนพระราชบัญญัติ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล โดยมีการรวมวิทยาเขตจัดตั้งเปนมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 

จํานวน 9 แหง โดยมีวัตถุประสงคให 9 มหาวิทยาลัยเปนมหาวิทยาลัยสายวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีท่ี
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สามารถจัดการศึกษา วิชาการ และวิชาชีพชั้นสูงท่ีเนนการปฏิบัติท้ังในระดับปริญญาตรี โท และเอก เพ่ือ

รองรับการศึกษาตอของผูสําเร็จการศึกษาจากสถาบันอาชีวศึกษาเปนหลัก รวมถึงใหโอกาสแกผูเรียน

จากวิทยาลัยชุมชน และการศึกษาข้ันพ้ืนฐานในการศึกษาตอวิชาชีพระดับปริญญาตรี ซ่ึงมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลท้ัง 9 แหงอยูภายใตการกํากับดูแลของสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

กระทรวงศึกษาธิการ 

1มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี เปนมหาวิทยาลัย สังกัดสํานักงานคณะกรรมการ

อุดมศึกษา กระทรงศึกษาธิการ ซ่ึงประกอบไปดวย 

1) 1สํานักงานสภามหาวิทยาลัย 1 เปนหนวยงานท่ีทําหนาท่ีประสานงานกับมหาวิทยาลัย พรอม

ท้ังติดตามตรวจสอบและประเมินผลการทํางานในดานตางๆตามนโยบายและยุทธศาสตรของ

มหาวิทยาลัย 

2)  สํานักงานอธิการบดี เปนหนวยงานท่ีคอยสงเสริม สนับสนุนการปฏิบัติงานใหแกหนวยงาน

ตางๆ ซ่ึงจะประกอบไปดวย กองกลาง กองคลัง กองนโยบายและแผน กองบริหารงานบุคคล กองพัฒนา

นักศึกษา  กองประชาสัมพันธ*  สํานักจัดการทรัพยสิน* กองยุทธศาสตรตางประเทศ* กองกฏหมาย* 

  หมายเหตุ *เปนหนวยงานท่ีตั้งเปนการภายในของมหาวิทยาลัย 

3)  คณะ เปนหนวยงานท่ีจัดการเรียนการสอน การวิจัย และการบริการสังคมในดานตางๆ จะ

ประกอบไปดวย 11 คณะ คือ 

(1) คณะวิศวกรรมศาสตร  

(2) คณะบริหารธุรกิจ  

(3) คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร 

   - โรงเรียนสาธิตอนุบาล 

(4) คณะศิลปกรรมศาสตร  

(5) คณะเทคโนโลยีการเกษตร  

(6) คณะครุศาสตรอุตสาหกรรม  

   - โรงเรียนสาธิตนวัตกรรม 

(7) คณะสถาปตยกรรมศาสตร ** 

(8) คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

(9) คณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน  

(10) คณะศิลปศาสตร  

(11) คณะพยาบาลศาสตร*** 

หมายเหตุ *เปนสวนราชการท่ีตั้งเปนการภายในของมหาวิทยาลัยฯ 
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** เปนสวนราชการท่ีตั้งเปนการภายในของมหาวิทยาลัยฯ โดยใชงบประมาณเงินรายได 

4)  สถาบัน/สํานัก เปนหนวยงานท่ีสนับสนุนงานดานวิชาการ การทําวิจัย และการฝกอบรม 

ประกอบไปดวย 6 หนวยงานคือ 

(1) สถาบันวิจัยและพัฒนา 

(2) สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

(3) สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

(4) สํานักประกันคุณภาพการศึกษา* 

(5) สํานักสหกิจศึกษา* 

(6) สํานักบัณฑิตศึกษา* 

  หมายเหตุ *เปนหนวยงานท่ีตั้งเปนการภายในของมหาวิทยาลัย 

5) วิทยาลัย เปนหนวยงานท่ีจัดการเรียนการสอน การวิจัย และการบริการสังคมในดานตางๆ 

จะมี 1 วิทยาลัย คือวิทยาลัยการแพทยแผนไทย 

 

 2.3.2 โครงสรางสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 2.2 โครงสรางสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศไดรับการจัดตั้งข้ึนใหเปนหนวยงานเทียบ เทา

คณะของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีตามโครงสรางการจัดตั้งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช

มงคลธัญบุรี ตามประกาศจัดตั้งตามพระราชกฤษฎีกาเม่ือวันท่ี 28 พฤศจิกายน 2549  โดยการรวมสอง

หนวยงานเขาดวยกันคือ สถาบันวิทยบริการและสํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ และไดใหบริการตาง ๆ ท่ี

เ ก่ียวของกับเทคโนโลยีสารสนเทศและทรัพยากรการเรียนรูอยางเปนทางการ เ ม่ือวันท่ี 18 

กุมภาพันธ  2550 ภายใตวิสัยทัศนหลักท่ีจะตอบสนองความตองการดานเทคโนโลยีการเรียนรูใหกับ

ผูรับบริการ “ 0For Your ILT (Information Learning Technology) Inspiration” สํานักฯไดมีการ

ขยายและปรับเปลี่ยนรูปแบบบริการตางๆใหทันกับความเปลี่ยนแปลงกาวหนาดานเทคโนโลยี และ

ตอบสนองความตองการของผูใชบริการ รวมท้ังยกเลิกงานบริการบางสวนซ่ึงผูรับบริการยังมีความเขาใจ

ผิดบางประการเพราะปจจุบันขอบเขตงาน ICT เขาไปเก่ียวของกับงานทุกสวนซ่ึงงานบางอยางไมไดอยู

ในความรับผิดชอบของสํานักฯ0 ภารกิจหลักในปจจุบันสามารถสรุปไดดังนี้ 

(1) การใหบริการท่ีใชเทคโนโลยี สารสนเทศเปนพ้ืนฐาน (e-Services) ท่ี

ทันสมัยและเปนสากล ปจจุบันสํานักไดริเริ่มท่ีจะจัดทํามาตรฐาน ITIL (Information Technology 

Infrastructure Library) ซ่ึงเปนมาตรฐานดานการใหบริการเทคโนโลยีสารสนเทศท่ีไดรับความนิยมใน

ระดับ สากล 

(2) ดําเนินการจัดหา ผลิตและพัฒนาทรัพยากรสารนิเทศเพ่ือการเรียนรูตาม

ความตองการของผูใชบริการ 

(3) พัฒนาและจัดหาระบบงาน ฐานขอมูลตางๆ ท่ีชวยสนับสนุนการเรียนการ

สอน และการบริหารจัดการ 

(4) นําเทคโนโลยีสารสนเทศเขามาดําเนิน งานเพ่ือสงเสริมระบบการจัดการและ

เพ่ือใหผูใชบริการเขาถึงแหลงทรัพยากร สารนิเทศอยางสะดวกและรวดเร็ว 

(5) พัฒนาสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยี สารสนเทศใหเปนศูนยกลางการให

การศึกษาคนควา การวิจัยและการเรียนรูดวยตนเองแกบุคลากรของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล

ธัญบุรีและบุคคลท่ัวไป 

(6) ผลิตสื่อการศึกษา และพัฒนาการจัดการศึกษาทางไกล 

(7) บริการระบบเครือขายใหสามารถเชื่อมโยงแลกเปลี่ยนขอมูลเพ่ือใชสนับสนุน

ดานการเรียนการสอนและการบริหารงานของมหาวิทยาลัยฯ 

(8) กําหนดมาตรฐานและจัดหาคอมพิวเตอร อุปกรณรวมท้ังสื่อและซอฟตแวร 

เพ่ือใชสนับสนุนการเรียนการสอน และการบริหารงานของมหาวิทยาลัยฯ 
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(9) ใหบริการขอมูลพ้ืนฐานผานสื่ออิเล็กทรอนิกส  สําหรับนักศึกษา คณาจารย 

ผูบริหาร และบุคคลภายนอก 

(10) ยกระดับบุคลากรของมหาวิทยาลัยฯ ใหมีความรูดานเทคโนโลยีสารสนเทศ

และการสื่อสาร 

(11) สนับสนุนและสรางผลงานวิจัย สิ่งประดิษฐ นวัตกรรมท่ีเปนประโยชนตอ

งานดานระบบสารสนเทศและการพัฒนาโปรแกรม 

โครงสรางหลักของสํานักฯ ซ่ึงประกอบดวย 5 กลุมงานไดแก 

1) สํานักงานผูอํานวยการ 

2) กลุมพัฒนาทรัพยากรสารนิเทศ 

3) กลุมบริการสารสนเทศ 

4) กลุมเทคโนโลยีและระบบสารสนเทศ 

5) กลุมเผยแพรสื่อการศึกษา 
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บทท่ี 3 

หลักเกณฑวิธีการปฏิบัติงาน 

 

 ในการบริหารจัดการอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

นั้นดําเนินการเพ่ือตอบสนอง วิสัยทัศน กลยุทธ การบริการจัดการและแผนการพัฒนาของสํานักวิทย

บริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  ท่ีมุงเนนการสนับสนุนการจัดการจัดการเรียนการสอน การจัด

กิจกรรมทางการศึกษา การฝกทักษะการเรียนรูจากหองปฏิบัติการท่ีมีเทคโนโลยีท่ีทันสมัย  รวมถึงการ

เปนศูนยกลางการใหการศึกษาคนควาการวิจัยและการเรียนรูดวยตนเองแกนักศึกษา  บุคลากรของ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีและบุคคลท่ัวไป 

 

 

 
 

ภาพท่ี 3.1 ผังอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ 
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3.1 การบริหารจัดการหอง 

3.1.1 หองเรียน 

อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ มีหองเรียนจํานวน 52 หอง โดยจะแยกหองเรียนตาม

ขนาดความจุไดเปน หองเรียนขนาด 60 ท่ีนั่ง จํานวน 42 หอง หองเรียนขนาด 120 ท่ีนั่ง 10 หอง

ภายในหองเรียนจะประกอบไปดวย  คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย  โตะและเกาอ้ี  Visualizer  เครื่อง

เสียง  ไมคโครโฟน โปรเจ็คเตอร จอภาพ และกระดานไวทบอรด 

การจัดการเรียนการสอนในแตละภาคการศึกษา  ทางอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ จะแจง

จํานวนและขนาดหองใหกับสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน ท่ีเปนผูรับผิดชอบดูแลเก่ียวกับการ

จัดตารางเรียนในแตละภาคการศึกษา  ดังนั้นหากทางผูสอนมีความประสงคท่ีจะใชหองสําหรับทําการ

เรียนการสอน สามารถประสานงานกับฝายทะเบียนของแตละคณะ เพ่ือท่ีจะประสานงานกับสํานัก

สงเสริมวิชาการและงานทะเบียนเพ่ือจัดหองเรียน 

การขอใชหองเรียนเพ่ือทําการเรียนการสอนในกรณีพิเศษ เชน การสอนชดเชย  การสอนนอก

เวลา  หรือเพ่ือดําเนินกิจกรรมทางการศึกษา  ผูสอนหรือผูท่ีตองการใชงาน สามารถติดตอขอใชไดท่ี

อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ  หรือทําหนังสือขอใชมายังสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

    

                                         ภาพท่ี 3.2  หองเรียน ความจุ  60 ท่ีนั่ง 

    

ภาพท่ี 3.3  หองเรียน ความจุ  120 ท่ีนั่ง 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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3.1.2 หองอบรมสัมมนา 

หองสําหรับการจัดอบรมสัมมนา มีขนาด 120 ท่ีนั่ง ภายในหองเรียนจะประกอบไป

ดวย  คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย  โตะและเกาอ้ี  Visualizer  เครื่องเสียง  ไมคโครโฟน โปรเจ็คเตอร 

จอภาพ และกระดานไวทบอรด   และมีหองสําหรับจัดเครื่องดื่มและอาหารวางดวย 

การขอใชหองเพ่ือจัดการอบรมสัมมนา หรือเพ่ือดําเนินกิจกรรมทางการศึกษา  ผูสอนหรือผูท่ี

ตองการใชงาน สามารถสอบถามขอมูลเบื้องตนและตรวจสอบวันวางไดท่ีอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ  

จากนั้นทําหนังสือขอใชมายังสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

 

ภาพท่ี 3.4 หองสําหรับการจัดอบรมสัมมนา 

 

ภาพท่ี 3.5  หองสําหรับการจัดเครื่องดื่มและอาหารวาง 

3.1.3 หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร 

หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร จะมีหองขนาด  80 ท่ีนั่ง จํานวน 1 หอง  หองขนาด 50 

ท่ีนั่ง 6 หอง  โดยแตละหองจะมีอุปกรณ คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย  คอมพิวเตอรสําหรับนักศึกษา 

Visualizer  ชุดเครื่องเสียง  ไมคโครโฟน โปรเจ็คเตอร และ จอภาพ  

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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การขอใชหองปฏิบัติการคอมพิวเตอร ผูสอนหรือผูท่ีตองการใชงาน สามารถสอบถามขอมูล

เบื้องตนและตรวจสอบวันวางไดท่ีฝายบริการขอมูลและบํารุงรักษา  อาคาร iWork@RTหรือติดตอ เบอร

โทรศัพท: 0-2549-3074 และ0-2549-3634  จากนั้นทําหนังสือขอใชมายังสํานักวิทยบริการและ

เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

ภาพท่ี 3.6 หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร 

3.1.4 หองเรียนนวัตกรรม(smart classroom) 

หองเรียนนวัตกรรม เราสามารถเรียกไดอีกชื่อคือหองเรียนตนแบบ มีความหมายโดย

ภาพรวมคือ หองเรียนท่ีประกอบไปดวยองคประกอบหลักๆ 3 สิ่งดวยกัน คือ ผูสอนผูเรียน และ สื่อ  

เชน เครื่องคอมพิวเตอร โน็ตบุค แท็ปเล็ต สมารโฟน สมารบอรด เครื่องฉายโปรเจ็คเตอร  อินเทอรเน็ต  

ระบบเครือขายไรสาย  โดยมีการจัดสภาพแวดลอมการเรียนรูอยางเหมาะสม ท้ังสถานท่ีตั้งหองเรียน 

โตะเกาอ้ี ระบบไฟฟา เครื่องเสียง ระบบปรับอากาศ ท่ีเขามามีสวนรวมในกิจกรรมการเรียนตางๆ ใน

หองเรียน ไมวาจะเปนกิจกรรมกลุมยอย  การบรรยาย  โครงงาน นําเสนอหนาชั้นเรียน  เพ่ือใหผูเรียน

ไดพัฒนาทักษะการใชเทคโนโลยีเพ่ือการเรียนรู  และทักษะการเรียนรูจากการสืบคนไดดวยตนเอง เพ่ือ

ตอบสนองความตองการเรียนรูเปนรายบุคคลของผูเรียน และการมีสวนรวมในการเรียนของผูเรียน และ

ผูสอนไดอยางเต็มศักยภาพ 

การขอใชหองเรียนนวัตกรรม(smart classroom)ผูสอนหรือผูท่ีตองการใชงาน สามารถ

สอบถามขอมูลเบื้องตนและตรวจสอบวันวางไดท่ีฝายบริการขอมูลและบํารุงรักษาอาคาร iWork@RT

หรือติดตอ เบอรโทรศัพท: 0-2549-3074 และ0-2549-3634  จากนั้นทําหนังสือขอใชมายังสํานักวิทย

บริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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ภาพท่ี 3.7 หองเรียนนวัตกรรม(smart classroom) 

3.1.5 หอง 1Discussion   

หอง Discussion   เปนหองท่ีจัดเตรียมเพ่ือใหนักศึกษาและบุคคลท่ีสนใจเขามาใชใน

การทบทวนความรู  การแลกเปลี่ยนความรู  การเตรียมความพรอมในการดําเนินกิจกรรมทางการศึกษา  

โดย อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ มีหอง 1Discussion ท้ังหมด   24 หอง นักศึกษาและบุคลากรท่ีมี

ความประสงคจองหอง Discussion  สามารถตรวจสอบการขอใชหองและสมัครสมาชิกผานระบบ

บริการจองหอง Discussion  online   ท่ี www.bookingroom.rmutt.ac.th  โดยใชเครื่อง

คอมพิวเตอรประจําจุดทีใหบริการสืบคน หรือสอบถามเพ่ิมเติมไดท่ีเจาหนาท่ีบริการ 

 

 

ภาพท่ี 3.8 ระบบจองหอง Discussion  online   



- 22 - 
 

 

ภาพท่ี 3.9 ใบจองหอง Discussion  online   

  

ภาพท่ี 3.10  หอง Discussion 

 

3.2 การบริหารจัดการงานอาคารสถานท่ี 

3.2.1 การตรวจสอบเตรียมความพรอมหอง 

ผูปฏิบัติงานอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ จะตองปฏิบัติงานดูแล ตรวจสอบ ความ

พรอม  การบํารุงรักษา การพัฒนาปรับปรุงพ้ืนท่ีและอุปกรณภายใน หองเรียน  หองคอมพิวเตอร  

หองฝกอบรมสัมมนา หองDiscussion   Room ใหมีความเรียบรอยและพรอมในการใชงาน เพ่ือจัด

การศึกษา และกิจกรรมท่ีเก่ียวของกับการศึกษา  โดยตองดําเนินตรวจสอบตามท่ีใบตรวจสอบกําหนด  

หากพบปญหาท่ีสามารถแกไขได ใหดําเนินการแกไขในทันที  หากไมสามารถดําเนินการแกไขไดใหแจง 
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ประสานงานกับหนวยงานหรือฝายท่ีเก่ียวของใหเขามาตรวจสอบและแกไขปญหา  พรอมท้ังทํารายงาน

แจงใหผูบริหารรับทราบ 

3.2.2 การตรวจสอบดูแลงานสาธารณูปโภค 

การตรวจสอบดูแลงานสาธารณูปโภคและงานซอมบํารุง ดูแล ซอมบํารุงระบบ

สาธารณูปโภคดานตางๆ ของอาคารเรียนรวมฯ ไดแก ระบบไฟฟา ระบบโทรศัพท ระบบอินเตอรเนต 

ระบบน้ําประปา และอ่ืนๆ ใหมีความพรอมในการใชงาน โดยตองดําเนินตรวจสอบตามท่ีใบตรวจสอบ

กําหนด  หากพบปญหาท่ีสามารถแกไขได ใหดําเนินการแกไขในทันที  หากไมสามารถดําเนินการแกไข

ไดใหแจง ประสานงานกับหนวยงานหรือฝายท่ีเก่ียวของใหเขามาตรวจสอบและแกไขปญหา  พรอมท้ัง

ทํารายงานแจงใหผูบริหารรับทราบ 

 

3.3 แนวคิด ทฤษฎีและงานวิจัยท่ีเกี่ยวของ 

ในการปฏิบัติงานอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ  จะมีการดําเนินการโดยการศึกษาเอกสาร 

แนวคิด ทฤษฎี ตลอดจนงานวิจัยท่ีเก่ียวของ เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน ซ่ึงจะประกอบไปดวย

หัวขอหลักๆดังนี้ 

3.3.1 การบริหารงานอาคารสถานท่ี 

การบริหารงานอาคารสถานท่ี คือการใชทรัพยากรอาคารสถานท่ี ท่ีมีอยูรวมกันเพ่ือให

บรรลุเปาหมายท่ีกําหนดไว  การท่ีจะบริหารงานอาคารสถานท่ีไดอยางมีประสิทธิภาพ จะตองศึกษา

ลักษณะงานท่ีเก่ียวของกับงานอาคารสถานท่ี ซ่ึงประกอบไปดวย ลักษณะงาน 5 รูปแบบ ดังตอไปนี้ 

1. การจัดสรางอาคารสถานท่ี 

2. การใชอาคารสถานท่ี 

3. การบํารุงรักษาอาคารสถานท่ี 

4. การควบคุมดูแลอาคารสถานท่ี 

5. การประเมินผลการใชงานอาคารสถานท่ี 

งานอาคารสถานท่ีเปนปจจัยท่ีสําคัญอยางหนึ่งท่ีชวยใหสถานศึกษาดําเนินงานไดโดยสะดวก 

ผูบริหารจึงจําเปนตองใหความสําคัญตองานดานนี้ไมนอยไปกวางานดานอ่ืนๆ ภายในสถานศึกษา 

อาคารสถานท่ีของสถานศึกษาถือเปนแหลงท่ีชวยสนับสนุนการเรียนรูของผูเรียนและการสอนของ
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ครูผูสอนใหเปนแหลงถายทอดวิทยาการของชุมชน งานบริหารอาคารสถานท่ีจึงเปนงานท่ีสําคัญท่ี

ผูบริหารตองพิจารณาพินิจวิเคราะหและบริหารใหเกิดประโยชนสูงสุด สําหรับงานบริหารอาคารสถานท่ี

สามารถแยกพิจารณาได 5 สวนดังนี้ (กรมสามัญศึกษา, 2540) 

1) อาคารเรียน  ควรใชไดดีในทุกฤดูกาล จํานวนและขนาดอาคารเพียงพอเหมาะสมกับ

จํานวนนักเรียนนักศึกษา การบริหารงานอาคารควรคํานึงถึงประโยชนใชสอยท่ีจะเกิดผลดีแกการเรียน

การสอน มีความสะดวกปลอดภัย อาคารเรียนควรเอ้ืออํานวยความสะดวกในการดัดแปลงไดหลาย

รูปแบบ ไมวาจะเปนผนังก้ันหอง หรือวัสดุท่ีเก่ียวของกับตัวอาคาร มีแสงสวางเพียงพอ 

ในการออกแบบอาคารถาวร นอกจากจะคํานึงถึงความแข็งแรงของโครงสรางและความ

สะดวกสบายในการใชอาคารแลว ยังจะตองคํานึงถึงอายุการใชงานของอาคารนั้นๆ ดวยวา มีความ

ม่ันคงแข็งแรงพอท่ีจะใชงานดวยความปลอดภัยไดเปนเวลานานเทาใด  อาคารท่ีมีอายุใชงานไดตั้งแต 10 

ถึง 30 ปโดยไมตองทําการซอมแซมใหญถือไดวาคอนขางประหยัด แตจะใหดีอายุการใชงานของอาคาร

ควรอยูระหวาง 30 ถึง 50 ป และจะถือวาประหยัดท่ีสุด คือ ออกแบบและกอสรางใหอาคารนั้นๆ มีอายุ

การใชงานเกิน 50 ปข้ึนไป (อรุณชัย ชัยเสรี,2534) 

2) หองเรียน การจัดหองเรียนควรใหยืดหยุนไดตามความเหมาะสม หองเรียนควรเปน

หองใหญ หรือกวาง เพ่ือความสะดวกในการโยกยายโตะเกาอ้ีเพ่ือจัดเปนรูปรางตางๆ เพ่ือประโยชนใน

การเรียนการสอน ควรจัดอุปกรณในการทํากิจกรรมหรือหนังสืออานประกอบท่ีนาสนใจไวตามมุมหอง 

เพ่ือนักเรียนจะไดคนควาทํากิจกรรมหรือติดรูปภาพและผลงานตางๆ ไวเพ่ือใหเกิดการเรียนรู ควรจัด

หองเรียนใหมีสภาพแวดลอมท่ีดี 

ทบวงมหาวิทยาลัยไดกําหนดเกณฑมาตรฐานเก่ียวกับหองบรรยายและหองสัมมนา ในชวง

แผนพัฒนาการศึกษา ระยะท่ี 8 (พ.ศ. 2540 -2544) ดังนี้ (สํานักนโยบายและแผนอุดมศึกษา,2537 )  

หองบรรยาย   ขนาดความจุ 300 คน   0.9 ตารางเมตร/คน  

หองบรรยาย   ขนาดความจุ 200 คน   0.9 ตารางเมตร/คน  

หองบรรยาย   ขนาดความจุ 100 คน   1.0 ตารางเมตร /คน  

หองบรรยาย   ขนาดความจุ 50 คน   1.1 ตารางเมตร/คน 

หองบรรยาย   ขนาดความจุ 25 คน   1.5 ตารางเมตร/คน 

หองสัมมนาหรือหองติว ขนาดความจุ 30 คน   1.8 ตารางเมตร/คน 
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3) หองพิเศษ เปนพ้ืนท่ีจัดกิจกรรมการเรียนการสอนไวเปนพิเศษ รวมท้ังหองปฏิบัติการ

ตางๆ ท่ีสนับสนุนการสอน หองดังกลาวจึงควรจัดใหมีวัสดุ อุปกรณครบถวน นอกจากนี้สถานศึกษาควร

จัดใหมีหองพยาบาล หองสมุด หองดนตรี หองพัสดุ หองธุรการ ฯลฯ เพ่ืออํานวยความสะดวกใหแก

นักเรียนนักศึกษา รวมท้ังบุคลากรท่ีเก่ียวของ 

4) อาคารประกอบ เปนอาคารท่ีใชประโยชนอยางอ่ืน เชน หองประชุมหรือโรงอาหาร 

สถานศึกษาบางแหงอาจใชรวมกันดังนั้นควรมีลักษณะโปรงโลง เพ่ือระบายกลิ่นไดดี โรงฝกงานควรสราง

ใหหางไกลจากอาคารเรียนพอสมควร เพ่ือจะไดไมมีเสียงรบกวนในหองเรียน หองน้ําหองสวมควรมี

จํานวนหองมากพอกับจํานวนผูใชงาน โดยเฉลี่ยสวมชาย 1 ท่ีตอผูเรียน 40 คน สวมหญิง 1 ท่ีตอผูเรียน 

25 คน และท่ีปสสาวะชาย 1 ท่ีตอผูเรียน 30 คน ถามีจํานวนนอยก็จัดระบบใชใหท่ัวกัน  

5) บริเวณสถานศึกษา เปนพ้ืนท่ีท่ีมีความสําคัญไมนอยไปกวาตัวอาคาร ปจจุบันบริเวณ

สถานศึกษามีปญหาเก่ียวกับการเพ่ิมจํานวนอาคารเรียน และจํานวนผูเรียน บริเวณโรงเรียนจึงควรจัดให

เกิดประโยชน และการใชงานใหคุมคาท่ีสุด และ ควรปลูกไมดอกไมประดับเพ่ือความสวยงาม โดยเฉพาะ

หนาอาคารเรียน บริเวณท่ีจัดเปนท่ีพักผอน ควรมีจํานวนมานั่งใหเพียงพอ บริเวณสนามกีฬา ถาเปนไป

ไดควรแยกสนามกีฬาแตละประเภทแยกออกจากกัน เพ่ือความสะดวกของผูใชงาน 

 3.3.2 การจัดการอาคารสถานท่ีในสถานศึกษา 

  การจัดอาคารสถานท่ีควรคํานึงถึงสภาพเดิมของพ้ืนท่ีใหมาก ซ่ึงสภาพเหลานี้หากไดรับ

การปรับปรุงเปลี่ยนแปลงหรือตกแตงใหสวยงาม และเอ้ือประโยชนไดเหมาะสมและการจัดสรางอาคาร

ใหเหมาะสมกับสภาพท่ีมีอยูแลว จะเปนการประหยัดคาใชจายและกําลังคน กําลังงาน ท้ังจะมีสวน

ปลูกฝงการรักธรรมชาติ อันเปนคุณสมบัติท่ีพึงประสงคใหเกิดข้ึนในตัวผูเรียนไดเปนอยางดี 

1) นโยบายการปฏิรูปการศึกษาดานอาคารสถานท่ีของกระทรวงศึกษาธิการ 

กระทรวงศึกษาธิการไดกําหนดแนวนโยบายการปฏิรูปการศึกษาดานอาคาร สถานท่ี เพ่ือปรับเปลี่ยน

งานดานอาคารสถานท่ีทุกแหงในสังกัด ซ่ึงมีอายุการใชงานเฉลี่ยไมต่ํากวา 10 ป ใหมีสภาพความพรอม

สนับสนุนการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน โดยมีแนวปฏิบัติดังนี้ (กรมสามัญศึกษา, 2540)  

2) การบริหารอาคารสถานศึกษา การเก็บขอมูลเก่ียวกับสถานศึกษานับวาเปนสิ่งท่ี

จําเปน เพ่ือเปนขอมูลในการตัดสินใจในการบริหารจัดการอาคารสถานท่ี  ขอมูลท่ีควรทราบคือผัง

บริเวณหลัก เพ่ือจะไดทราบวาแตละหลังเปนอาคารอะไรบาง ใชเรียนหรือบริการแกผูเรียนในเรื่องอะไร 

มีความสูงก่ีชั้น มีทางข้ึนลงใดบาง ตลอดจนอุปกรณท่ีใชในอาคาร เชน โทรศัพทภายใน ระบบปองกัน

เพลิงไหม และสัญญาณเตือนภัยตางๆ เปนตน (กรมสามัญศึกษา, 2540)  
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3) การควบคุมตรวจสอบอาคารสถานศึกษาเปนงานท่ีตองทําตอเนื่องจากการบริหาร

อาคารสถานศึกษา  โดยเปนงานเพ่ือดูแลการใชงานอาคารสถานท่ีเปนรายวัน รายสัปดาห  เริ่มตนตอง

จัดทําเอกสารเพ่ือควบคุมการใชอาคารเพ่ือการศึกษาในข้ันตน วาการใชหองตางๆ นั้น สามารถ

ดําเนินการใชไดตามแผนอัตรากําลังอาคารท่ีไดเสนอไวกอนการกอสรางสถานศึกษาหรือไมอยางไร เชน 

หองเรียนจะใชงานใหไดถึง 90 เปอรเซ็นตของเวลาท้ังสัปดาห และหองทดลองวิทยาศาสตรและ

หองปฏิบัติการฝกงานนั้น กําหนดไววาจะใชงานไดถึง 75 เปอรเซ็นตของเวลาท้ังสัปดาห ไดมีการจัด

ตารางสอนใหใชหองไดมากนอยเพียงใด ท้ังนี้ตองมีการสรางแบบฟอรมข้ึนมา เพ่ือวัดความถ่ีของการใช

งานหองเรียน หองทดลองและหองบริการทุกหอง  สิ่งท่ีจําเปนในการตรวจสอบอาคารสถานศึกษา มี

ดังนี้ การตรวจสอบการใชอาคาร  การตรวจสอบมาตรฐานอาคาร และการตรวจสอบท่ัวไป 

(มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช, 2537)   

4) การประเมินผลอาคารสถานศึกษา เม่ืออาคารสถานศึกษาไดใชงานตามระยะเวลา

อันสมควรแลว จะตองมีการศึกษาขอดีขอเสียของการใชงานวาแนวคิดของการวางผังหลัก การออกแบบ

อาคารเรียน อาคารประกอบ  วามีขอดีหรือควรจะพัฒนาเพ่ิมเติมในสวนไหนบาง  เพ่ือจะไดขอมูลท่ีจะ

นําไปใชในโอกาสท่ีจะสรางอาคารใหมตอไป  วิธีการประเมินข้ึนอยูกับความตองการวัดผลเก่ียวกับ

เนื้อหาท่ีตองการประเมิน โดยจะตองมีการสรางเครื่องมือในการประเมินสําหรับผูสอน ผูเรียน ผูดูแล

รักษา และผูมีหนาทีเก่ียวของกับสถานศึกษา  โดยผลท่ีไดจะไดนํามาเฉลี่ยความเท่ียงตรงในการประเมิน 

เครื่องมือท่ีใชจะพัฒนาบนพ้ืนฐานของสาระสําคัญในเรื่องปริมาณจากอัตราสวนระหวางผูเรียนกับเนื้อท่ี

อาคาร คาใชจายในการกอสรางตอรายหัวของผูเรียน จํานวนตารางเมตรของอาคารของแตละประเภท

อาคาร ประโยชนท่ีควรจะไดรับ ตลอดจนอายุการใชงานของอาคารในแงของเศรษฐกิจ เปนตน การ

ประเมินการใชประโยชนอาคารและสิ่งอํานวยประโยชนท่ีสรางข้ึน มีข้ันตอนดังนี้ จะตองสรางเครื่องมือท่ี

เหมาะสม   มีกระบวนการในการประเมิน  รวบรวมขอมูลจากผลการประเมิน  และ ปอนขอมูลใหผูใช

ประโยชนจากผลการประเมินนั้น (กรมสามัญศึกษา,2540)   

3.3.3 การใชประโยชนอาคารสถานท่ี  

คุณลักษณะของสถานศึกษาท่ีพึงประสงคในแงของอาคารสถานท่ีนั้นจะตองสนอง

ประโยชนใชสอยไดสูงสุด กลาวคือ ตองมีลักษณะสําคัญ 10 ประการตอไปนี้( เมธี ปลันธนานนท, 2525)  

1) มีความเพียงพอ (adequacy) หมายถึง มีความเพียงพอในดานตาง ๆ เชน อาคาร 

หองเรียน หองใชประโยชนตาง ๆ วัสดุ สนามเลนและพักผอน สวมและอ่ืน ๆ  

2) มีความเหมาะสม (suitability) กลาวคือจะตองมีความเหมาะสมในดานท่ีตั้งของ

อาคารสถานท่ี ลักษณะของพ้ืนท่ี และการจัดอาคารสถานท่ี เปนตน  
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3) มีความปลอดภัย (safety) ตองมีความปลอดภัยจากอุบัติเหตุ อัคคีภัย วาตภัย 

มรสุมและอ่ืนๆ  

4) มีสุขลักษณะ (healthfulness) อยูหางไกลจากอากาศเปนพิษ แกสพิษ ซองโสเภณี 

และอ่ืนๆ  

5) ระยะทางท่ีติดตอและใชสอย (accessibility) ท่ีตั้งของสถานศึกษาจะตองไมไกล

จากชุมชนหรือจากจุดตางๆในบริเวณท่ีสําคัญ รวมท้ังไมหางไกลจากสิ่งอํานวยประโยชนท่ีจะให

ประโยชนตอสถานศึกษา เชน หองสมุดสาธารณะ และอ่ืนๆ ท้ังนี้รวมท้ังสิ่งอํานวยประโยชนตางๆ ใน

สถานศึกษา เชน สวมไมไกลตัวอาคารเกินไป  

6) มีความยืดหยุน (flexibility) จะตองมีการเอ้ืออํานวยตอการเปลี่ยนแปลงและ

เอ้ืออํานวยตอการใชอุปกรณการเรียนการสอน รวมท้ังเครื่องใชตางๆ ในสถานศึกษาได  

7) มีประสิทธิภาพ (efficiency) คือการไดใชประโยชนจากอาคารสถานท่ีและสิ่ง

อํานวยความสะดวกตางๆ มาก แตใชทรัพยากรหรือปจจัยนอยท่ีสุดหรือคุมคาท่ีสุด  

8) มีความประหยัด (economy) หมายถึงอาคารสถานท่ีและสิ่งอํานวยประโยชนตางๆ 

นั้นมีความประหยัด เชน ประหยัดในการซอม บํารุงรักษา การเคลื่อนยาย และอ่ืนๆ  

9) สามารถขยับขยายได (expansibility) หมายถึงการออกแบบอาคารสถานท่ีซ่ึง

สามารถขยายได มีการเตรียมการขยายตัวไดพอสมควร ซ่ึงสามารถขยายไดงายและสิ้นเปลืองนอย ท้ังนี้

รวมถึงการขยายพ้ืนท่ีดินในสถานศึกษานั้นๆ ดวย  

10) มีรูปรางท่ีสวยงาม (appearance) จะตองมีการวางผังบริเวณสถานศึกษาไดอยาง

สวยงามและเหมาะสมกับสภาพแวดลอมตางๆ มีการตกแตงบริเวณ หองเรียนและอ่ืน ๆ ใหเปนท่ีชื่นชม

ของผูพบเห็นอยูตลอดเวลาการกําหนดการใชอาคารเรียน  

3.3.4 การดูแลบํารุงรักษาอาคาร 

ผูบริหารสถานศึกษาท่ีดีจะตองใหคําแนะนําและควบคุมการบํารุงรักษาอาคาร

สถานท่ี หรืออาจมอบหมายใหผูอ่ืนชวยดําเนินการก็ได  ซ่ึงผูบริหารท่ีมีประสิทธิภาพควรจะมีลักษณะ

ดังนี้ คือ (เมธี ปลันธนานนท, 2525)  

1) มีการกําหนดงานท่ีมอบหมายหรือย้ําถึงกําหนดงานท่ีมอบหมายและความ 

รับผิดชอบเฉพาะอยางของผูดูแลสถานท่ี หรือนักการภารโรงแตละคน ซ่ึงผูบริหารจะรูดีวาใคร ทํา อะไร 

ท่ีตรงไหน  

2) มีการตรวจตราท่ัวบริเวณอาคารเรียนและสนามหรือพ้ืนท่ีของสถานศึกษาอยาง 

สมํ่าเสมอเปนประจํา โดยมุงท่ีจะสังเกตดูความสะอาดเรียบรอยและสภาพการซอมแซมสิ่งตางๆ  
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อาคารสถานท่ีควรจะไดรับการการดูแลบํารุงรักษา และมีการตรวจสอบซอมแซมอยู

ตลอดเวลา เพ่ือจะไดพรอมใชงานไดดีอยูตลอดเวลา ผูท่ีมีสวนเก่ียวของกับการซอมแซมบํารุงรักษา

อาคารสถานท่ีมี ดังนี้ (ประจวบ อุนเศียร,2528) 

1) บุคลากรในโรงเรียน ผูบริหารจะตองเปนนักซอมท่ีคงเสนคงวา ทันทีท่ีไดพบเห็น

สิ่ง ใดชํารุดเล็กๆ นอยๆ ตองรีบมอบหมายใหเจาหนาท่ีจัดการซอมแซมใหเสร็จเรียบรอย ถาทําในทันที 

ท่ีพบจะใหดูเปนงานซอมแซมเล็กๆ นอยๆ ไมสิ้นเปลืองเงินทองมากมาย แตถาปลอยท้ิงไวใหชํารุด ทรุด

โทรมมาก นานๆ ปจึงจะซอมครั้งหนึ่ง จะดูเปนงานใหญเกินกําลังเจาหนาท่ีจะซอมแซมได  

2) การใหชุมชนมีสวนรวมในการบํารุงซอมแซมรักษา ชุมชนมีประโยชนตอสถาบัน

เปนอยางมาก ขณะเดียวกัน สถาบันการศึกษาจะตองมีน้ําใจตอบแทนชุมชนดวย  

3.3.5 งานวิจัยท่ีเก่ียวของ 

ศุภรา เจริญภูมิ(2558) ไดทําการศึกษาเรื่อง การออกแบบกระบวนการบริหารจัดการ

อาคารสถานท่ีและสิ่งแวดลอมของสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานดวยการจัดการคุณภาพโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือ 

ออกแบบกระบวนการบริหารจัดการอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดลอมของสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานท่ีมี

คุณภาพ   ออกแบบกระบวนการปฏิบัติงานดานอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดลอมของสถานศึกษาข้ัน

พ้ืนฐานท่ีมีคุณภาพ  และจัดทําคูมือปฏิบัติงานตามกระบวนการบริหารจัดการอาคารสถานท่ีสิ่งแวดลอม

ของสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานท่ีมีคุณภาพ ผลการศึกษาวิจัยพบวา กระบวนการบริหารจัดการอาคาร

สถานท่ีและสิ่งแวดลอมของสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานท่ีมีคุณภาพประกอบดวยกระบวนการบริหารจัดการ

อาคารสถานท่ีและสิ่งแวดลอมของสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานท่ีมีคุณภาพ 1 กระบวนการ (Quality 

Business Process : QBP) และผังกระบวนการปฏิบัติงานท่ีมีคุณภาพ 7 กระบวนการ (Quality Work 

Procedure : QWP) ผลการตรวจสอบความเหมาะสมทางวิชาการโดยผูเชี่ยวชาญ พบวา กระบวนการ

บริหารจัดการอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดลอมของสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานท่ีออกแบบใหม และผัง

กระบวนการปฏิบัติงานท่ีมีคุณภาพ ผานการตรวจสอบดวยมติเอกฉันท ซ่ึงหมายความวา กระบวนการ

บริหารจัดการอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดลอมของสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานมีความเหมาะสม 

ฐิติยา เนตรวงษ (2551) ไดทําการศึกษาเรื่องการศึกษาความพึงพอใจของนักศึกษาตอ

การใชอาคารสถานท่ีของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือศึกษาสภาพการใชอาคาร

สถานท่ี การใชประโยชนอาคารเรียน และความพึงพอใจในการใชอาคารสถานท่ีของนักศึกษา

มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต  ผลการศึกษาพบวา สภาพการใชงานอาคารสถานท่ีของนักศึกษา

มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิตโดยภาพรวมยังไมสมบูรณแตพอใชการได การใชประโยชนอาคารสถานท่ี 

ภาพรวมการใชประโยชนนอย ความพึงพอใจตอการใชอาคารสถานท่ีของนักศึกษาอยูในระดับมาก 
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ฝายอาคารสถานท่ี วิทยาลัยทองสุข (2555) ไดทําการศึกษาเรื่องความพึงพอใจของ

ผูใชบริการอาคารสถานท่ี วิทยาลัยทองสุข ศูนยการศึกษาจังหวัดพิษณุโลก โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือศึกษา

ความพึงพอใจของผูใชบริการอาคารสถานท่ีวิทยาลัยทองสุข ศูนยการศึกษาจังหวัด พิษณุโลก  หา

แนวทางในการพัฒนาปรับปรุงอาคารสถานท่ีและการจัดสิ่งแวดลอมของวิทยาลัย ทองสุข ศูนย

การศึกษาจังหวัดพิษณุโลก  ผลการศึกษาพบวาความพึงพอใจของผูใชบริการอาคารสถานท่ีวิทยาลัย 

ทองสุขโดยภาพรวมอยูในระดับมากท่ีสุด เม่ือจําแนกเปนรายดานพบวา อันดับท่ีหนึ่งคือ ดานหองเรียน 

หองปฏิบัติการอุปกรณการศึกษาจุดเชื่อมตออินเตอรเน็ต และภูมิทัศน  อันดับท่ีสองคือ ดานการบริการ

สิ่งอํานวยความสะดวกท่ีจําเปน และอันดับสุดทายคือ ดานระบบสาธารณูปโภคและความปลอดภัย ดาน

อาคาร   

ดานระบบสาธารณูปโภคและความปลอดภัยดานอาคารโดยภาพรวมอยู ในระดับมาก 

เม่ือจําแนกเปนรายขอพบวา อันดับท่ีหนึ่งคือ ระบบรักษาความปลอดภัย อันดับท่ีสองคือการบริการน้ํา

ดื่ม แกวน้ํา มีเพียงพอ สะอาด อันดับท่ีสามคือ ความเพียงพอของระบบน้ําประปา อันดับท่ีสี่คือ ความ

ปลอดภัยของระบบไฟฟา อันดับท่ีหาคือ ถังดับเพลิงมีพรอมใชงานและสะดวกรวดเร็ว และอันดับ

สุดทายคือการคัดแยกขยะ ถังขยะ เหมาะสมกับการใชงาน  

ดานหองเรียน หองปฏิบัติการ อุปกรณการศึกษาจุดเชื่อมตออินเตอรเน็ตและ ภูมิทัศน 

โดยภาพรวมอยู ในระดับมากท่ีสุด เม่ือจําแนกเปนรายขอพบวา อันดับท่ีหนึ่งคือ ความเหมาะสมของโตะ

เรียน เกาอ้ี ในการใชงาน และ การจัดการหองเรียนมีขนาดเพียงพอเหมาะกับจํานวนผูท่ีใชงาน อันดับท่ี

สองคือ คุณภาพของอุปกรณ สื่อการเรียนการสอน และ ระบบปรับอากาศภายในหองเรียนและ

หองปฏิบัติการ อันดับท่ีสามคือ ความสะดวกของหองเรียนและหองปฏิบัติการ และการจัดเตรียม

สถานท่ีจอดรถเปนระเบียบ เหมาะสม อันดับท่ีสี่คือ อาคารเรียน ดูสะอาด ถูกสุขลักษณะ อันดับท่ีหาคือ 

บริเวณท่ีนั่งพักผอน มาหินออน มีเพียงพอตอการใชงาน อันดับท่ีหกคือ ความสวยงามในการจัดตกแตง

ดอกไม ไมประดับ และตนไม และอันดับสุดทายคือ การบํารุง ดูแลรักษา สนามหญา  

 ดานการบริการสิ่งอํานวยความสะดวกท่ีจําเปนโดยภาพรวมอยู ในระดับมาก เม่ือ

จําแนกเปนรายขอพบวา อันดับท่ีหนึ่งคือ จุดแกวน้ํา จานชาม มีความเหมาะสม สะดวก สะอาด อันดับท่ี

สองคือ พ้ืนท่ีจอดรถสําหรับผูใชบริการ เหมาะสม เพียงพอ อันดับท่ีสามคือ จํานวนโตะ เกาอ้ี

รับประทานอาหารมีเพียงพอตอผูใช อันดับท่ีสี่คือ งานทะเบียนนักศึกษา ผานระบบเครือขาย

คอมพิวเตอร อาทิ การลงทะเบียนออนไลน การเช็คผลการเรียน ตารางเรียนผานระบบ และ การบริการ

อนามัยและหองพยาบาล อันดับท่ีหาคือ สนามกีฬามีความเหมาะสมและเพียงพอ และอันดับสุดทายคือ 

ความสะอาดของโรงอาหาร โตะ เกาอ้ีท่ีใชงาน  
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เปยมศักดิ์ เหลาอัน (2546) ไดทําการศึกษาเรื่องปญหาและความตองการดานอาคาร

สถานท่ีโรงเรียนมัธยมศึกษา สังกัดกรมสามัญศึกษา จังหวัดขอนแกน ผลการวิจัยพบวา ปญหาดาน

อาคารสถานท่ี ตามสถานภาพของบุคลากร และผูท่ีเก่ียวของ จํานวน 5 ดาน  โดยภาพรวมมีปญหาอยู

ในระดับปานกลาง เรียงลําดับคาเฉลี่ยสูงสุด ไปหาคาเฉลี่ยนอยท่ีสุด คือ ดานการจัดสภาพแวดลอม

ภายในโรงเรียน ดานบริเวณหรือสถานท่ีตั้งโรงเรียนดานการจัดระบบสาธารณูปโภคในโรงเรียน ดานการ

บํารุงรักษาอาคารสถานท่ี สื่อ ครุภัณฑ และดานอาคารเรียน อาคารประกอบสื่อ ครุภัณฑ สวนปญหา

ดานอาคารสถานท่ี ตามขนาดโรงเรียนจํานวน 5 ดาน โดยภาพรวมมีปญหาอยูในระดับปานกลาง 

เรียงลําดับคาเฉลี่ยสูงสุดไปหาคาเฉลี่ยนอยท่ีสุดคือ ดานอาคารเรียน อาคารประกอบ สื่อ ครุภัณฑ ดาน

การจัดสภาพแวดลอมภายในโรงเรียน ดานการบํารุงรักษาอาคารสถานท่ี สื่อและครุภัณฑ ดานการ

จัดระบบสาธารณูปโภคในโรงเรียน และดานบริเวณหรือสถานท่ีตั้งโรงเรียน สําหรับเรื่อง ความตองการ

ดานอาคารสถานท่ี ตามสถานภาพของบุคลากรและผูท่ีเก่ียวของ จํานวน 5 ดาน โดยภาพรวมมีความ

ตองการอยูในระดับมาก เรียงลําดับคาเฉลี่ยสูงสุดไปหาคาเฉลี่ยนอยท่ีสุด คือ ดานการจัดระบบ

สาธารณูปโภคในโรงเรียน ดานอาคารเรียน อาคารประกอบ สื่อ ครุภัณฑ ดานการบํารุงรักษาอาคาร

สถานท่ี สื่อ และครุภัณฑ ดานบริเวณหรือสถานท่ีตั้งโรงเรียน และดานการจัดสภาพแวดลอมภายใน

โรงเรียน สวนความตองการดานอาคารสถานท่ี ตามขนาดโรงเรียน โดยภาพรวมจํานวน 5 ดาน มีความ

ตองการในระดับมาก เรียงจากคาเฉลี่ยสูงสุดไปหาคาเฉลี่ยนอยท่ีสุดคือ ดานการจัดระบบสาธารณูปโภค

ในโรงเรียน ดานอาคารเรียน อาคารประกอบ สื่อ ครุภัณฑ ดานบริเวณหรือสถานท่ีตั้งโรงเรียน ดานการ

บํารุงรักษาอาคารสถานท่ี สื่อ และครุภัณฑ และดานการจัดสภาพแวดลอมภายในโรงเรียน 



บทท่ี 4 

เทคนิคในการปฏิบัติงาน 
 

การปฏิบัติงาน บริหารจัดการอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ เปนการทํางานท่ีตองใชทักษะใน 

การวางแผนดําเนินการ  การวางแผนดูแลรักษา และตองมีความรูในการบริหารจัดการตามระยะเวลาท่ี

กําหนด สามารถประสานงานกับหลายฝาย ไมวาจะเปนนักศึกษา บุคลากร อาจารย บุคคลภายนอก ซ่ึง

จะมีข้ันตอนท่ีแตกตางกันไป เพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการปฏิบัติงานไดอยางคลองตัว 

ผูจัดทําคูมือจึงไดกําหนดกิจกรรมและข้ันตอนในการปฏิบัติงาน เพ่ือใหเกิดความเขาใจท่ีตรงกัน และ

ถูกตองตามข้ันตอน อันกอใหเกิดความสะดวกรวดเร็วในการปฏิบัติงาน 

 

4.1 ข้ันตอนการปฏิบัตงิาน 

 4.1.1 การจัดหองเรียนตามตารางเรียน 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดตารางเวลาการใชงาน 

 

ตรวจสอบหองที่สามารถจัดลง

ตารางได 
 

 

 

ตรวจเช็คอุปกรณภายในหอง 
 

ตรวจสอบตารางเรียนและ

ความพรอมหองเรียน 

 

บันทึกตารางการใช 

 

 

 

งานทะเบียนคณะ 

 

สํ า นั ก ส ง เ ส ริ ม

วิ ช าการและงาน

ทะเบียน 

 

เ จ า ห น า ที่ ฝ า ย

โครงการพิเศษ 
 

หน.ฝายโครงการ

พิเศษ 
 

เ จ า ห น า ที่ ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

  

 

อาจารยผูสอน เร่ิมตน 

งานทะเบียนคณะ 

พิจารณา 

เตรียมความพรอมหอง 

จัดเก็บขอมลู 

ตรวจสอบความ

เรียบรอย 

ไมอนุมัติ 

อนุมัติ 

สํานักงานสงเสริมวิชาการ

และงานทะเบียน 

ส้ินสุด 
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4.1.2  การขอใชหองเรียน นอกเวลา/กรณีพิเศษ 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบหองท่ีไมมีการใช

งาน 

 

กรอกแบบฟอรมขอใชหอง 

 

สงแบบฟอรม ท่ี สํานักงานฯ 

 

 

 

ตรวจเช็คอุปกรณภายใน

หอง 

 

ตรวจสอบตารางเรียนและ

ความพรอมหองเรียน 

 

บันทึกตารางการใช 

 

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

ผูขอใช 

 

ผอ. /สารบัญสํานัก 

 

 

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

หน.ฝายโครงการ

พิเศษ 

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

เร่ิมตน 

กรอกแบบฟอรมขอใชหอง 

แจงผูขอใช พิจารณา 

เตรียมความพรอมหอง 

จัดเก็บขอมลู 

ส้ินสุด 

ตรวจสอบความ

เรียบรอย 

อนุมัติ 

ไมอนุมัติ 

ส้ินสุด 

ตรวจสอบหอง 
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 4.1.3  การขอใชหองปฏิบัติการคอมพิวเตอร/หองเรียนนวัตกรรม 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบหองท่ีไมมีการใช

งาน 

 

กรอกแบบฟอรมขอใชหอง 

 

สงแบบฟอรม ท่ี สํานักงานฯ 

 

 

 

ตรวจเช็คอุปกรณภายใน

หอง 

 

ตรวจสอบตารางเรียนและ

ความพรอมหองเรียน 

 

บันทึกตารางการใช 

 

 

ฝายบริการขอมูล

และบํารุงรักษา   

 

ผูขอใช 

 

ผอ. /ฝายบริการ

ขอมูลและ

บํารุงรักษา   

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

หน.ฝายโครงการ

พิเศษ 

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

เร่ิมตน 

กรอกแบบฟอรมขอใชหอง 

แจงผูขอใช พิจารณา 

เตรียมความพรอมหอง 

จัดเก็บขอมลู 

ส้ินสุด 

ตรวจสอบความ

เรียบรอย 

อนุมัติ 

ไมอนุมัติ 

ส้ินสุด 

ตรวจสอบหอง 
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ภาพท่ี 4.1 ตัวอยางแบบฟอรมการขอใชหองเรียน/หองคอมพิวเตอร/หองเรียนนวัตกรรม 
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 4.1.4  การขอใชหองอบรมสัมมนา 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกแบบฟอรมขอใชหอง 

 

สงแบบฟอรม ท่ี สํานักงานฯ 

 

 

 

ตรวจเช็คอุปกรณภายใน

หอง 

 

ตรวจสอบตารางเรียนและ

ความพรอมหองเรียน 

 

บันทึกตารางการใช 

 

 

 

ผูขอใช 

 

ผอ. /สารบัญสํานัก 

 

 

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

หน.ฝายโครงการ

พิเศษ 

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แจงผูขอใช พิจารณา 
ไมอนุมัติ 

เร่ิมตน 

กรอกแบบฟอรมขอใชหอง 

เตรียมความพรอมหอง 

จัดเก็บขอมลู 

ส้ินสุด 

ตรวจสอบความ

เรียบรอย 

อนุมัติ 

ส้ินสุด 
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ภาพท่ี 4.2 ตัวอยางแบบฟอรมการขอใชหองอบรมสัมมนา 
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 4.1.5  การขอใชหอง Discussion 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จองหอง ท่ี 

www.bookingroom.rmutt.ac.th   

 

รับกุญแจเพ่ือเขาใชหอง 

 

บันทึกตารางการใช 

 

 

คืนกุญแจเม่ือใชงานเสร็จแลว 

 

ตรวจสอบเรียบรอยจากการใชงาน 

 

 

 

 

 

ผูขอใช 

 

ผูขอใช 

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

ผูขอใช 

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

 

 
ภาพท่ี 4.3 ตัวอยางการจองหอง on line 

 

เร่ิมตน 

จองหอง online 

รับกุญแจหอง 

จัดเก็บขอมลู 

ส้ินสุด 

ตรวจสอบความ

เรียบรอย 

คืนกุญแจหอง 
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 4.1.6  งานอาคารสถานท่ี  

  งานอาคารสถานท่ี จะมีลักษณะการทํางานท่ีมีข้ันตอนการทํางานท่ีคลายกัน ไมวาจะ

เปนงาน ตรวจสอบบํารุงรักษา งานซอมบํารุง  งานแมบาน 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจเช็คความเรียบรอย

ของหองเรียน อาคาร 

 

พิจารณาความเรียบรอยจาก

การตรวจเช็ค  

 

ตรวจเช็คอุปกรณท่ีมีปญหา 

หรือสาเหตุท่ีไมเรียบรอย 

 

พิจารณาวามีวัสดุอุปกรณท่ี

จะทําการเปลี่ยนหรือ

ซอมแซม 

 

เ บิ ก วั ส ดุ อุ ป ก ร ณ  เ พ่ื อ

ดํ า เ นิ น ก า ร เ ปลี่ ย นห รื อ

ซอมแซม 

 

ตรวจสอบความเรียบรอย

จากการดําเนินการ 

 

พิจารณาความพรอมการใช

งาน 

 

จัดเก็บบันทึกขอมูล 

 

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

ฝายโครงการพิเศษ 

 

 

ฝายโครงการพิเศษ 

 

 

หน.ฝายโครงการ

พิเศษ/ฝายพัสดุ 

 

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

 

หน.ฝายโครงการ

พิเศษ 

 

ฝายโครงการพิเศษ 

 

 

ฝายโครงการพิเศษ 

 

เริ่มตน 

ตรวจเช็คความเรียบรอย 

พิจารณา 

ตรวจสอบอุปกรณ/

สาเหต ุ

จัดเก็บขอมลู 

ส้ินสุด 

ตรวจสอบความ

เรียบรอย 

ไมเรียบรอย 

เรียบรอย 

ส้ินสุด 

เสนอซื้อ/จัดซื้อ พิจารณา 

เบิกอุปกรณ/ 

ดําเนนิการ 

ไมมี 

มี 

แกไข 
พิจารณา 

ไมเรียบรอย 

เรียบรอย 

จัดเก็บขอมลู 
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ภาพท่ี 4.4 ตัวอยางแบบฟอรมการตรวจสอบความพรอมหอง 
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ภาพท่ี 4.5 ตัวอยางแบบฟอรมการตรวจสอบอาคาร 
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ภาพท่ี 4.6 ตัวอยางแบบฟอรมการตรวจสอบงานทําความสะอาด 
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4.2 จรรยาบรรณในการปฏิบัติงาน  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  ไดกําหนดจรรยาบรรณของขาราชการและอาจารย

ตองปฏิบัติตนขอบังคับ  โดยอาศัยอํานาจตามความในมาตรา45  มาตรา 46 แหงพระราชบัญญัติ

ระเบียบขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 2547 มาตรา17(2) แหงพระราชบัญญัติ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. 2548  และประกาศ ก.พ.อ. เรื่องมาตรฐานของจรรยาบรรณท่ี

พึงมีในสถาบันอุดมศึกษา  ลงวันท่ี 24 มิถุนายน พ.ศ. 2551 ประกอบมติสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยี

ราชมงคลธัญบุรี  ในการประชุมครั้งท่ี 2/2552  เม่ือวันท่ี 19 กุมภาพันธ 2552 จึงออกขอบังคับ  โดยให

ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี วาดวยจรรยาบรรณของ

ขาราชการและบุคลากรของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2552”  ตามจรรยาบรรณท่ีกําหนดไวในสวนท่ีเก่ียวของ

กับการปฏิบัติหนาท่ีความรับผิดชอบของตนเอง และยังตองปฏิบัติตนตามจรรยาบรรณขององคกร

วิชาชีพท่ีตนเปนสมาชิกหรือสังกัดและตามประกาศอ่ืนท่ีมหาวิทยาลัยกําหนดข้ึนภายหลัง โดยมี

รายละเอียดดังนี้ คือ  

4.2.1 จรรยาบรรณตอตนเอง  

1) พึงเปนผูมีศีลธรรมอันดีและประพฤติตนใหเหมาะสมกับการเปนขาราชการ  

2) พึงมีทัศนคติท่ีดีและพัฒนาตนเองใหมีคุณธรรม จริยธรรม รวมท้ังเพ่ิมพูนความรู 

ความสามารถและทักษะในการทํางานเพ่ือใหการปฏิบัติหนาท่ีมีประสิทธิภาพประสิทธิผลยิ่งข้ึน  

3) ไมนําผลงานทางวิชาการของผูอ่ืนเปนของตนโดยมิชอบ 

4) ไมละเมิดทรัพยสินทางปญญาของผูอ่ืน  

4.2.2 จรรยาบรรณตอวิชาชีพ 

1) ใชวิชาชีพในการปฏิบัติหนาท่ีดวยความซ่ือสัตยสุจริต 

2) ปฏิบัติตามจรรยาวิชาชีพท่ีกําหนดไว 

4.2.3 จรรยาบรรณตอการปฏิบัติงาน  

1) ไมแสวงหาประโยชนอันเปนอามิสสินจางจากผูอ่ืนในการปฏิบัติหนาท่ี และไมกระทํา

การใดอันเปนการหาประโยชนใหแกตนโดยมิชอบ 

2) ปฏิบัติหนาท่ีราชการดวยความสุจริต เสมอภาค และปราศจากอคติ 

3) ไมละท้ิงหนาท่ีราชการ ไมปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัติหนาท่ีโดยมิชอบ เพ่ือใหตนเอง

หรือผูอ่ืนไดรับประโยชนท่ีมิควรได 

4.2.4 จรรยาบรรณตอหนวยงาน 

1) ปฏิบัติหนาท่ีอยางเต็มกําลังความสามารถ รอบคอบ รวดเร็ว ขยันหม่ันเพียร ถูกตอง 

สมเหตุ สมผล โดยคํานึงถึงประโยชนของทางราชการและประชาชนเปนสําคัญ 
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2) ประพฤติตนเปนผูตรงตอเวลาและใชเวลาในการปฏิบัติหนาท่ีใหเปนประโยชนตอ

ราชการอยางเต็มท่ี 

3) ดูแลรักษาและใชทรัพยสินของทางราชการอยางประหยัดคุมคา โดยระมัดระวัง มิให

เสียหายหรือสิ้นเปลือง 

4) รักษาเกียรติภูมิของมหาวิทยาลัย โดยไมกระทําการใดอันเปนท่ีเสื่อมเสียตอชื่อเสียง

และภาพพจนของมหาวิทยาลัย 

4.2.5 จรรยาบรรณตอผูบังคับบัญชา ผูใตบังคับบัญชาและผูรวมงาน 

1) มีความรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน การใหความรวมมือกับผูบังคับบัญชา ท้ังในดาน

การใหความคิดเห็น การชวยทํางานและการแกปญหารวมกัน  

2) ขาราชการซ่ึงเปนผูบังคับบัญชา พึงดูแลเอาใจใสผูใตบังคับบัญชา ท้ังในดานการ

ปฏิบัติงาน ขวัญ กําลังใจ และยอมรับฟงความคิดเห็นของผูอยูใตบังคับบัญชา ตลอดจนบริหารดวย

หลักการและเหตุผลท่ีถูกตองตามทํานองคลองธรรม  

3) ชวยเหลือเก้ือกูลกันในทางท่ีชอบ รวมท้ังสงเสริมและสนับสนุนใหเกิดความสามัคคี 

รวมแรงรวมใจกับบรรดาเพ่ือนรวมงานในการปฏิบัติหนาท่ีเพ่ือประโยชนสวนรวม  

4) พึงปฏิบัติตอเพ่ือนรวมงานตลอดจนผูเก่ียวของดวยความสุภาพ มีน้ําใจและมนุษย

สัมพันธอันดี 

5) ไมลวงละเมิดทางเพศ หรือความสัมพันธทางเพศกับผูซ่ึงมิใชคูสมรสของตน 

 4.2.6 จรรยาบรรณตอนักศึกษาและผูรับบริการ 

1) ไมเรียกรับหรือยอมรับทรัพยสินหรือประโยชนอ่ืนใดจากนักศึกษาและผูรับบริการเพ่ือ

ทํากระทําการหรือไมกระทําการใด 

2) ไมเปดเผยความลับของนักศึกษาและผูรับบริการท่ีไดมาจากการปฏิบัติหนาท่ีหรือจาก

ความไววางใจ และกอใหเกิดความเสียหายแกนักศึกษาและผูรับบริการ 

3) ไมสอนหรืออบรมนักศึกษาใหกระทําการท่ีรูอยูวาผิดกฎหมาย หรือฝาฝนศีลธรรมอัน

ดีของประชาชน 

4) ไมลวงละเมิดทางเพศ หรือความสัมพันธทางเพศกับผูซ่ึงมิใชคูสมรสของตน 

4.2.7 จรรยาบรรณตอประชาชนและสังคม 

1) ใหผูบริการผูมาติดตออยางเต็มกําลังความสามารถ ดวยความเปนธรรม เอ้ือเฟอ มี

น้ําใจและใชกิริยาวาจาท่ีสุภาพออนโยน 

2) ปฏิบัติตนใหเปนท่ีเชื่อถือ ศรัทธาของบุคคลท่ัวไป 

3) ละเวนการเรียกรับทรัพยสินหรือประโยชนอ่ืนใดจากผูมาติดตอ หรือผูซ่ึงอาจไดรับ

ประโยชนจากการปฏิบัติหนาท่ีนั้น 
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บทท่ี 5 

ปญหาอุปสรรคและขอเสนอแนะ 

 

5.1 ปญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 

 ปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ ท่ีพบเจอไดบอยมีดังนี้ 

1) บุคลากรไมเพียงพอในการใหบริการ เนื่องจากอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ มีพ้ืนท่ี

การใหบริการท้ังหมด 22,000 ตารางเมตร มีบุคลากรท่ีดูแล 5 คน คิดเปน สัดสวนคือบุคลากร 1 คน

ตองดูแลพ้ืนท่ี 4400 ตารางเมตร ทําใหเม่ือมีการใชงานพรอมกันในชวงเวลาการเรียนการสอน  หากมี

ปญหาเกิดข้ึนจะทําใหการแกปญหาเกิดความลาชา ไมทันตอความตองการของผูรับบริการ    

2) นักศึกษา บุคลากร อาจารยผูสอนขาดความรูความชํานาญเก่ียวกับการใชอุปกรณ

ตางๆภายในหอง  และไมสามารถแกปญหาเบื้องตนได  ทําใหเจาหนาท่ีตองคอยดูแลแนะนําวิธีการ

แกปญหา 

3) การจัดพ้ืนท่ีการเรียนการสอน ตองมีการประสานงานกันหลายหนวยงาน ทําใหเกิด

ความลาชา อีกท้ังยังเกิดความผิดพลาดในการติดตอประสานงานท่ี อาจทําใหเกิดขอโตแยง ระหวาง

หนวยงาน 

4) การจัดซ้ือวัสดุอุปกรณเพ่ือซอมบํารุงรักษาหองเรียนและอาคาร ตองใชเวลาดําเนินการ

นาน ตามระเบียบการจัดซ้ือของราชการ ทําใหเกิดการลาชาในการซอมแซมบํารุงรักษา 

 

5.2 ขอเสนอแนะและแนวทางแกปญหาในการปฏิบัติงาน 

1) ควรมีการจัดสรรเพ่ิมบุคลากรท่ีทําหนาท่ีดูแลอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ  และ

สงเสริมการอบรมพัฒนาท่ีเก่ียวกับการพัฒนาระบบการทํางาน โดยอาจใชมาตรฐานท่ีเก่ียวของกับการ

จัดการอาคารเรียน หรือการบริหารจัดการพ้ืนท่ีสนับสนุนการศึกษาเปนตน 

2) ควรมีการจัดอบรมการใชงานหองเบื้องตน ใหแกบุคลากร  อาจารยท่ีใชงานอาคาร

เรียนรวมปฏิบัติการ  เพ่ือใหสามารถใชงานและแกปญหาเบื้องตนดวยตนเองได 

3) จัดทําคูมือการใชงานหองตางๆ  คูมือการใชงานอาคารเพ่ือใหเกิดความเขาใจท่ีตรงกัน

และสะดวกในการติดตอประสานงาน 
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รายละเอียดหองเรียนอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ 
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รายละเอียดหอง ช้ัน M 

หอง M01-08   Discussion ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 15 ท่ีนั่ง 

2. จอภาพ พรอมสายสัญญาณ 

3. กระดานไวทบอรด  

หอง M09 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

4. ความจุ 50 ท่ีนั่ง 

5. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

6. Visualizer 1 เครื่อง 

7. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

8. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

9. กระดานไวทบอรด  

หอง M10 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 50 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง M11 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 100 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 2 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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รายละเอียดหอง ช้ัน 2 

หอง 201 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 80 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. คอมพิวเตอรสําหรับนักศึกษา 80 ชุด 

4. Visualizer 1 เครื่อง 

5. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

6. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 3 ชุด  

หอง 202 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 50 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. คอมพิวเตอรสําหรับนักศึกษา 50 ชุด 

4. Visualizer 1 เครื่อง 

5. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

6. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด 

หอง 203 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 50 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. คอมพิวเตอรสําหรับนักศึกษา 50 ชุด 

4. Visualizer 1 เครื่อง 

5. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

6. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด 

หอง 204 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 50 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. คอมพิวเตอรสําหรับนักศึกษา 50 ชุด 

4. Visualizer 1 เครื่อง 

5. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

6. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด 
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หอง 205 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 50 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. คอมพิวเตอรสําหรับนักศึกษา 50 ชุด 

4. Visualizer 1 เครื่อง 

5. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

6. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด 

หอง 206 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 50 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. คอมพิวเตอรสําหรับนักศึกษา 50 ชุด 

4. Visualizer 1 เครื่อง 

5. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

6. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด 

หอง 207 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 50 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. คอมพิวเตอรสําหรับนักศึกษา 50 ชุด 

4. Visualizer 1 เครื่อง 

5. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

6. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด 
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รายละเอียดหอง ช้ัน 3 

หอง 301 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 35 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. คอมพิวเตอรโนตบุคสําหรับนักศึกษา 35 ชุด 

4. Visualizer 1 เครื่อง 

5. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

6. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 2 ชุด  

7. จอ smartboard 1 จอ 

 

หอง 302 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 40 ท่ีนั่ง 

2. โปรเจคเตอร 

3. จอรับภาพ 

4. ตู Control ประกอบดวย 

           - คอมพิวเตอร 1 ชุด 

           - ไมโครโฟนคอมพิวเตอร  3 ตัว 

           - ไมโครโฟนไรสาย 1 ตัว 

           - ไมโครโฟนแบบหนีบปกเสื้อ 1 ตัว 

 

หอง 303 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 40 ท่ีนั่ง 

2. โปรเจคเตอร 

3. จอรับภาพ 

4. ตู Control ประกอบดวย 

           - คอมพิวเตอร 1 ชุด 

           - ไมโครโฟนคอมพิวเตอร  3 ตัว 

           - ไมโครโฟนไรสาย 1 ตัว 

           - ไมโครโฟนแบบหนีบปกเสื้อ 1 ตัว 
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หอง 304 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 35 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. คอมพิวเตอรโนตบุคสําหรับนักศึกษา 35 ชุด 

4. Visualizer 1 เครื่อง 

5. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

6. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 2 ชุด  

7. จอ smartboard 1 จอ 

 

หอง 305 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 40 ท่ีนั่ง 

2. โปรเจคเตอร 

3. จอรับภาพ 

4. ตู Control ประกอบดวย 

           - คอมพิวเตอร 1 ชุด 

           - ไมโครโฟนคอมพิวเตอร  3 ตัว 

           - ไมโครโฟนไรสาย 1 ตัว 

           - ไมโครโฟนแบบหนีบปกเสื้อ 1 ตัว 

 

หอง 306 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 40 ท่ีนั่ง 

2. โปรเจคเตอร 

3. จอรับภาพ 

4. ตู Control ประกอบดวย 

           - คอมพิวเตอร 1 ชุด 

           - ไมโครโฟนคอมพิวเตอร  3 ตัว 

           - ไมโครโฟนไรสาย 1 ตัว 

           - ไมโครโฟนแบบหนีบปกเสื้อ 1 ตัว 
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รายละเอียดหอง ช้ัน 4 

หอง 401 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 100 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 403 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 404 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 409 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 100 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 2 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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รายละเอียดหอง ช้ัน 5 

หอง 501 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 120 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 3 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 502 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 503 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 504 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 120 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 3 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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หอง 505 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 506 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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รายละเอียดหอง ช้ัน 6 

หอง 601 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 120 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 3 ชุด  

หอง 602 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 603 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด 

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 604 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 120 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 3 ชุด  

 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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หอง 605 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 606 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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รายละเอียดหอง ช้ัน 7 

หอง 701-716   Discussion ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 15 ท่ีนั่ง 

2. จอภาพ พรอมสายสัญญาณ 

3. กระดานไวทบอรด  

หอง 718 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 92 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 2 ชุด  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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รายละเอียดหอง ช้ัน 8 

หอง 801 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 802 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 803 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

หองสําหรับการจัดเครื่องดื่มและอาหารวาง 

 สําหรับการประชุม จํานวน 90 ท่ีนั่ง 

หอง 804 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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หอง 805 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 806 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 92 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 2 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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รายละเอียดหอง ช้ัน 9 

หอง 901 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 902 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 903 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 904 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ


- 66 - 
 

หอง 905 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 906 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 907 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 92 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 2 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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รายละเอียดหอง ช้ัน 10 

หอง 1001 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1002 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1003 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1004 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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หอง 1005 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1006 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1007 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 92 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 2 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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รายละเอียดหอง ช้ัน 11 

หอง 1101 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1102 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1103 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1104 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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หอง 1105 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1106 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1107 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 92 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 2 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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รายละเอียดหอง ช้ัน 12 

หอง 1201 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1202 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1203 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1204 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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หอง 1205 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1206 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1207 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 92 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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ภาคผนวก ข. 

แบบอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ 
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ประวัติผูจัดทําคูมอื 

 

 
ช่ือ-สกุล   นายณัฐวุฒิ  อินทรักษ  

ภูมิลําเนา    38/3  ถ.คลองหา  ต.นาสาร   

อ.บานนาสาร  จ. สุราษฏรธานี 

ประวัติการศึกษา  วิศวกรรมศาสตรมหาบัณฑิต  

สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ  

ตําแหนง   นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ  

สถานท่ีทํางาน   สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  

โทรศัพท 0-2549-4555  

ท่ีอยูปจจุบัน   38/3  ถ.คลองหา  ต.นาสาร  อ.บานนาสาร  จ. สุราษฏรธานี 

Email Address  nuttawut@rmutt.ac.th 
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