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ความเข้าใจในกระบวนการด าเนินงาน ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติที่เป็นไปตามกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ 
ตลอดจนสามารถให้การสนับสนุนและให้บริการข้อมูล ข่าวสาร เอกสารแก่นักศึกษาและผู้มาติดต่อได้อย่าง
ถูกต้องและมีประสิทธิภาพ 
 

  การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานวิชาทหารเล่มนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นประโยชน์ต่อผู้ที่ปฏิบัติ งาน
ด้านวิชาทหารของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี เพ่ือให้เกิดความรู้ความเข้าใจในหน้าที่ของตน       
ในฐานะที่เป็นผู้ปฏิบัติงานวิชาทหาร ดังนั้นจึงได้รวบรวมแนวทาง การด าเนินงาน และขั้นตอนต่าง  ๆ เพ่ือ
ผู้ปฏิบัติงานจะได้ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง และมีประสิทธิภาพ สามารถตอบสนองความต้องการของ
ผู้รับบริการทั้ งภายในและภายนอกสถาบัน และสามารถด าเนินการไปสู่ เป้าหมายที่ก าหนดได้อย่าง                  
มีประสิทธิภาพ 
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 บทที่ 1 

 บทน ำ  
1.1 ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญของปัญหำ 

 นักศึกษำวิชำทหำร ( Thai Reserve Officer Training Corps Student ) หรืออักษรย่อ นศท.          
( TROTCS ) หรือนิยมเรียกว่า รด. (ย่อจาก "รักษาดินแดน") คือ บุคคลซึ่งอยู่ในระหว่างเข้ารับการฝึกวิชาทหาร
ตามหลักสูตรที่กระทรวงกลาโหมก าหนด ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร พ.ศ.2503 เป็น             
ก าลังพลส ารองของกองทัพไทย  ภายใต้การควบคุมของ โรงเรียนรักษาดินแดน ศูนย์การนักศึกษา                 
วิชาทหาร หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน (อักษรย่อ: รร.รด.ศศท.) โดยมีที่มาเริ่มจากการเป็นก าลังส ารองของ
กองทัพไทยที่ฝึกหัดจากเยาวชนที่มีอายุตั้ งแต่  15 ปีขึ้นไป ภายใต้การควบคุมของหน่วยบัญชาการ                       
รักษาดินแดน (นรด.) ภายหลังจากการยกเลิกการฝึกยุวชนทหารในปี พ.ศ.2490 ในปีถัดมารัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงกลาโหมในสมัยนั้นได้พิจารณาเห็นว่า การสงครามในอนาคตนั้นพลเมืองทุกคนไม่จ ากัดเพศและวัย 
ต้องมีส่วนร่วมในสงครามด้วยกันทั้งสิ้น จึงมีความจ าเป็นต้องขยายโครงสร้างของกองทัพ พร้อมกับพัฒนาระบบ
ก าลังส ารองควบคู่กันไป กระทรวงกลาโหมจึงจัดตั้งกรมการรักษาดินแดนขึ้น ตามพระราชบัญญัติจัดระเบียบ
ป้องกันราชอาณาจักร พุทธศักราช 2491 และค าสั่ งทหารที่  54/2477 ลงวันที่  13 กุมภาพันธ์ 2491               
เพ่ือด าเนินการตามวัตถุประสงค์ดังกล่าว กิจการนักศึกษาวิชาทหารจึงเริ่มมีขึ้นนับแต่บัดนั้นเป็นต้นมา        
(พระราชบัญญัติจัดระเบียบราชการกระทรวงกลาโหม, 2551) 
 

 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  ได้ท าการขอ เปิดเป็นสถานศึกษาวิชาทหาร                         

ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2521 เพ่ือรองรับนักศึกษาซึ่งเรียนวิชาทหาร  

จากสถานศึกษาเดิม สามารถโอนย้ายเข้ามาศึกษาต่อในสถานศึกษาใหม่ โดยมีหลักเกณฑ์และเงื่อนไข           

ตามระเบียบหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน ว่าด้วยการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึก          

วิชาทหาร พ.ศ.2563 โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้นักศึกษา ได้มีความรู้ความสามารถทางทหาร มีจิตส านึก

รับผิดชอบตามหน้าที่ รู้รักสามัคคี มีความภาคภูมิใจในเกียรติและศักดิ์ศรีในการเป็นนักศึกษาวิชาทหาร              

เพ่ือเตรียมเป็นก าลังพลส ารองที่ดี ที่มีคุณภาพตามความต้องการทางยุทธการของกองทัพ รวมทั้งตอบสนอง

เป้าหมายทางยุทธศาสตร์ที่กองทัพ และสังคมต้องการใช้การฝึกวิชาทหารเพ่ือเป็นการเสริมสร้างระเบียบวินัย

ให้กับเยาวชน การปลูกฝังให้มี อุดมการณ์ความรักชาติ ศาสนา และเทิดทูนสถาบันพระมหากษัตริย์               

มีความรับผิดชอบ และมีความเสียสละต่อสังคมและส่วนรวม(พระราชบัญญัติรับราชการทหาร, 2497) 
 

 กองพัฒนานักศึกษา ในฐานะเป็นหน่วยงานหนึ่ งภายในก ากับของส านักงานอธิการบดี                        

ตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ.2548 ท าหน้าที่เป็นหน่วยประสาน ส่งเสริม 

สนับสนุนการปฏิบัติงานให้แก่นักศึกษา คณะฯ ในสังกัด เกี่ยวกับงานด้านการให้บริการแก่นักศึกษา              

ฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา ในฐานะหน่วยงานสนับสนุนด้านพันธกิจรับผิดชอบงานวิชาทหาร  

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%94%E0%B8%99
http://norsortor42.com/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B1%E0%B8%9E%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2
http://norsortor42.com/w/index.php?title=%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%94%E0%B8%99&action=edit&redlink=1
http://norsortor42.com/w/index.php?title=%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%94%E0%B8%99&action=edit&redlink=1
http://norsortor42.com/wiki/%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B8%A7%E0%B8%8A%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3
http://norsortor42.com/wiki/%E0%B8%9E.%E0%B8%A8._2490
http://norsortor42.com/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%90%E0%B8%A1%E0%B8%99%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%A5%E0%B8%B2%E0%B9%82%E0%B8%AB%E0%B8%A1
http://norsortor42.com/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%90%E0%B8%A1%E0%B8%99%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%A5%E0%B8%B2%E0%B9%82%E0%B8%AB%E0%B8%A1
http://norsortor42.com/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%A5%E0%B8%B2%E0%B9%82%E0%B8%AB%E0%B8%A1
http://norsortor42.com/w/index.php?title=%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%94%E0%B8%99&action=edit&redlink=1
http://norsortor42.com/w/index.php?title=%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%9B%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%93%E0%B8%B2%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A3_%E0%B8%9E%E0%B8%B8%E0%B8%97%E0%B8%98%E0%B8%A8%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A_2491&action=edit&redlink=1
http://norsortor42.com/w/index.php?title=%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%9B%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%93%E0%B8%B2%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A3_%E0%B8%9E%E0%B8%B8%E0%B8%97%E0%B8%98%E0%B8%A8%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A_2491&action=edit&redlink=1
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ซึ่งเป็นงานด้านการให้บริการแก่นักศึกษาของมหาวิทยาลัย ฯ ทั้งนี้เพ่ือให้การปฏิบัติงานวิชาทหารมีแนวทาง      

ในการปฏิบัติงานของตนเองเพ่ือช่วยลดปัญหา และช่วยแก้ไขข้อผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้น ดังนั้นการจัดท าคู่มือ          

ในการปฏิบัติงานจึงมีความส าคัญและถือเป็นเครื่องมือเพ่ือใช้ในการบรรลุเป้าหมายของงาน และเพ่ือช่วยให้

บุคลากรที่มาปฏิบัติงานด้านวิชาทหาร สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานในแต่ละขั้นตอนให้มีมาตรฐาน 

และมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้นต่อไป 
 

1.2 วัตถุประสงค์ 

 1.2.1 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 

ทราบถึงข้ันตอนการปฏิบัติงานและเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

 1.2.2 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได ้ 
 

1.3 ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ 

 1.3.1 ผู้ปฏิบัติงานทราบกระบวนการ ขั้นตอนการด าเนินงาน และสามารถน ามาปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง 

และสอดคล้องกับนโยบายและวัตถุประสงค์ได้อย่างชัดเจน  

 1.3.2 ผู้ปฏิบัติงานสามารถด าเนินงานได้รวดเร็ว ถูกต้อง และมีประสิทธิภาพเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

 1.3 .3 ใช้ เป็ นแนวทางปฏิ บั ติ ส าห รับ ผู้ ปฏิ บั ติ งาน ให้ ส ามารถด า เนิ นการแท นกัน ได้                       

กรณีท่ีผู้ปฏิบัติงานไม่สามารถมาปฏิบัติงานได ้
 

1.4 ขอบเขตของกำรจัดท ำคู่มือ 

 ขอบเขตด้ำนเนื้อหำ  

 การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้มีเนื้อหาครอบคลุมกระบวนการขั้นตอนการสมัครเป็น

นักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ซึ่งมีข้ันตอนดังนี้ 

 1.4.1 การเข้าร่วมประชุมรับทราบแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร 

และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร  

 1.4.2 การจัดท าประกาศการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร  

 1.4.3 การประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารแจ้งนักศึกษา และแจ้งคณะ ฯ ในสังกัด  

 1.4.4 การรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร  

 1.4.5 การตรวจสอบใบสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร           

ของนักศึกษามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  

 1.4.6 การลงนามรับรองความประพฤติและรับรองการกรอกข้อความในใบสมัครเป็นนักศึกษา         

วิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร และประวัติของนักศึ กษาวิชาทหาร ว่าเป็นความจริงและ

ประทับตราของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
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 1.4.7 การบันทึกข้อมูลเข้าระบบทะเบียนพล นศท. และการจัดพิมพ์บัญชีรายชื่อนักศึกษา          

วิชาทหาร แยกตามประเภทบัญชีรายชื่อ นศท., แยกตามชั้นปี ,แยกเพศชาย,หญิง 

 1.4 .8 การส่ งตรวจบัญชี รายชื่ อนั กศึกษาวิชาทหาร ณ  ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร                         

โรงเรียนรักษาดินแดน    

 1.4.9 การก ากับ ดูแลนักศึกษาวิชาทหารสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร  

ณ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร โรงเรียนรักษาดินแดน    

 1.4.10 การก ากับ ดูแลนักศึกษาวิชาทหารเข้ารับการปฐมนิเทศ ณ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร 

โรงเรียนรักษาดินแดน    
 

 ขอบเขตด้ำนระยะเวลำ 

 การรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร โดยเริ่มด าเนินการตั้งแต่                 

ช่วงเดือนมิถุนายนของปีปัจจุบัน ถึง เดือนพฤษภาคมของปีถัดไป 
 

 ขอบเขตด้ำนหลักเกณฑ์ กฎ ระเบียบ ประกำศที่เกี่ยวข้อง 

 ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร พ.ศ.2503 และกฎกระทรวงซึ่งออกตามความใน

พระราชบัญญัติ ว่าด้วย การเปิด – ปิดสถานศึกษาวิชาทหาร พ.ศ. 2561 และระเบียบหน่วยบัญชาการ              

รักษาดินแดน ว่าด้วย การรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหารและรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร (ส่วนกลาง) และ

ประกาศของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี เรื่อง การรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัว

เข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1-5 (ชาย,หญิง)  
 

1.5. นิยำมศัพท์เฉพำะ 

 นักศึกษำวิชำทหำร หมายถึง  บุคคลซึ่งมีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่ก าหนดไว้ในกฎกระทรวง  

และอยู่ในระหว่างการฝึกวิชาทหาร  ตามหลักสูตรที่กลาโหมก าหนดใช้ค าย่อว่า “นศท.” 

 ผู้ก ำกับนักศึกษำวิชำทหำร คือ บุคคลที่กองทัพบกแต่งตั้งขึ้น หรือ ผู้ปฏิบัติงาน เพ่ือท าหน้าที่

ช่วยเหลือปกครองบังคับบัญชานักศึกษาวิชาทหารของสถานศึกษาวิชาทหาร  ทั้งนี้ต้องผ่านการฝึกอบรม         

ตามหลักสูตรของกองทัพบก โดยแยกประเภทได้ดังนี้ 

    1. ผู้ก ำกับนักศึกษำวิชำทหำรพิเศษ คือ ผู้ที่ด ารงต าแหน่งระดับสูงของสถานศึกษาวิชาทหาร  

ซึ่งมีหน้าที่เกี่ยวข้องกับการปกครอง และการฝึก เช่น บุคคลด ารงต าแหน่งอธิการบดี, คณบดี, ผู้อ านวยการ, 

อาจารย์ใหญ่, ครูใหญ่, เจ้าของหรือผู้จัดการสถานศึกษาวิชาทหาร หรือผู้ที่ด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการกองขึ้นไป

ในส่วนราชการพลเรือนที่เกี่ยวข้อง โดยได้รับการแต่งตั้งจาก กองทัพบก ใช้ค าย่อว่า “ผกท.พ.” 

    2. ผู้ก ำกับนักศึกษำวิชำทหำร คือ ผู้ที่ด ารงต าแหน่งต่าง ๆ ของสถานศึกษาวิชาทหาร                    

แต่มีอาวุโสรองลงมาจากบุคคล ในข้อ 1 เช่น อาจารย์, ครู,เจ้าหน้าที่บริหาร หรือเจ้าหน้าที่อ านวยการที่



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 4 

 
เกี่ยวข้องโดยตรงกับการปกครองบังคับบัญชา และการฝึกนักศึกษาวิชาทหาร โดยได้รับก ารแต่งตั้ ง               

จากกองทัพบกใช้ค าย่อว่า “ผกท.” 

    3. ผู้ช่วยผู้ก ำกับนักศึกษำวิชำทหำร คือ ผู้ที่ด ารงต าแหน่งต่าง ๆ ของสถานศึกษาวิชาทหาร            

แต่มอีาวุโสรองลงมาจากบุคคล ในข้อ 2 โดยได้รับการแต่งตั้งจากกองทัพบก ใช้ค าย่อว่า “ผช.ผกท.”  

 สถำนศึกษำวิชำทหำร หมายถึง สถานศึกษาที่ได้รับอนุมัติจากกองทัพบกโดยหน่วยบัญชาการ

รักษาดินแดน ให้เปิดการฝึกวิชาทหาร ซึ่งคือ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 ปีกำรศึกษำ หมายถึง ห้วงระยะเวลาที่ก าหนดการฝึกวิชาทหาร ในแต่ละปีโดยเริ่มตั้งแต่                 

เดือนมิถุนายน ถงึ เดือนพฤษภาคม ของปีถัดไป 

 กำรรับสมัคร หมายถึง การที่นักศึกษาสมัครเข้าไปนักศึกษาวิชาทหาร ในชั้นปีที่ 1 

 กำรรำยงำนตัว หมายถึง  การที่นักศึกษาวิชาทหารที่ตกซ้ าชั้น, เลื่อนชั้น และโอนย้าย

สถานศึกษาวิชาทหาร มาแสดงความจ านงเพ่ือจะเข้าฝึกวิชาทหาร 

 กำรขอรอรับสิทธิ ์ หมายถึง  การที่นักศึกษาวิชาทหารขอพักการเข้าฝึกวิชาทหาร 

 กำรฝึกวิชำทหำร หมายถึง การด าเนินการอันเกี่ยวกับการฝึกศึกษาและกิจกรรมทหาร รวมทั้ง         

การด าเนินการทางธุรการอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้ได้ก าลังพลส ารองที่เหมาะสม 

 หน่วยบัญชำกำรรักษำดินแดน (นรด.) เป็นผู้รับผิดชอบ มีหน้าที่วางแผน อ านวยการ 

ประสานงาน และก ากับการดูและด าเนินการฝึกวิชาทหารเป็นส่วนรวมในนามของกองทัพบก โดยส่วนกลาง             

ในเขตพ้ืนที่จังหวัดทหารบกกรุงเทพ (จทบ.ก.ท.) ได้แก่ กรุงเทพมหานคร ,นครปฐม,นนทบุรี,ปทุมธานี,

สมุทรปราการและสมุทรสาคร โดยมีศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร (ศศท.) เป็นหน่วยที่ด าเนินการ 

 มณฑลทหำรบก (มทบ.) และ จังหวัดทหำรบก (จทบ.)   หมายถึง หน่วยที่รับผิดชอบ               

การฝึกวิชาทหารในส่วนภูมิภาค ในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบ โดยมี ศูนย์การฝึกนักศึกษาวิชาทหาร และ               

หน่วยฝึกนักศึกษาวิชาทหารเป็นหน่วยด าเนินการ 

 

  

   

 



บทท่ี 2 

บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของหน่วยงานและต าแหน่ง 
 นับจากวันที่ 27 กุมภาพันธ์ 2518 ซึ่งเป็นวันที่พระราชบัญญัติ “วิทยาลัยเทคโนโลยีและ

อาชีวศึกษา” ประกาศในราชกิจจานุเบกษาและมีผลบังคับใช้เป็นต้นมาโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ ผลิตครู

อาชีวศึกษาระดับปริญญาตรีให้การศึกษาทางด้านอาชีพทั้งระดับต่่ากว่า ปริญญาตรีและประกาศนียบัตรชั้นสูง 

ท่าการวิจัยส่งเสริมการศึกษาทางด้านวิชาชีพ และให้บริการทางวิชาการแก่สังคม วิทยาลัยเทคโนโลยีและ

อาชีวศึกษา ได้พัฒนาระบบการเรียนการสอนให้ได้มาตรฐานการศึกษาที่มีคุณภาพและศักยภาพ มีความพร้อม

หลาย ๆ ด้าน จนกระทั้งในปี 2531 พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ

พระราชทานชื่อใหม่ว่า “สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล” ในวันที่ 15 กันยายน 2531  

 สืบเนื่องจากแนวทางการปฏิรูปการศึกษาตามพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542        

ที่มุ่งเน้นการกระจายอ่านาจ การบริหารจัดการสู่สถานศึกษาระดับอุดมศึกษา เพ่ือให้สถานศึกษาของรัฐ

ด่าเนินการโดยอิสระและมีความคล่องตัวในการบริหาร จัดการภายใต้การก่ากับดูแลของสถาบัน ดังนั้น  

สถาบันเทคโนโลยีราชมงคลจึงได้ปรับปรุงแก้ไขพระราชบัญญัติฉบับเดิมและยกร่าง เป็นพระราชบัญญั ติ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล โดยมีการรวมวิทยาเขตจัดตั้งเป็นมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล          

จ่านวน 9 แห่ง โดยมีวัตถุประสงค์ให้  9 มหาวิทยาลัยเป็นมหาวิทยาลัยสายวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี                 

ที่สามารถจัดการศึกษาวิชาการ และวิชาชีพชั้นสูงที่เน้นการปฏิบัติ ท่าการสอน ท่าการวิจัย ผลิตครูวิชาชีพ         

ทั้งในระดับปริญญาตรี โท และเอก เพ่ือรองรับการศึกษาต่อของผู้ส่าเร็จการศึกษาจากสถาบันอาชีวศึกษาเป็นหลัก 

รวมถึงให้โอกาสแก่ผู้เรียนจากวิทยาลัยชุมชน และการศึกษาข้ันพื้นฐานในการศึกษาต่อวิชาชีพระดับปริญญาตรี 

ซึ่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลทั้ง 9 แห่งอยู่ภายใต้การก่ากับดูแลของส่านักงานคณะกรรมการ           

การอุดมศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ  

 จากพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ.2548 ซึ่ งพระบาทสมเด็จ                    

พระเจ้าอยู่หัวได้ทรงลงพระปรมาภิไธย เมื่อวันที่ 8 มกราคม 2548 และได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา          

เมื่อวันที่  18 มกราคม 2548 ซึ่ งพระราชบัญญัติดังกล่าวมีผลบังคับใช้ตั้ งแต่วันที่  19 มกราคม 2548               

สถาบันเทคโนโลยีราชมงคลตามพระราชบัญญัติสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ.2518 เป็นมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี(กองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี, 2564) 
 

2.1 โครงสร้างการบริหารจัดการ แบ่งออกเป็นดังนี้ 
 2.1.1 โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  ( Rajamangala University of Technology Thanyaburi) 

ตั้งอยู่เลขที่ 39 หมู่ที่ 1 ถนนรังสิต – นครนายก ต่าบลคลองหก อ่าเภอธัญบุรี จังหวัดปทุมธานี รหัสไปรษณีย์ 12110 
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มหาวิทยาลัยมีการจัดแบ่งส่วนราชการ โดยมีส่านักงานอธิการบดีมีหน้าที่เป็นหน่วยงานประสานงานส่งเสริม 

และสนับสนุนการปฏิบัติงานให้แก่ ส่านัก กอง หน่วยงานระดับคณะ โดยปัจจุบันมี 12 คณะ  

 สภามหาวิทยาลัย ประกอบด้วย สภาวิชาการ สภาคณาจารย์และข้าราชการ 

 มหาวิทยาลัย ประกอบด้วย อธิการบดี  หน่ วยต รวจสอบภายใน  รองอธิการบดี                

ผู้ช่วยอธิการบดี และคณบดี  

 หน่วยงานระดับคณะ ประกอบด้วย คณะวิศวกรรมศาสตร์ (วศ.), คณะบริหารธุรกิจ 

(บธ.), คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม (คอ.), คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ (ทค.),คณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน 

(ทสม.), คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (วท.), คณะเทคโนโลยีการเกษตร (ทก.), คณะศิลปกรรมศาสตร์ 

(ศก.), คณะศิลปศาสตร์ (ศศ.), คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ (สถ.), คณะพยาบาลศาสตร์, คณะการแพทย์             

บูรณาการ (กพบ.) 

 หน่วยงานระดับส านัก ประกอบด้วย ส่านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ (สวส.),ส่านัก

ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (สวท.), ส่านักประกันคุณภาพการศึกษา, ส่านักจัดการทรัพย์สิน(สจส.) , 

ส่านักสหกิจศึกษา (สกศ.), สถาบันวิจัยและพัฒนา (สวพ.), ส่านักบัณฑิตศึกษา 

 หน่วยงานระดับกอง ประกอบด้วย กองกลาง (กก.), กองกลาง อาคารสถานที่, กองนโยบายและ

แผน(กนผ), กองพัฒนานักศึกษา(กพน.), กองบริหารงานบุคคล(กบค.), กองคลัง(กค.), กองประชาสัมพันธ์ 

(ปชส.), กองยุทธศาสตร์ต่างประเทศ, กองกฎหมาย 
 

ปรัชญา ปณิธาน เอกลักษณ์ อัตลักษณ์ วิสัยทัศน์ พันธกิจ ประเด็นยุทธศาสตร์ มทร.ธัญบุรี 
ปรัชญา (Philosophy) 
 นวัตกรรมสร้างชาติ ราชมงคลธัญบุรีสร้างนวัตกรรม 

 

ปณิธาน (Determination) 
 มุ่งมั่นจัดการศึกษาและวิจัย ผลิตนวัตกรและนวัตกรรมที่ทรงคุณค่าต่อเศรษฐกิจ สังคม และ
สิ่งแวดล้อมเพ่ือการพัฒนาประเทศอย่างยั่งยืน 

 

วิสัยทัศน์ (Vision) 
 “มหาวิทยาลัยนวัตกรรมที่สร้างคุณค่าสู่สังคมและประเทศ” 

 

เอกลักษณ์ (Uniqueness) 
 “มหาวิทยาลัยนักปฏิบัติ พัฒนานวัตกร และสร้างสรรค์นวัตกรรม” 
อัตลักษณ์ (Identity) 
 “นักปฏิบัติ นักคิด นักสร้างสรรค์นวัตกรรม” 
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พันธกิจ (Mission) 
 1. ผลิตและพัฒนาก่าลังคนให้มีความสามารถทางวิชาการ วิชาชีพ คิดสร้างสรรค์และเรียนรู้ตลอดชีวิต 
 2. สร้างงานวิจัย สิ่งประดิษฐ์ งานสร้างสรรค์ และนวัตกรรม สู่การน่าไปใช้ประโยชน์ใน
ภาคอุตสาหกรรม สังคม ชุมชน หรือสร้างมูลค่าเชิงพาณิชย์ 
 3. ให้บริการวิชาการแก่ชุมชนในพ้ืนที่เป้าหมายหรือภาคประกอบการเพ่ือการพัฒนาอย่างยั่งยืน 
 4. ท่านุบ่ารุงศาสนา ศิลปวัฒนธรรม และอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม 
 5. บริหารจัดการอย่างมีธรรมาภิบาล เพ่ิมประสิทธิภาพและประสิทธิผลด้วยนวัตกรรม เพ่ือการ
พัฒนาอย่างต่อเนือ่งและยั่งยืน 
 

ค่านิยมองค์กร (Core Value) 
 R Right    = ยืนหยัดในสิ่งที่ถูกต้อง 
 M Mastery  = รู้ คิด ท่าแบบมืออาชีพ 
 U Universal Standard = มีความเป็นสากล 
 T Technology  = ต่อยอดเทคโนโลยี 
 T Trust & Team  = เชื่อมันในทีม 
 

วัฒนธรรมองค์กร (Organization Working Culture) 
 1. มุ่งเน้น ตรงเวลา 
 2. จิตอาสา คือ ชีวิต 
 3. รู้คิดอย่างสร้างสรรค์ 
 4. ก้าวทันโลกทัศน์ 
 5. ซื่อสัตย์ และรับผิดชอบ 
 

ประเด็นยุทธศาสตร์ (Strategic Issues) 
 1. การเรียนรู้สู่การเป็นนวัตกร (Learning to be Innovator) 
 2. การวิจัยเพื่อสร้างสรรค์นวัตกรรม (Research for Innovation) 
 3. การบริการวิชาการและเพ่ิมคุณค่าด้านศิลปวัฒนธรรมด้วยนวัตกรรม (Social and Culture 

Enhance by Innovation) 
 4. การบริหารจัดการด้วยนวัตกรรม (Innovative Mangement) 
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หมายเหตุ :  -    * เป็นหน่วยงานที่จัดตั้งขึ้นเป็นการภายในของมหาวิทยาลัยฯ 
- ** เป็นส่วนราชการที่จัดตั้งข้ึนเป็นการภายในของมหาวิทยาลัยฯ 
- *** เป็นส่วนราชการที่จัดตั้งข้ึนเป็นการภายใน โดยใช้งบประมาณเงินรายได้ 
- โรงเรียนสาธิตนวัตกรรมมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี เป็นหน่วยงานภายใน มทร.ธัญบุรี 

โดยมีฐานเทียบเท่าภาควชิา และอยู่ภายใต้การก่ากับดูแลของคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 
- โรงเรียนสาธิตอนุบาลราชมงคลธัญบุรี เป็นหน่วยงานภายใน มทร.ธัญบุรี และอยู่ภายใต้

ก่ากับดูแลของคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ 
 

ส านักงานอธิการบดี 

คณะ 

สถาบัน/ส านัก 

- กองกลาง(กก.) 
- กองคลัง(กค.) 
- กองนโยบายและแผน(กนผ.) 
- กองบริหารงานบุคคล(กบค.) 
- กองพัฒนานักศึกษา(กพน.) 
- กองประชาสัมพันธ์(ปชส.)* 
- กองกลาง อาคารสถานที่ * 
- กองยุทธศาสตร์ต่างประเทศ* 
- กองกฎหมาย* 

 

- คณะวิศวกรรมศาสตร์(วศ.) 
- คณะบริหารธุรกิจ(บธ.)  
- คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์(ทค.) 
   • โรงเรียนสาธิตอนุบาล 
- คณะศิลปกรรมศาสตร์(ศก.) 
- คณะเทคโนโลยีการเกษตร(ทก.) 
- คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม(คอ.) 
   • โรงเรียนสาธิตนวัตกรรม 
- คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์(สถ.)** 
- คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี(วท.) 
- คณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน(ทสม.) 
- คณะศิลปะศาสตร์(ศศ.) 
- คณะพยาบาลศาสตร์*** 
- คณะการแพทย์บูรณาการ (กพบ.) 
 

- สถาบันวิจยัและพัฒนา(สวพ.) 
- ส่านักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ(สวส.) 
- ส่านักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน(สวท.) 
- ส่านักประกันคุณภาพ
การศึกษา* 
- ส่านักสหกิจศึกษา(สกศ.)* 

- ส่านักบัณฑิตศึกษา* 
- ส่านักจัดการทรัพย์สิน(สจส.)* 
 

 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

สภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

หน่วยตรวจสอบภายใน 

สภาวชิาการ 

สภาคณาจารยแ์ละ
ข้าราชการ 

ส านักงานสภา
มหาวิทยาลัย 

 

ภาพที่ 2.1 แผนภูมิแสดงโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
 แหล่งที่มาข้อมูล : รายงานประจ่าปี 2564 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
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2.1.2 โครงสร้างกองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
 กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี , 2564 ได้กล่าวถึงกองพัฒนา
นักศึกษา เป็นหน่วยงานหนึ่งภายใต้ส่านักงานอธิการบดี โดยได้รับการจัดตั้งเป็นหน่วยงานตามประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  พ.ศ.2550              
(ในราชกิจจานุเบกษา เล่ม 124 ตอนพิเศษ 163 ง วันที่ 26 ตุลาคม 2550) กองพัฒนานักศึกษา เป็นหน่วยงาน
สนับสนุนวิชาการ มีบทบาทหน้าที่ช่วยส่งเสริมและสนับสนุนงานด้านกิจกรรมตามความสนใจของนักศึกษา     
การบริการ และสวัสดิการ คุณภาพชีวิตที่ดีของนักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ปัจจุบัน          
กองพัฒนานักศึกษาจัดแบ่งหน่วยงานตามภาระหน้าที่ โดยแบ่งออกเป็น 9 ฝ่าย ดังนี้ 

1. ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  
2. ฝ่ายท่านุบ่ารุงศิลปวัฒนธรรม  
3. ฝ่ายสุขภาพและอนามัย  
4. ฝ่ายกีฬา  
5. ฝ่ายแนะแนวการศึกษาและอาชีพ  
6. ฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา  
7. ฝ่ายกิจกรรมพัฒนานักศึกษา  
8. ฝ่ายศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

 9. ฝ่ายศูนย์การเรียนรู้ศาสตร์พระราชา 
   

วิสัยทัศน์/พันธกิจ 
วิสัยทัศน์ 
 กองพัฒนานักศึกษาเป็นมืออาชีพในการเสริมสร้างสมรรถนะนักศึกษาสู่บัณฑิตนักปฏิบัติระดับสากล 
พันธกิจ 
 1. ส่งเสริมกิจกรรมเพ่ือพัฒนาศักยภาพนักศึกษา ให้มีคุณลักษณะบัณฑิตที่พึงประสงค์ 
 2. จัดกิจกรรม บริการ และสวัสดิการ เพ่ือคุณภาพชีวิตที่ดีของนักศึกษา 
 3. ส่งเสริมและสนับสนุนกิจกรรมตามความสนใจของนักศึกษา 
 4. สร้างปฏิสัมพันธ์ศิษย์เก่าให้เกิดความผูกพันกับมหาวิทยาลัย 
 5. จัดระบบบริหารจัดการตามหลักธรรมมาภิบาล 
 6. การอนุรักษ์ สืบสาน ศิลปวัฒนธรรม ภูมิปัญญาท้องถิ่น และสิ่งแวดล้อม 
ประเด็นยุทธศาสตร์ 
 1. การพัฒนานักศึกษาให้เป็นบัณฑิตที่พึงประสงค์ คนดี – คนเก่ง 
 2. การพัฒนาสถานภาพทางสังคม  
 3. การสร้างโอกาสให้กับนักศึกษา 
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 แหล่งที่มาข้อมูล : โครงสร้างกองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลธญับุรี ปีการศึกษา 2564 

- งานการเงิน 

- งานบุคลากร 

- งานสารบรรณ 

- งานประชาสัมพันธ์และสื่อสารองค์กร              
- งานอาคารสถานท่ีส่านักงาน 
- งานพัสดุ ครุภัณฑ์และยานพาหนะ 
- งานประกันคุณภาพการศึกษา  
  และการจัดการความรู้ 
- งานแผนและงบประมาณ 
- งานบริหารความเสี่ยง 

 

 

ฝ่ายกิจกรรมพัฒนานักศึกษา 

ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

ฝ่ายแนะแนวการศึกษา และอาชีพ 

- งานบริการให้การปรึกษา และทดสอบ 

   ทางจิตวิทยา 

- งานปฐมนิเทศนักศึกษา บริการวิชาการ   

   สนเทศและฝึกอบรม 

- งานบริการจัดหางาน และ 

  เสริมประสบการณ์อาชีพ 

- งานติดตามผู้ส่าเร็จการศึกษา 

- งานศูนย์บริการนักศึกษาพิการ(DSS) 

- การแนะแนวการศึกษา 

 

- งานส่งเสริมกิจกรรมนักศึกษา             

- งานพัฒนานักศึกษาและวินัยนักศึกษา 

- งานส่งเสริมศักยภาพนักศึกษา 

- งานโครงการตามพระราชด่าริ 

- งานบูรณาการ การเรียนการสอนในรายวิชา 

- งานงบประมาณ และการเงินกิจกรรม 

   นักศึกษา 

- งานระบบฐานข้อมูลกิจกรรมนักศึกษา 

 

 

- งานแนะแนวการศึกษาและอาชีพ 

   ส่าหรับศิษย์เก่า 

- งาน Up-Skill , Re-Skill ให้ศิษย์เก่า 

- งานส่ารวจความต้องการบริการ  

   รวบรวมจัดท่าฐานข้อมูล 

- งานเผยแพร่และจ่าท่าข้อมูลสารสนเทศ 
- งานจัดท่าพัฒนาสื่อและรูปแบบช่องทางการ 
  เข้าถึงข้อมูลข่าวสาร 
- งานจัดท่ากิจกรรม โครงการอบรม  
- งานเครือข่ายศิษย์เก่า  

ฝ่ายศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

- งานตรวจสุขภาพนักศึกษา  

   ทุกช้ันปี 1-4 และ 5 

- งานสุขาภิบาลอาหารและสุขาภิบาล 

   สิ่งแวดล้อมโรงอาหาร/ซุ้มต่าง ๆ 

- งานบริการรักษาพยาบาลและ 

  เวชภัณฑ์ 

 

ฝ่ายกีฬา 

ฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา ฝ่ายท านบุ ารุงศิลปวัฒนธรรม 

ฝ่ายสุขภาพและอนามัย 
- งานส่งเสริมเผยแพร่   
  ศิลปวัฒนธรรม                   

- งานอนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรม  
- งานประกันคุณภาพการศึกษา  
  ด้านศิลปวัฒนธรรม 

- งานก่ากับติดตามยุทธศาสตร์  
  ท่านุบ่ารุงศิลปวัฒนธรรม  

 

 

- งานส่งเสริมพัฒนาและ 

  วิชาการกีฬา 

- งานอาคารสถานการกีฬา 

  และอุปกรณ์กีฬา 

- งานการแข่งขันกีฬา 

- งานกองทุนกีฬาและ 

   โควตากีฬา 

 

- งานกองทุนเงินให้กู้ยืม 

   เพื่อการศึกษา  

- งานทุนการศึกษา 

- งานกองทุนพัฒนานักศึกษา 

- งานทหารและวิชาทหาร 

- งานประกันอุบัติเหตุ 

 

ภาพที่ 2.2 แผนภูมิแสดงโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของกองพัฒนานักศึกษา  
 

 

แผนภูมิแสดงโครงสร้างการแบ่งกลุ่มงาน ภาระงาน ภายในกองพัฒนานักศึกษา 

 
กองพัฒนานักศึกษา 

 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา 
นางธิดารัตน์  โสดา 

 

 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา 
นางสาวปณิตา  จ้อยทองมูล 

 

 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา 

นางดวงใจ  เนตระคเวสนะ 

 

ฝ่ายศูนยก์ารเรียนรู้ศาสตรพ์ระราชา 

- งานบริหารและประชาสัมพันธ์ 
- งานบริหารเครือข่าย 
- งานพัฒนาวิชาการและเสริมสร้างทักษะ 
  กระบวนการเรียนรู้ 
- งานอบรมวิทยากรประจ่าศูนย์  

 

สย-- 
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2.1.3 แผนภูมิแสดงโครงสร้างของฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา  

ฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา มีหน้าที่ด่าเนินงานด้านการให้บริการและสวัสดิการนักศึกษาเพ่ือช่วยให้
นักศึกษามีความพร้อมในการศึกษาเล่าเรียน ดังนี้  
 1) งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา  
 2) งานทุนการศึกษามีทุนภายในมหาวิทยาลัย และจากหน่วยงานภายนอก ทั้งภาครัฐและเอกชน  
 3) งานประกันอุบัติเหตุ  
 4) งานกองทุนพัฒนานักศึกษา และงานด้านวิเทศสัมพันธ์ 
 5) งานทหารและวิชาทหาร  
 

2.2 บทบาทหน้าที ่ความรับผิดชอบของต าแหน่งที่ปฏิบัติ  
 บทบาทและหน้าที่ความรับผิดชอบของต่าแหน่งที่ปฏิบัติด้านงานทหารและงานวิชาทหารของ 
ฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา แบ่งเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
ส่วนที่ 1 งานทหาร  
 1. ศึกษา วิเคราะห์ รวบรวม กฎ ระเบียบ ข้อบังคับและข้อปฏิบัติในงานทหารและงานวิชาทหาร 
 2. วางแผน และจัดท่าแผนการปฏิบัติงานด้านการผ่อนผันการเข้ารับราชการทหารและ          
งานวิชาทหารตลอดปีการศึกษา 
 3. จัดท่าประกาศมหาวิทยาลัยการขอผ่อนผันการรับราชการทหารที่ไม่ขัดกับกฎ ระเบียบ
ข้อบังคับและข้อปฏิบัติของกระทรวงกลาโหม 
 4. ประชาสัมพันธ์นักศึกษา ผ่านคณะ/วิทยาลัย และช่องทางประชาสัมพันธ์อื่น เช่น เว็บไซต์ 
มหาวิทยาลัย เว็บไซต์กองพัฒนานักศึกษา Facebook เพ่ือแจ้งข้อมูลข่าวสารแก่นักศึกษา 
 5. จัดท่าเอกสารการขอผ่อนผันการเข้ารับราชการทหารกองประจ่าการของนักศึกษา
มหาวิทยาลัย ฯ 
  6. ป ระสานกระทรวงการอุดมศึ กษา วิทยาศาสตร์  วิจั ยและนวัตกรรม  (อว .) และ 
กระทรวงกลาโหม (กห.) เพ่ือพิจารณา 
 7. ประชาสัม พันธ์นั กศึกษาที่ อยู่ ใน เกณฑ์ดั งกล่ าวเข้ ารายงานตัว เพ่ือป้องกันปัญห า                 
การหลีกเลี่ยงคดีการหนีทหาร 
 8. ประกาศนักศึกษาตรวจสอบรายชื่อผู้ได้รับการผ่อนผันการเข้ารับราชการทหาร 

 

ส่วนที่ 2 งานวิชาทหาร  
 1. ศึกษากฎ ระเบียบ การฝึกนักศึกษาวิชาทหาร 
 2. วางแผนการด่าเนินการงานวิชาทหารของมหาวิทยาลัยเพ่ือไม่เกิดการซ้่าซ้อนในวิชาเรียน        
ตามหลักสูตรปกตินักศึกษา 
 3. จัดท่าแผนการปฏิบัติงานประจ่าปีด้านงานนักศึกษาวิชาทหาร 
 4. ประชาสัมพันธ์นักศึกษาใหม่ และนักศึกษาเก่าของมหาวิทยาลัย เรื่องการรับรายงานตัว 
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 5. รับสมัคร ตรวจสอบคุณสมบัตินักศึกษาวิชาทหาร 
 6. รายงานตัว และจัดท่าบันทึกผ่านระบบโปรแกรมทะเบียนพล นศท. 
 7. จัดปฐมนิเทศนักศึกษาวิชาทหารของมหาวิทยาลัย 
 8. น่านักศึกษาวิชาทหารของมหาวิทยาลัยเข้ารับการรายงานตัว ณ ศูนย์ฝึกนักศึกษาวิชาทหาร 
 9. ก่ากับดูแลการเรียนของนักศึกษาวิชาทหาร และการเข้าร่วมกิจกรรมจิตอาสา 
 10. ก่ากับดูแลการฝึกภาคสนามนักศึกษาวิชาทหารของมหาวิทยาลัย ณ ศูนย์ฝึกภาคสนาม    
(เขาชนไก่) ต่าบลลาดหญ้า อ่าเภอเมือง จังหวัดกาญจนบุรี 
 11. เข้ารับการฝึกผู้ก่ากับนักศึกษาวิชาทหาร 
 12. ให้ค่าปรึกษานักศึกษาวิชาทหารในการท่ากิจกรรมเพ่ือสาธารณประโยชน์ 
 13. ให้ค่าปรึกษา แนะน่า ชี้แจงและตอบปัญหาที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาทหาร ให้นักศึกษาและ         
ผู้ที่เกี่ยวข้องได้รับทราบข้อมูลต่าง ๆ 
 14. รวบรวม และจัดท่าข้อมูลสรุปผลการด่าเนินงานประจ่าปีเสนอมหาวิทยาลัย 
 

2.3 ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
 2.3.1 ปฏิบัติงานด้านทหารของนักศึกษามหาวิทยาลัย ในฐานะหน่วยงานสนับสนุนและให้บริการแก่
นักศึกษา โดยด่าเนินการศึกษา วิเคราะห์ กฎ ระเบียบ ข้อบังคับและข้อปฏิบัติเพ่ือให้สอดคล้องและไม่ขัดต่อ
การด่าเนินงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง วางแผนการด่าเนินงานและก่าหนดปฏิทินการปฏิบัติงาน จัดท่า
ประกาศมหาวิทยาลัยและประชาสัมพันธ์ให้คณะ ฯ รับทราบ เพ่ือแจ้งให้นักศึกษาได้รับทราบข้อมูล หลักเกณฑ์
และแนวทางการปฏิบัติที่ถูกต้อง จัดท่าบัญชีรายชื่อนักศึกษาที่ขอผ่อนผันฯ ตรวจสอบความถูกต้องของบัญชี
รายชื่อ จัดท่าหนังสือแจ้งผู้ว่าราชการจังหวัดตามภูมิล่าเนาทหาร นักศึกษาตรวจสอบรายชื่อผ่านทางเว็บไซต์
และรับข้อปฏิบัติเก็บไว้เป็นหลักฐาน ทั้งนี้เพ่ือให้นักศึกษาได้สิทธิและสามารถศึกษาได้จนส่าเร็จการศึกษาตาม
ระยะเวลาของหลักสูตรที่ก่าหนด การขอผ่อนผันแบ่งออกเป็น 3 ประเภท 
 ประเภทที่ 1 การขอผ่อนผันการเข้ารับราชการทหารกองประจ่าการแก่บุคคลซึ่งอยู่ระหว่าง
การศึกษาหรือเรียนรู้ ตาม พระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.2497 มาตรา 29 (3) 
 ประเภทที่  2 การขอผ่อนผันการเข้ารับราชการทหารกองประจ่าการเพ่ือลาศึกษาต่อ             
(กรณีที่นักศึกษาไปรายงานตัวและเข้ารับการตรวจเลือกฯ นักศึกษาจับได้สลากแดง) 
 หมายเหตุ   ตามระเบียบก่าหนดให้เฉพาะนักศึกษาที่อยู่ระหว่างผู้ที่สอบคัดเลือกเข้าศึกษาต่อใน
สถานศึกษาแห่งใหม่เท่านั้น 
 ประเภทที่ 3 การขอผ่อนผันไม่ต้องเรียกเข้ารับราชการทหารในการเรียกพลเพ่ือฝึกวิชาทหาร 
ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 39 (พ.ศ.2561) ออกตามความในพระราชบัญญัติ รับราชการทหาร พ.ศ.2497              
ข้อ 2 (24) ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง ฉบับที่ 72 (พ.ศ.2534) ข้อ 6 (5) 
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 2.3.2 ปฏิบัติงานด้านวิชาทหาร ปัจจุบันมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีเปิดเป็นสถานศึกษา 

วิชาทหารตามนโยบายการส่งเสริมการพัฒนาคุณภาพชีวิตของนักศึกษา เพ่ือเป็นการเสริมสร้างคุณลักษณะที่ดี 

ให้กับนักศึกษาวิชาทหาร มีลักษณะความเป็นผู้น่า มีระเบียบวินัย มีความเสียสละ ด่ารงตนเป็นพลเมืองดี          

มีความส่านึกที่จะอุทิศตนเพ่ือประโยชน์และความมั่นคงของชาติ มีความรักชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์            

โดยมหาวิทยาลัยด่าเนินการเปิดรับนักศึกษาที่มีคุณสมบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่ก่าหนดไว้ในระเบียบ

หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน ว่าด้วย การรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร พ.ศ.2563  

 นักศึกษาที่มีความประสงค์จะเข้ารับการฝึกวิชาทหาร สามารถเข้ารับการฝึ กได้ตั้งแต่ ชั้นปีที่ 1 -5            

ชายและหญิง โดยมหาวิทยาลัยมีผู้ปฏิบัติงานหรือผู้ก่ากับนักศึกษาวิชาทหาร เป็นผู้ด่าเนินการ ศึกษา วิเคราะห์ 

กฎระเบียบ ข้อบังคับ และเข้าร่วมประชุมเพ่ือรับฟังนโยบายและรับฟังค่าชี้แจง หลักการปฏิบัติในแต่ละ          

ปีการศึกษา เพ่ือวางแผนการปฏิบัติงาน จัดท่าประกาศมหาวิทยาลัยเรื่อง  การรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร

และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 – 5 ชายและหญิง จัดท่าประชาสัมพันธ์ เรื่องการรับสมัครเป็น

นักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร รวบรวมเอกสาร หลักฐานตรวจสอบความถูกต้อง          

จัดท่าบันทึกข้อมูลผ่านระบบโปรแกรมทะเบียนพล นศท. จัดท่าบัญชีรายชื่อแยกประเภทบัญชีรายชื่อ            

โดยมีทั้งหมด 8 ประเภท ดังตัวอย่างเช่น บัญชีรายชื่อผู้สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร (ชาย,หญิง) ชั้นปีที่ 1 

(สมัครใหม่) บัญชีรายชื่อ นศท.รายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร เลื่อนชั้นปี (สถานศึกษาเดิม) บัญชีรายชื่อ 

นศท.รายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ตกซ้่าชั้น (สถานศึกษาเดิม) บัญชีรายชื่อ นศท.รายงานตัวเข้ารับ            

การฝึกวิชาทาหาร รอรับสิทธิ์ (สถานศึกษาเดิม) เป็นต้น ผู้ปฏิบัติงานหรือผู้ก่ากับนักศึกษาวิชาทหารส่งบัญชี

รายชื่อแต่ละประเภทพร้อมหลักฐานการสมัครและรายงานตัวฝึกวิชาทหาร ส่งศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร             

โรงเรียนรักษาดินแดน ก่อนวันรายงานตัวล่วงหน้าอย่างน้อย 5 วันท่าการ การติดต่อประสานงานระหว่าง

หน่วยงานภายในและภายนอก เช่น โรงเรียนรักษาดินแดน ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร หน่วยบัญชาการ          

รักษาดินแดน และคณะ/วิทยาลัย ตั้งแต่ขั้นตอนการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึก 

วิชาทหาร  การน่านักศึกษาวิชาทหารรายงานตัวและเข้ารับการปฐมนิเทศจนเสร็จสิ้นกระบวนการรับสมัครและ

รายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร  
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งานกองทุนพัฒนานักศึกษา 

นางสาวธนพร ภู่นพคุณดี 
นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 

 

 

 

งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 
นางวนัสนันท์ ปุ่นหรั่ง 

นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 
 

 
  

  
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

หมายเหตุ  : เครื่องหมาย *  คือต่าแหน่งที่ขอก่าหนดเป็นต่าแหน่งช่านาญการ  
 

 

 

  

งานทุนการศึกษา 

นางสาวจารุพรรณ เอี่ยมวิจารณ์ 
นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 

 

งานประกันอุบัติเหตุ 
 นางสาวดนตรี เพ็ชรักษ์ 

นักวิชาการศึกษาช่านาญการ 

 

ผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ณัฐ  แก้วสกุล) 

*งานทหารและงานวิชาทหาร 

นางสาววีณา อยู่ในวงษ์ 
นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 

หัวหน้าฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา 

นางกรุณา จุฑาพันธ์สวัสดิ์ 
นักวิชาการศึกษาช่านาญการพิเศษ 

  

พนักงานบริการเอกสารทั่วไป 

นางฉะโอน ผายรัศมี 

ลูกจ้างชั่วคราว 

 

ภาพที่ 2.3 แผนภูมิแสดงโครงสร้างการบริหารงานฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา 
แหล่งที่มาข้อมูล : โครงสร้างฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา ปีการศึกษา 2564 

 



 

บทท่ี 3 

หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงานและเงื่อนไข 
 คู่มือปฏิบัติ งานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร                

ของนักศึกษาระดับปริญญาตรี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ชั้นปีที่ 1-5 ชาย,หญิง ผู้จัดท าได้ศึกษา

และรวบรวมกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ และวิธีการปฏิบัติสรุปได้ดังนี้ 

 1. กฎ ระเบียบ ข้อบังคับการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร

 2. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 3. วิธีการปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 

 4. เงื่อนไขข้อบังคับการสมัครเข้าเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 

 5. คุณสมบัติและจรรยาบรรณของผู้ปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และ                     

รายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร  
 

3.1 กฎ ระเบียบ ข้อบังคับและวิธีการปฏิบัติสามารถสรุปใจความส าคัญได้ดังนี้ 

 3.1.1 พระราชบัญญัติส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร พ.ศ.2503 ว่าด้วย การเปิด – ปิดสถานศึกษา            

วิชาทหาร พ.ศ.2561 สามารถสรุปได้ดังนี้ ตามที่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีได้ด าเนินการขอเปิด

เป็นสถานศึกษาวิชาทหารตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร พ.ศ.2503 (กรมการสรรพก าลัง

กลาโหม ส านักงานปลัดกระทรวงกลาโหม, 2563) โดยก าหนดให้จัดนักศึกษาวิชาทหารเข้ารับการฝึกวิชาทหาร

ตาม วัน เวลาและสถานที่ ตามที่ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหารก าหนด และจะต้องให้ความร่วมมือและสนับสนุน

การมีส่วนร่วมในการจัดเตรียมความพร้อมให้แก่ผู้ที่ประสงค์จะสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้า

ฝึกวิชาทหารและอ่ืนๆ ตามที่ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหารร้องขอ ทั้งนี้ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่

ก าหนดไว้ในระเบียบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 16 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.1 แสดงตัวอย่างหนังสือแบบค าร้องขอเปิดการฝึกวิชาทหาร  



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 17 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพที่ 3.2 แสดงตัวอย่างหนังสือแบบค าร้องขอเปิดการฝึกวิชาทหาร (ต่อ) 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 18 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.3 แสดงตัวอย่างหนังสือรับรองของสถานศึกษา 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 19 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.4 แสดงตัวอย่างหนังสือบันทึกข้อตกลงของสถานศึกษาเข้าร่วมโครงการศูนย์ฝึก 
 นักศึกษาวิชาทหารแข็งขัน สถานศึกษาร่วมใจ มุ่งไปสู่มาตรฐานเดียวกัน 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 20 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.5 แสดงตัวอย่างหนังสือข้อมูลประกอบการพิจารณาให้ความเห็นชอบในการพิจารณา 
 ขอเปิดการฝึกวิชาทหาร 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 21 

 
 3.1.2 ระเบียบหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน ว่าด้วย การรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และ

รายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ที่เกี่ยวข้องกับการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 

สามารถสรุปได้ดังนี้ 

 1) ผู้ปฏิบัติงานใช้เป็นแนวทางส าหรับการเตรียมการด าเนินงาน การติดต่อและประสานงาน

ภายในและภายนอก การก ากับดูแลนักศึกษาวิชาทหารมาสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และการรายงานตัวเข้าฝึก 

วิชาทหาร ณ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ตามนโยบายของหน่วยบัญชาการรักษา

ดินแดนก าหนด การรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร แบ่งออกเป็น 2 ห้วง ดังนี้ 

 1.1) ห้วงที่ 1 รับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 -5 

เฉพาะสถานศึกษาวิชาทหารที่เปิดภาคการศึกษาในเดือน กรกฎาคม เท่านั้น 

 1.2) ห้วงที่ 2 รับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 -5 

เฉพาะสถานศึกษาวิชาทหารที่เปิดภาคการศึกษาในเดือน สิงหาคม เท่านั้น 

 2) ผู้ปฏิบัติงานต้องด าเนินการตามขั้นตอนที่ปฏิบัติทุกขั้นตอน มีความโปร่งใส และเป็นธรรม 

ผู้ปฏิบัติงานจะต้องศึกษาระเบียบและค าสั่งต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดโดยมีแบบฟอร์ม

และเอกสารการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหารและรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ดังนี้ 

 2.1) ใบสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 สมัครใหม่ (แบบ รด.1) (ทบ.349 – 001) 

 2.2) แบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1-5 เลื่อนชั้น ตกซ้ าชั้น รอรับสิทธิ์ (แบบ รด.2) 

 2.3) แบบคัดกรองผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 

 2.4) แบบใบรับรองแพทย์ 
 2.5) บัญชีรายชื่อนักศึกษาขอรอรับสิทธิ์ 
 2.6) แบบหนังสือรับรองการขอรอรับสิทธิ์ 
 2.7) หนังสือรับรองการฝึกวิชาทหาร  
 2.8) หนังสือส าคัญประจ าตัวแสดงวิทยฐานะ  
 2.9) ใบส าคัญ (แบบ สด.9) 
 2.10) หมายเรียกเข้ารับราชการทหาร (แบบ สด.35) 

 2.11) ตัวอย่างใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจ าการ (แบบ สด.43) 
   
 
 
 

 

 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 22 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.6 แสดงใบสมัครเข้ารบัการฝึกวชิาทหาร ชั้นปีที่ 1 สมัครใหม่ (แบบ รด.1) (ทบ.349 – 001)  
 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 23 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.7 แสดงใบสมัครเข้ารบัการฝึกวชิาทหาร ชั้นปีที่ 1 สมัครใหม่ (แบบ รด.1) (ทบ.349 – 001) (ต่อ) 
 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 24 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ภาพที่ 3.8 แสดงแบบรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 2-5 เลื่อนชั้น ซ้ าชั้น รอรับสิทธิ์            
 สถานศึกษาเดิม และโอนย้ายสถานศึกษา (แบบ รด.2)   

 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 25 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.9 แสดงแบบรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 2-5 เลื่อนชั้น ซ้ าชั้น รอรับสิทธิ์            
 สถานศึกษาเดิม และโอนย้ายสถานศึกษา (แบบ รด.2)  (ต่อ) 

 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 26 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.10 แสดงแบบคัดกรองผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 

 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 27 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.11 แสดงใบรับรองแพทย์ 

 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 28 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.12 แสดงบัญชีรายชื่อนักศึกษาที่ขอรอรับสิทธิ์ 

 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 29 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.13 แสดงหนังสือรับรองการขอรอรับสิทธิ์ (กรณีเว้นการฝึกวิชาทหาร) 

สิทธิ์ 

 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 30 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.14 แสดงหนังสือรับรองการฝึกวิชาทหาร 

 

สิทธิ์ 

 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 31 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.15 แสดงหนังสือส าคัญประจ าตัวแสดงวิทยฐานะ 

 

 

สิทธิ์ 

 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 32 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.16 แสดงใบส าคัญ (แบบ สด.9) 

 

 

สิทธิ์ 

 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 33 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.17 แสดงหมายเรียกเข้ารับราชการทหาร (แบบ สด.35) 

 

 

 

สิทธิ์ 

 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 34 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.18 แสดงการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจ าการ (แบบ สด.43) 

 

 

 

สิทธิ์ 

 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 35 

 
 3) ผู้ปฏิบัติงานต้องด าเนินการบันทึกข้อมูลนักศึกษาวิชาทหารผ่านระบบงานทะเบียนพล นศท.     
ซึ่งแบ่งออกเป็น 2 ส่วนดังนี้ 
  ส่วนที่ 1. การเข้าสู่ระบบงานทะเบียนพล นศท.ด้วยหมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน          
จ านวน 13 หลัก โดยสถานศึกษาจะสามารถด าเนินการท าบัญชีได้เฉพาะบัญชีรายงานตัวเข้ารับการฝึก          
วิชาทหาร เลื่อนชั้น ซ้ าชั้น รอรับสิทธิ์ โอนย้ายสถานศึกษา แต่จะไม่สามารถด าเนินการรับสมัครเป็นนักศึกษา
วิชาทหารได้ (สมัครใหม่) (เนื่องจากมีการตรวจสอบสิทธิจากกรมการปกครอง) 
  การ Login ด้วยเลขบัตรประจ าตัวประชาชน 13 หลัก ผู้ปฏิบัติงานจะต้องใส่ Password ของ
สถานศึกษา ซึ่งศูนย์การนักศึกษาวิชาทหารก าหนดค่าเริ่มต้น Password ให้กับสถานศึกษาวิชาทหาร คือ 123 
 

 ส่วนที่ 2. การเข้าสู่ระบบงานทะเบียนพล นศท.ด้วยเครื่องอ่านบัตรประจ าตัวประชาชน           
การเข้าใช้งานสู่ระบบโดยการใช้เครื่องอ่านบัตรประจ าตัวประชาชน ผู้ปฏิบัติงานจะต้องด าเนินดังนี้ 
  1. การขอสิทธิ์ Linkage โดยหน่วยบัญชาการรักษาดินแดนก าหนดให้มีการท าแบบรายการ
ประวัติเจ้าหน้าที่ผู้ขออนุญาตตรวจสอบบุคคลผ่านระบบ IKNO เพ่ือใช้ในการน าเข้าข้อมูลจากกรมการปกครอง 
เข้าสู่ระบบงานทะเบียนพล นศท. หากสถานศึกษาไม่ท าประวัติ IKNO ก็จะไม่สามารถด าเนินการรับสมัครได้
โดยดาวน์โหลดแบบฟอร์มผ่านทาง www.tdc.mi.th และกรอกแบบฟอร์ม IKNO ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ และจัด
ส่งไปยัง กองเทคโนโลยีสารสนเทศ  หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน หรือผ่านทาง LINE ID : pr128  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.tdc.mi.th/


คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 36 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.19 แสดงรายการประวัติเจ้าหน้าที่ผู้ขออนุญาตตรวจสอบบุคคลผ่านระบบ IKNO  
 การขอสิทธิ์ Linkage โดยการกรอกแบบฟอร์ม IKNO  
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  2. ผู้ปฏิบัติงานขอรหัส Pin 2 เพ่ือเข้าใช้งานผ่านระบบทะเบียนพล นศท.ด้วยเครื่องอ่านบัตร
ประจ าตัวประชาชน สามารถขอได้จากกรมการปกครองที่ส านักงานเขต/อ าเภอ 
  3. การ Login ด้วยบัตรประจ าตัวประชาชน สถานศึกษาเสียบเครื่องอ่านบัตรที่คอมพิวเตอร์ และ
เสียบบัตรประชาชน ก็จะสามารถเข้าหน้าสถานศึกษาได้เลย โดยใส่รหัส Pin 2 โดยไม่ต้องใส่ Password  
 การเข้าสู่ระบบงานทะเบียนพล นศท. ผู้ปฏิบัติงานจะต้องด าเนินการบันทึกข้อมูลผ่านระบบ
ทะเบียนพล นศท.และจัดพิมพ์บัญชีรายชื่อ นศท. โดยแยกประเภทบัญชีรายชื่อ นศท. แยกเพศชาย,หญิง              
แยกชั้นปี นศท. โดยแบ่งออกเป็น 3 ประเภทดังนี้ 
 ประเภทที่ 1. สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร ชาย,หญิง ชั้นปีที่ 1 (สมัครใหม่) 
 ประเภทที่ 2. การรายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชาย,หญิง ชั้นปีที่ 1 – 5 (สถานศึกษาเดิม) 
เลื่อนชั้น , ตกซ้ าชั้น ,รอรับสิทธิ์ 
 ป ระ เภ ท ที่  3 . ก ารราย งาน ตั ว เข้ า รั บ ก ารฝึ ก วิ ช าท ห าร  ช าย ,ห ญิ ง  ชั้ น ปี ที่  1  – 5                       
(โอนย้ายสถานศึกษา) เลื่อนชั้น , ตกซ้ าชั้น ,รอรับสิทธิ์ 
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ภาพที่ 3.20 แสดงบัญชีรายชื่อผู้สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร  ชั้นปีที่ 1 (สมัครใหม่) 
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ภาพที่ 3.21 แสดงบัญชีรายชื่อ นศท.รายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 2-5 ชาย,หญิง  
 (สถานศึกษาเดิม) 
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ภาพที่ 3.22 แสดงบัญชีรายชื่อ นศท. รายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 2-5 ชาย,หญิง 
 (โอนย้ายสถานศึกษา) 
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 4) การสมัครเข้าเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทห าร ก าหนด
เครื่องแบบการแต่งกาย การไว้ทรงผม และการฝึกภาคปกติของนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1-5 ชาย,หญิง ดังนี้ 
 การแต่งกาย 
 1. นักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 ชาย,หญิง (สมัครใหม่) การแต่งกายชุดกีฬาในวันสมัครและ
รายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร  
 2. นักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 ชาย,หญิง (สอบตกซ้ าชั้น) และนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่  2-5 
ชาย,หญิง ประเภท เลื่อนชั้น ตกซ้ าชั้น รอรับสิทธิ์ โอนย้ายสถานศึกษา การแต่งกาย เครื่องแบบชุดฝึก           
ในวันสมัครและรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร  
 การไว้ทรงผม 
 1. นศท.ชั้นปีที่ 1-3 ชาย ให้ไว้ผมทรงรองทรงสูง ความยาวด้านหน้าไม่เกิน 3 เซนติเมตร 
 2. นศท.ชั้นปีที่ 4-5 ชาย ให้ไว้ผมทรงรองทรงสูง ความยาวด้านหน้าไม่เกิน 5 เซนติเมตร 
 3. นศท.ชั้นปีที่ 1-5 หญิง หากไว้ผมยาว ต้องขมวดปลายผมให้เรียบร้อยไม่ปล่อยให้ผมยาว       
ประบ่า หรือปรกบ่าปิดอินทธนู (ห้ามไว้ผมเปีย, ผมแกละ, ผมม้า, ห้ามย้อมสีผม หรือทรงผมอ่ืนที่ไม่เหมาะสม) 
 

 การฝึกภาคปกติแบบ 4 (ห้วงท่ี 2) ของนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1-5 ชาย,หญิง 
 1. นศท.ชั้นปีที่ 1-3 ชายและหญิง ฝึกเฉพาะวันเสาร์ ฝึกสัปดาห์ละ 1 ครั้ง ๆ ละ 8 ชั่วโมง 
จ านวน 10 สัปดาห์ 
 2. นศท.ชั้นปีที่ 4-5 ชายและหญิง ฝึกเฉพาะวันอาทิตย์ ฝึกสัปดาห์ละ 1 ครั้ง ๆ ละ 8 ชั่วโมง 
จ านวน 10 สัปดาห์ 
 

3.2 ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  

 ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี เรื่อง การรับสมัครและรายงานตัวเข้าฝึก              

วิชาทหาร ชั้นปีที่ 1-5 ชาย,หญิง ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรีที่มีความประสงค์จะสมัครเป็นนักศึกษา        

วิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร (กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี, 2564) 

ซึ่งจะต้องมีคุณสมบัติและคุณลักษณะตามที่ก าหนด ทั้งนี้เพ่ือให้การด าเนินการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร 

และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดโดยมีแบบฟอร์มและเอกสารที่เกี่ยวข้องดังนี้ 

 3.2.1) แบบค าขอสมัคร/รายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร แบบ ฝส – งท 02 ของมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี (กรณีนักศึกษาสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1) 
 3.2.2) แบบค าขออนุญาตขอรอรับสิทธิ์ ของนักศึกษาวิชาทหาร แบบ ฝส – งท 05 ของ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี (กรณีเว้นการฝึกวิชาทหาร) 
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ภาพที่ 3.23 แสดงแบบค าขอสมัคร/รายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 สมัครใหม่ แบบ ฝส-งท 02  
 ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
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 ภาพที่ 3.24 แสดงแบบค าขออนุญาตขอรอรับสิทธิ์ ของนักศกึษาวิชาทหาร แบบ ฝส – งท 05                
 ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี (กรณีเว้นการฝกึวิชาทหาร) 
 
 

 

 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 44 

 
3.3 วิธีการปฏิบัติงาน 

 3.3.1 การด าเนินการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหารของ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 ตามความในพระราชบัญญั ติส่ งเสริมการฝึกวิชาทหาร พ .ศ.2503 และกฎกระทรวง                

ซึ่งออกตามความในพระราชบัญญัติ ว่าด้วย การเปิด – ปิดสถานศึกษาวิชาทหาร พ.ศ.2561และระเบียบ                  

หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน ว่าด้วย การรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 

ประจ าปีการศึกษา 2563  ก าหนดให้สถานศึกษาวิชาทหาร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี มีส่วนร่วม             

ในการเตรียมความพร้อมของผู้สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ทั้งทางด้าน

ร่างกายและการตรวจสอบเอกสาร คุณสมบัติ คุณลักษณะของผู้สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัว

เข้าฝึกวิชาทหาร ทั้งนี้ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี จะต้องด าเนินการตามขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติ

ตามระเบียบหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน ว่าด้วย การรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึก

วิชาทหาร เพ่ือให้การปฏิบัติเกี่ยวกับการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 

เป็นไปตามระยะเวลาที่ก าหนด  
 

การเข้าร่วมประชุมสถานศึกษาวิชาทหาร  

 โดยศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน จะก าหนดวัน เวลาและสถานที่ 

การจั ดป ระชุ มของสถานศึ กษ าวิช าท หาร ณ  หน่ วยบัญ ชาการรั กษ าดิ น แดน  ถนน เจริญ กรุ ง                            

แขวงพระบรมมหาราชวัง เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร เมื่อสถานศึกษาได้รับหนังสือขอเชิญประชุม 

ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการขออนุมัติเดินทางเข้าร่วมประชุมเพ่ือรับฟังค าชี้แจง และแนวทางการปฏิบัติของ

นักศึกษาวิชาทหาร และรับก าหนดการวันรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 

พร้อมแผนการฝึกนักศึกษาวิชาทหาร และก าหนดวันปฐมนิเทศของนักศึกษาวิชาทหาร ตามวัน เวลาและ

สถานที่ที่ก าหนด เพ่ือด าเนินการวางแผนการปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และการรายงาน

ตัวเข้าฝึกวิชาทหารของนักศึกษามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  
 

ข้อควรระวัง   
 1. ก าหนดวัน เวลาและสถานที่การจัดประชุมและก าหนดการวันรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร 
และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร (ส่วนกลาง) (ห้วงที่ 2) ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี อาจมี         
การเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม ทั้งนี้ข้ึนอยู่กับศูนย์การนักศึกษาวิชาทหารเป็นผู้ก าหนด 
 2. ก าหนดการวันรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ของ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี จะก าหนดอยู่ในช่วงเดือน สิงหาคม – กันยายนของทุกปี 
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 3. ก าหนดการปฐมนิเทศและก าหนดการฝึกนักศึกษาวิชาทหาร ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี           

ราชมงคลธัญบุรี  อยู่ ในช่วงเดือนกันยายน และก าหนดให้นักศึกษาวิชาทหาร ฝึกภาคปกติแบบ 4                

(สัปดาห์ละ 8 ชั่วโมง จ านวน 10 สัปดาห์ รวม 80 ชั่วโมง) 
 

จัดท าประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีและประชาสัมพันธ์นักศึกษา   

 ผู้ปฏิบัติงานวางแผนการด าเนินงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึก

วิชาทหาร ของนักศึกษามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  จัดท าร่างประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 

ราชมงคลธัญบุรี เรื่อง การรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1-5           

ชาย,หญิง และประชาสัมพันธ์ให้กับนักศึกษาของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ที่มีประสงค์จะสมัคร

เป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ทราบรายละเอียดและก าหนดการรับสมัครและ

รายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร โดยด าเนินการดังนี้  
 

ก าหนดคุณสมบัติและคุณลักษณะ 

 1. ส าเร็จการศึกษาตั้งแต่ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 หรือเทียบเท่าขึ้นไป และมีผลการเรียนเฉลี่ยไม่น้อยกว่า 1.00  

 2. ก าลังศึกษาอยู่ในระดับปริญญาตรี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 3. เพศชาย และเพศหญิง ที่มีสัญชาติไทย  

 4. เป็นบุคคลผู้มีอายุไม่ต่ ากว่า 15 ปีและไม่เกิน 22 ปีบริบูรณ์ ทั้งนี้การคัดเลือกเป็นนักศึกษา         

วิชาทหารจะต้องเป็นไปตาม ระเบียบหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน ว่าด้วย การรับสมัครเป็นนักศึกษา             

วิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร  

 5. ไม่ เป็นโรค หรือสภาพร่างกาย หรือสภาพจิตใจ ซึ่งไม่สามารถเข้ารับราชการได้ ตาม

พระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.2497 
 

หลักฐานประกอบการสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 
ประเภท สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1  

ประกอบด้วย             

 1. ใบสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.1) (ทบ.349 – 001) และแบบค าขอสมัคร/รายงาน
ตัวนักศึกษาวิชาทหารทั้งนี้นักศึกษาสามารถดาวน์โหลดผ่านทาง www.sd.rmutt.ac.th < ดาวน์โหลด < 
แบบฟอร์ม Online หรือติดต่อขอรับได้ที่ฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา ชั้น 4 อาคารส านัก
ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (สวท.) 
 2. รูปถ่ายสีขนาด 3x4 เซนติเมตร แต่งเครื่องแบบนักเรียน นักศึกษา  จ านวน 1 รูป 
 3. หลักฐานการแสดงผลการศึกษาส าเร็จชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 หรือเทียบเท่า จ านวน 1 ฉบับ 
 4. ใบรับรองแพทย์โดยแพทย์ปริญญา ที่มีใบอนุญาตจดทะเบียน   จ านวน 1 ฉบับ 
สาขาเวชกรรมประกอบโรคศิลป์แผนปัจจุบัน 1   
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 5. ส าเนาบัตรประชาชน       จ านวน 1 ฉบับ 
 6. ส าเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว – ชื่อสกุล (ถ้ามี)    จ านวน 1 ฉบับ 
 7. หลักฐานเพ่ิมเติมของผู้สมัครชาย ดังนี้  
 7.1 ชายที่มีอายุตั้งแต่ 17–19 ปีบริบูรณ์ขึ้นไปต้องแนบส าเนาใบส าคัญ จ านวน 1 ฉบับ 
ทหารกองเกิน (แบบ สด.9)          
 7.2 ชายที่มีอายุ 20 ปีบริบูรณ์ ต้องแนบส าเนาหมายเรียก   จ านวน 1 ฉบับ 
เข้ารับราชการทหาร (แบบ สด.35)  
 7.3 ชายที่มีอายุตั้งแต่ 21 – 22 ปีบริบูรณ์ ต้องแนบส าเนาใบรับรอง จ านวน 1 ฉบับ 
ผลการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจ าการ (แบบ สด.43)    
   

ประเภท เลื่อนชัน้ ซ้ าชั้น รอรับสิทธิ์ โอนย้ายสถานศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีท่ี 1-5 (ชาย,หญิง)  
ประกอบดัวย 
 1. ใบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2) ทั้งนี้นักศึกษาสามารถดาวน์โหลดผ่านทาง 
www.sd.rmutt.ac.th < ดาวน์โหลด < แบบฟอร์ม Online หรือติดต่อขอรับได้ที่ฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา    
กองพัฒนานักศึกษา ชั้น 4 อาคารส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (สวท.) 
 2. รูปถ่ายสีขนาด 3x4 เซนติเมตร แต่งเครื่องแบบนักศึกษาวิชาทหาร  จ านวน 1 รูป 

 3. หนังสือรับรองการขอรอรับสิทธิ์ ฉบับจริง (กรณีเว้นการฝึกวิชาทหาร) จ านวน 1 ฉบับ 
 4. หนังสือรับรองการฝึกวิชาทหาร ออกโดย ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร โรงเรียนรักษาดินแดน  
ติดต่อขอรับได้ที่แผนกประเมินผล / ส่วนภูมิภาค ขอได้ที่ มณฑลทหารบก หรือหน่วยฝึกนักศึกษาวิชาทหาร 
มณฑลทหารบก (สถานที่ที่รายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร หน่วยเดิม) หรือ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน 
สวนเจ้าเชตุฯ และหนังสือรับรองจะต้องระบุว่านักศึกษาวิชาทหาร “ผ่าน” หรือ “ส าเร็จการฝึกวิชาทหาร” 
หรือ “สอบตก” จ านวน 1 ฉบับ 
 5. ส าเนาบัตรประชาชน       จ านวน 1 ฉบับ 
 6. ส าเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว – ชื่อสกุล (ถ้ามี)   จ านวน 1 ฉบับ 

 

ประเภท เลื่อนชั้น ตกซ้ าชั้น สถานศึกษาวิชาทหารแห่งเดิม ชั้นปีที่ 1 - 5 (ชาย,หญิง)  
ประกอบดัวย 
 1. ใบรายงานตัว นศท. เข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2) ทั้งนี้นักศึกษาสามารถดาวน์โหลดผ่านทาง 
www.sd.rmutt.ac.th < ดาวน์โหลด < แบบฟอร์ม Online หรือติดต่อขอรับได้ที่ฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา    
กองพัฒนานักศึกษา ชั้น 4 อาคารส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (สวท.) 
 2. รูปถ่ายสีขนาด 3x4 เซนติเมตร แต่งเครื่องแบบนักศึกษาวิชาทหาร  จ านวน 1 รูป 
 3. ส าเนาใบส าคัญทหารกองเกิน (แบบ สด.9) เฉพาะนศท. ชั้นปีที่ 2-3  (ถ้ามี) จ านวน 1 ฉบับ 
 4. ส าเนาบัตรประชาชน       จ านวน 1 ฉบบั 
 5. ส าเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว – ชื่อสกุล (ถ้ามี)   จ านวน 1 ฉบับ 
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ขั้นตอนการสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 

 การรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ผู้ปฏิบัติงาน โดย         

ฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา ก าหนดให้นักศึกษาที่มีความประสงค์สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร 

และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 – 5 ประเภท เลื่อนชั้น ซ้ าชั้น รอรับสิทธิ์ สถานศึกษาเดิมและ

โอนย้ายสถานศึกษา ด าเนินการดังนี้ 

 1. ให้นักศึกษา Scan QR Code เพ่ือลงทะเบียนกรอกข้อมูลของนักศึกษาที่ประสงค์สมัครเป็น

นักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ผ่านระบบ Google From  

 2. นักศึกษาจะต้อง Scan QR Code เพ่ือเข้ากลุ่มไลน์นักศึกษาวิชาทหารของมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี เพ่ือใช้เป็นช่องทางในการติดต่อสื่อสารและประชาสัมพันธ์แจ้งข้อมูลข่าวสาร 

 3. ให้นักศึกษาดาวน์โหลดใบสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.1)(ทบ.349-001) และแบบ

รายงานตัว นศท. เข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2) ผ่านทาง www.sd.rmutt.ac.th หรือติดต่อขอรับแบบฟอร์ม

ใบสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร และแบบรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ได้ที่ ฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา                    

กองพัฒนานักศึกษา ชั้น 4 อาคารส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (สวท.) เปิดท าการวันจันทร์ –วันศุกร์ 

ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. (เว้นวันหยุดราชการ) 

 เมื่อนักศึกษาดาวน์โหลดแบบฟอร์มแล้วจะต้องด าเนินการกรอกแบบฟอร์มใบสมัครเข้ารับการฝึก

วิชาทหาร และแบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร ด้วยปากกาสีน้ าเงินเท่านั้น เมื่อนักศึกษากรอกข้อมูล

เรียบร้อยแล้วจะต้องน ากลับไปให้บิดา มารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมาย ลงนามให้ความยินยอมในใบสมัคร

เข้ารับการฝึกวิชาทหาร และแบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร โดยจะต้องลงลายมือชื่อด้วยตนเอง          

ห้ามมิให้ผู้อ่ืนกระท าการแทน 
 

การรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร   

 การรับใบสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.1) (ทบ.349 – 001) และแบบรายงานตัว นศท.

เข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2) และการขอรอรับสิทธิ์ ผู้ปฏิบัติงานจะต้องด าเนินการรับใบสมัครเข้ารับการฝึก

วิชาทหาร (แบบ รด.1) (ทบ.349 – 001) และแบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2)                 

ภายในเดือน พฤษภาคม - กรกฎาคม ตามท่ีก าหนดไว้ในประกาศมหาวิทยาลัย ฯ 

 เมื่อนักศึกษาด าเนินการกรอกข้อมูล และเตรียมเอกสารหลักฐานการสมัครเข้ารับการฝึก         

วิชาทหาร (แบบ รด.1) (ทบ.349 – 001) และแบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2) เรียบร้อยแล้ว 

นักศึกษาสามารถน าใบสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.1) (ทบ.349 – 001) และแบบรายงานตัว นศท.

เข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2) พร้อมเอกสารหลักฐาน ส่งไดท้ี่ฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา ชั้น 4 

อาคารส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (สวท.) ตามวัน เวลาราชการ  

 

http://www.sd.rmutt.ac.th/
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การตรวจสอบคุณสมบัติ และเอกสารหลักฐานของนักศึกษา  

 ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความถูกต้องของใบสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.1)                

(ทบ.349 – 001) และแบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2) และหลักฐานให้ เรียบร้อย           

เมื่อเอกสารถูกต้องสมบูรณ์ ผู้ปฏิบัติงานรับรองลายมือชื่อลงตรงช่องค ารับรองของสถานศึกษาวิชาทหาร  

พร้อมประทับตรามหาวิทยาลัย ฯ ก ากับด้วย 

ข้อควรระวัง  

 1. ผู้ปฏิบัติงานจะต้องตรวจสอบใบสมัครเข้าเป็นนักศึกษาวิชาทหาร (แบบ รด.1) (ทบ.349 – 001) 

และแบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2) ชั้นปีที่ 1-5 ชาย,หญิง โดยตรวจสอบการกรอกข้อมูล 

ชื่อตัว – ชื่อสกุล ,ปีพ.ศ.เกิด ,หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน ,ตรวจสอบที่อยู่,ตรวจสอบการลงลายมือชื่อ

ผู้สมัครเข้าเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ,ตรวจสอบการลงนามให้ความยินยอม          

ของบิดา มารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมาย, ตรวจสอบเอกสารหลักฐานมีการรับรองลายมือชื่อรับรองส าเนา

ถูกต้องทุกฉบับ  

 2. กรณีที่มีนักศึกษาวิชาทหาร เว้นการฝึกวิชาทหาร อย่างน้อยไม่เกิน 2 ปี ผู้ปฏิบัติงานจะต้อง
ด าเนินการท าเรื่องขอรอรับสิทธิ์ให้นักศึกษาวิชาทหารดังกล่าว เพ่ือนักศึกษาวิชาทหารจะได้มีสิทธิ์เข้ารายงาน
ตัวฝึกวิชาทหารในปีการศึกษาต่อไป หากไม่ด าเนินการท าเรื่องขอรอรับสิทธิ์ นักศึกษาจะไม่มีสิทธิ์เข้ารายงานตัว
ในปีการศึกษานั้น ๆ ได้ เมื่อด าเนินการขอรอรับสิทธิ์เรียบร้อยแล้ว ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหารจะออกหนังสือ
รับรองการขอรอรับสิทธิ์ของนักศึกษาวิชาทหารให้ผู้ปฏิบัติงานในวันสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงาน
ตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี เพ่ือด าเนินการรายงานตัวต่อไป 
 ยกเว้น นักศึกษาวิชาทหารที่ส าเร็จการฝึกชั้นปีที่  3 หากเว้นการฝึกวิชาทหารอย่างน้อย               
ไม่เกิน 2 ปี ผู้ปฏิบัติงานไม่ต้องท าเรื่องขอรอรับสิทธิ์ ให้ท าบัญชีโอนย้าย – เลื่อนชั้น และด าเนินการรายงานตัว 
นศท. เข้าฝึกวิชาทหารตามปกติ  
 

การบันทึกข้อมูลผ่านระบบทะเบียนพล นศท. และจัดพิมพ์บัญชีรายช่ือ นศท.  
 ผู้ปฏิบัติงานมีหน้าที่บันทึกข้อมูลของนักศึกษาวิชาทหารของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
โดยบันทึกข้อมูลผ่านระบบทะเบียนพล นศท. และจัดท าบัญชีรายชื่อนักศึกษาวิชาทหาร แยกตามประเภท 
บัญชีรายชื่อ นศท. แยกตามชั้นปี นศท. แยกเพศ ชาย,หญิง การสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และการรายงาน
ตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร โดยผู้ปฏิบัติงานจะต้องด าเนินการแยกเอกสารเพ่ือจัดท าบัญชีรายชื่อแยกตาม
ประเภทของการรายงานตัว ตามหลักเกณฑ์แบบบัญชีรายชื่อ มี 8 ประเภท ดังนี้ 
 1. บัญชีรายชื่อผู้สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 (สมัครใหม่) 
 2. บัญชีรายชื่อ นศท. รายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร เลื่อนชั้นปี (สถานศึกษาเดิม) 
 3. บัญชีรายชื่อ นศท. รายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ตกซ้ าชั้น (สถานศึกษาเดิม) 
 4. บัญชีรายชื่อ นศท. รายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร รอรับสิทธิ์ (สถานศึกษาเดิม) 
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 5. บัญชีรายชื่อ นศท. รายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร โอนย้าย เลื่อนชั้นปี  

 6. บัญชีรายชื่อ นศท. รายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร โอนย้าย ตกซ้ าชั้น 

 7. บัญชีรายชื่อ นศท. รายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร โอนย้าย  รอรับสิทธิ์  

 8. บัญชีรายชื่อ นศท. รายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร โอนย้าย ตกซ้ าชั้นรอรับสิทธิ์ 
 เมื่อผู้ปฏิบัติงานบันทึกข้อมูลผ่านระบบทะเบียนพล นศท.เรียบร้อยแล้ว ให้ด าเนินการจัดพิมพ์

บัญชีรายชื่อ นศท. ตามประเภทบัญชีที่ก าหนด  

เงื่อนไข  

 ก าหนดให้ผู้ปฏิบัติงานจัดพิมพ์บัญชีรายชื่อ นศท.ผ่านระบบทะเบียนพล นศท.ดังนี้ 

 1. บัญชีรายชื่อผู้สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 (สมัครใหม่) จ านวน 13 ชุด  

 2. บัญชีรายชื่อ นศท.รายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1-5 ประเภท เลื่อนชั้น ,ตกซ้ าชั้น

,รอรับสิทธิ์ และบัญชีโอนย้าย - เลื่อนชั้น ,ตกซ้ าชั้น,รอรับสิทธิ์ จ านวนละ 10 ชุด 

 3. บัญชีรายชื่อ นศท.จะเรียงตามล าดับตัวอักษรภาษาไทย จ านวนหน้าละ 25 นาย 

 4. ก าหนด User การเข้าใช้งานผ่านระบบทะเบียนพล นศท. ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี          
ราชมงคลธัญบุรี คือ หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปฏิบัติงาน จ านวน 13 หลัก และ Password คือ 
รหัสผ่านสถานศึกษา คือ 1 2 3 (เป็นค่าเริ่มต้นการใช้งานในระบบ) 
 - การ Login ด้วยบัตรประจ าตัวประชาชน สถานศึกษาเสียบเครื่องอ่านบัตรที่คอมพิวเตอร์ 
และเสียบบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปฏิบัติงาน ก็จะสามารถเข้าหน้าสถานศึกษาได้เลย โดยใส่ Pin 2             
โดยไม่ต้องใส่ Password  
 - การ Login ด้วยเลขบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ปฏิบัติ งาน จ านวน  13 หลัก และ                   
ใช้ Password ของสถานศึกษา คือ 123 
 - รหัส Pin 2 ผู้ปฏิบัติงานสามารถด าเนินการไปขอรหัส Pin 2 ได้จากกรมการปกครอง          
ที่ส านักงานเขต / อ าเภอ 
ข้อควรระวัง   
 ผู้ปฏิบัติงานต้องตรวจสอบบัญชีรายชื่อ นศท.กับเอกสารหลักฐาน ตรวจสอบชื่อสถานศึกษา             
วิชาทหาร ,รหัสสถานศึกษาวิชาทหาร (หากมีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงต้องรายงานขอแก้ไขพร้อมแนบหลักฐาน
แจ้งหน่วยบัญชาการรักษาดินแดนทราบล่วงหน้า) และตรวจสอบชื่อตัว – ชื่อสกุล, พ.ศ.เกิด ,หมายเลข
ประจ าตัว นศท., หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชนของนักศึกษาวิชาทหาร เมื่อบัญชีรายชื่อ นศท. ถูกต้อง
ครบถ้วนสมบูรณ์ ผู้ปฏิบัติงานรับรองลายมือชื่อลงในบัญชีรายชื่อ นศท.ตรงช่องหัวหน้าสถานศึกษา / ผู้รับมอบ
อ านาจ พร้อมประทับตรามหาวิทยาลัยก ากับ 
 กรณี ตรวจสอบข้อมูลในบัญชีรายชื่อ นศท. กับเอกสารหลักฐานที่แนบมามีข้อมูลไม่ตรงกัน เช่น          
มีการเปลี่ยนชื่อตัว – ชื่อสกุล แต่ในบัญชีรายชื่อ นศท.ยังเป็นชื่อตัว – ชื่อสกุลเดิมอยู่ ให้ด าเนินการแนบ
เอกสารหลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว – ชื่อสกุล แนบมาพร้อมกับใบสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัว
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เข้าฝึกวิชาทหาร และภายหลังจากการปฐมนิเทศนักศึกษาวิชาทหาร ให้ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการจัดพิมพ์หนังสือ
แจ้งเปลี่ยนชื่อตัว – ชื่อสกุลของนักศึกษาวิชาทหาร พร้อมแนบเอกสารหลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว – ชื่อสกุล                   
ส่งศูนย์การนักศึกษาวิชาทหารเพื่ออัพเดทข้อมูลในระบบอีกครั้ง 
 

การจัดเตรียมบัญชีรายช่ือส่งตรวจ ณ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร   
 ผู้ปฏิบัติงานจัดส่งบัญชีราย นศท. ณ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร ถนนวิภาวดีรังสิต เขตดินแดง 
กรุงเทพฯ โดยแยกตามประเภทของบัญชีรายชื่อ นศท./ แยกตามชั้นปี /แยกเพศ ชาย,หญิง พร้อมเอกสาร
หลักฐานส่งตรวจ ณ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร โรงเรียนรักษาดินแดน 
 

ข้อควรระวัง  
 ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร ก าหนดให้สถานศึกษาวิชาทหาร จัดส่งบัญชีรายชื่อ นศท. ล่วงหน้า
ก่อนวันด าเนินการสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร อย่างน้อย 5 วันท าการ           
เพ่ือตรวจสอบบัญชีรายชื่อ นศท.กับฐานข้อมูลในระบบ  
 

การรับบัญชีรายช่ือ นศท. คืนจากศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร   

 ผู้ปฏิบัติงานรับบัญชีรายชื่อ นศท. ที่ผ่านการตรวจสอบฐานข้อมูลคืนจากศูนย์การนักศึกษา              

วิชาทหาร ก่อนวันสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี

ราชมงคลธัญบุรี และก่อนถึงก าหนดวันรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 

ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการดังนี้ 

 1. จัดปฐมนิ เทศนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปี ที่  1-5 ชาย,หญิ ง ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี                 

ราชมงคลธัญบุรี เพ่ือชี้แจงเกี่ยวกับหลักการปฏิบัต ิวัน เวลาและสถานที่ก่อนวันไปรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร 

ณ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร โรงเรียนรักษาดินแดน  

 2. ชี้แจงเรื่องเครื่องแบบการแต่งกาย ทรงผมของนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1-5 ชาย,หญิง และ

การเปลี่ยนเครื่องหมายตรามหาวิทยาลัย ฯ ,เลขชั้นปี นศท., เครื่องหมายประจ าจังหวัด ป.ท.  

 3. แจกตารางปฏิทินการฝึกนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่  1-5 ชาย,หญิง ของมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ให้กับนักศึกษาวิชาทหารทุกนาย 

ข้อควรระวัง  

 1. ผู้ปฏิบัติงานเมื่อไปรับบัญชีรายชื่อ นศท. คืนจากศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร จะต้องด าเนิน          

การตรวจสอบบัญชีรายชื่อ นศท.ให้เรียบร้อยก่อน ว่าบัญชีรายชื่อ นศท.ที่ส่งได้กลับคืนครบตามจ านวนบัญชี

รายชื่อที่จัดส่งไปหรือไม่ หากไม่ครบตามที่จัดส่งจะต้องด าเนินการแจ้งศูนย์การนักศึกษาวิชาทหารเพ่ือ

ตรวจสอบบัญชีรายชื่อ นศท.ให้ครบถ้วนก่อนจึงจะน าบัญชีรายชื่อ นศท.กลับได้  ยกเว้นบัญชีรายชื่อ ประเภท 

บัญชีรายชื่อผู้สมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 และ บัญชีรายชื่อ นศท.รายงานตัวเข้ารับการฝึก           

วิชาทหาร (กรณีขอรอรับสิทธิ์) ให้ผู้ปฏิบัติงานติดต่อขอรับในวันรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงาน
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ตัวเข้าฝึกวิชาทหารของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ตามวัน เวลาที่ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร

ก าหนดไว้ 

 2. การแต่งกายในวันรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 

ผู้ปฏิบัติงานจะต้องเน้นย้ าเรื่องการแต่งกายเครื่องแบบชุดฝึก นศท. และตรวจทรงผมของนักศึกษาวิชาทหาร 

ทุกนาย ยกเว้นนักศึกษาที่สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 (สมัครใหม่) ให้แต่งกายด้วยชุดพละ รองเท้า

ผ้าใบ และนักศึกษาจะต้องปฏิบัติให้ถูกต้องตามกฎระเบียบ ข้อบังคับของศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร            

โรงเรียนรักษาดินแดนก าหนดอย่างเคร่งครัด 
 

การก ากับ ดูแลนักศึกษาวิชาทหาร เข้าสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร 
 ผู้ปฏิบัติงานก ากับ ดูแลนักศึกษาวิชาทหาร เข้ารับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัว
เข้าฝึกวิชาทหาร ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  
 ตามที่หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โดยศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร ก าหนดวันสมัครเป็น
นักศึกษาวิขาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร โดยก าหนดให้นักศึกษาวิชาทหารของมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ชั้นปีที่ 1-5 ชาย,หญิง ด าเนินการรายงานตัวในวันอังคารที่ 3 กันยายน 2563            
ณ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร เขตดินแดง กรุงเทพฯ รอบเช้า ห้วงเวลาตั้งแต่ 09.30 น.-12.00 น. ผู้ปฏิบัติงาน
ก ากับ ดูแลนักศึกษาวิชาทหารที่สมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร และรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร                 
ชั้นปีที่ 1-5 ชาย,หญิง เข้ารายงานตัวแยกตามประเภทบัญชีรายชื่อ แยกตามชั้นปี นศท. แยกเพศ ชาย,หญิง 
เพ่ือให้นักศึกษาวิชาทหารเข้ารายงานตัวตามสถานี และปฏิบัติตามสถานีต่าง ๆ ตามขั้นตอน ดังนี้ 
 1) การปฏิบัติของผู้สมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 ชาย,หญิง (สมัครใหม่) ปฏิบัติ          
ตามสถานีต่าง ๆ ดังนี้ 
 สถานีที่ 1 : การรวมพล/ก าหนดสาย 
 สถานีที่ 2 : การตรวจหลักฐาน 
 สถานีที่ 3 : การตรวจร่างกาย 
    : การประเมินทัศนคติต่อกองทัพ 
 สถานีที่ 4 : การทดสอบสมรรถภาพร่างกาย 
 สถานีที่ 5 : การช าระเงินบ ารุงเพื่อส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร 
 สถานีที่ 6 : การเก็บหลักฐาน 
 สถานีที่ 7 : การถ่ายรูปท าบัตรประจ าตัว นศท. 
    : รด.จิตอาสา และ รด.จิตสีขาว 
      : รับคู่มือ นศท. 
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 2) การรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1-3 ชาย,หญิง ประเภท เลื่อนชั้น , ซ้ าชั้น,         
รอรับสิทธิ์ ,โอนย้ายสถานศึกษา ปฏิบัติตามสถานีต่าง ๆ ดังนี้ 
 สถานีที่ 1 : การรวมพล/ก าหนดสาย 
 สถานีที่ 2 : การตรวจหลักฐาน 
 สถานีที่ 5 : การช าระเงินบ ารุงเพื่อส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร 
 สถานีที่ 6 : การเก็บหลักฐาน 
    : รด.จิตอาสา และ รด.จิตสีขาว 
      : รับคู่มือ นศท. 
 

 3) การรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 4-5 ชาย,หญิง ประเภท เลื่อนชั้น , ซ้ าชั้น,     
รอรับสิทธิ์ ,โอนย้ายสถานศึกษา ปฏิบัติตามสถานีต่าง ๆ ดังนี้ 
 สถานีที่ 1 : การรวมพล/ก าหนดสาย 
 สถานีที่ 2 : การตรวจหลักฐาน 
 สถานีที่ 5 : บันทึกหลักฐานรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 
 สถานีที่ 6 : การเก็บหลักฐาน 
    : รด.จิตอาสา และ รด.จิตสีขาว 
      : รับคู่มือ นศท. 
ข้อควรระวัง  
 1. ผู้ปฏิบัติงานต้องตรวจการแต่งกายของนักศึกษาวิชาทหาร และทรงผมของนักศึกษาวิชาทหาร 
ให้ถูกต้องตามกฎ ระเบียบการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร อีกครั้ง และ
เรื่องการนัดหมายเวลาของนักศึกษาวิชาทหาร การสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึก             
วิชาทหาร เนื่องจากการสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร จะต้องด าเนินการตาม
สถานีที่ก าหนด พร้อมกันทั้งหมดตามประเภทบัญชีรายชื่อ นศท. ตัวอย่างเช่น  
 บัญชีรายชื่อ นศท.รายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 4 หญิง (โอนย้าย – เลื่อนชั้นปี)         
มียอดผู้รายงานตัวจ านวน 70 ราย การเข้ารายงานตัว นศท. นักศึกษาวิชาทหารจะต้องพร้อมรายงานตัวเข้า
สถานีที่ 1 ยอดตามบัญชีรายชื่อที่ปรากฎ หากยอดไม่ครบตามบัญชีรายชื่อ นศท. นักศึกษาวิชาทหารจะไม่
สามารถด าเนินการเข้ารายงานตัว นศท.ได้ ผู้ปฏิบัติงานจะต้องตรวจสอบยอดนักศึกษาวิชาทหารให้ครบตาม
บัญชีรายชื่อ นศท. ก่อนจึงจะสามารถน านักศึกษาวิชาทหารเข้ารายงานตัว ในแต่ละสถานีได ้
 เมื่อผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชีรายชื่อ นศท. แล้วปรากฏว่ามีนักศึกษาวิชาทหารบางราย         
ไม่ประสงค์จะมารายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหารแล้ว ให้ผู้ปฏิบัติงานท าการขีดฆ่าชื่อนักศึกษาวิชาทหารผู้นั้น
ลงในบัญชีรายชื่อ นศท.ด้วยปากกาสีแดงทุกฉบับพร้อมลงลายมือชื่อรับรองก ากับท้ายรายชื่อของนักศึกษา         
วิชาทหารผู้นั้น และเก็บเอกสารแบบรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2) ของนักศึกษาวิชาทหารผู้นั้น
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กลับคืนมาถือเป็นอันเสร็จสิ้น นักศึกษาวิชาทหารยอดคงเหลือในบัญชีรายชื่อ นศท. 69 ราย จึงจะสามารถเข้า
รายงานตัวในสถานีที่ 1 ได้ 
 2. ก าหนดวันรายงานตัวของสถานศึกษาตรงกับวันเรียน/สอบของนักศึกษา ผู้ปฏิบัติงานจะต้อง
ด าเนินการท าหนังสือขอเวลาเรียนให้กับนักศึกษาเพ่ือแจ้งคณะและอาจารย์ประจ าวิชาที่นักศึกษาขาดเรียน 
เพ่ือไม่ให้นักศึกษาเสียสิทธิในการเรียน/สอบ 
 3. เนื่องจากนักศึกษาวิชาทหารของสถานศึกษามี นศท.ชั้นปีที่  1 – 5 ชาย,หญิง  ท าให้          
การรายงานตัวค่อนข้างล่าช้าเนื่องจากบัญชีรายชื่อของแต่ละชั้นปีจะต้องสอดคล้องกับยอด นศท.ที่สมัครและ
รายงานตัว เช่น 
  3.1 บัญชีรายชื่อ 1 ชุด มี 25 นาย หาก นศท.มาไม่ครบตามบัญชีรายชื่อ ผู้ปฏิบัติงานมีหน้าที่
จะต้องขีดฆ่าชื่อ นศท.ที่ไม่มาทุกชุด (จ านวน 10 ชุด) พร้อมเซ็นชื่อก ากับและเก็บเอกสารหลักฐานไว้กับ
สถานศึกษาวิชาทหาร  

 3.2 กรณีที่ นศท.มาล่าช้าหรือมาไม่ทันเวลา และบัญชีถูกขีดฆ่าชื่อ ไปแล้วนั้น ผู้ปฏิบัติงาน
จะต้องด าเนินการจัดท าบัญชีรายชื่อขึ้นมาใหม่ จ านวน 10 ชุด และส่งตรวจตามล าดับขั้นตอนต่อไป 
 

การก ากับ ดูแลนักศึกษาวิชาทหารเข้ารับการปฐมนิเทศ ณ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร   
 ผู้ปฏิบัติงาน ก ากับ ดูแลนักศึกษาวิชาทหารที่ผ่านการรายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหารเรียบร้อย
แล้ว เข้าร่วมการปฐมนิเทศนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1-5 ชาย,หญิง (ส่วนกลาง) ณ ศูนย์การนักศึกษา        
วิชาทหาร โรงเรียนรักษาดินแดน เพ่ือรับฟังค าชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับการฝึกภาคปกติของนักศึกษา               
วิชาทหาร ชั้นปีที่ 1-5 ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี โดยสรุปไดด้ังนี้ 
 

ก าหนดการปฐมนิเทศของนักศึกษาวิชาทหาร 
 1. นศท.ชั้นปีที่ 1 และ 2 ชาย,หญิง ปฐมนิเทศในวันเสาร์ที่ 24 ตุลาคม 2563  
  รอบเช้า เวลา 07.00 - 12.00 น. 
 2. นศท.ชั้นปีที่ 3 ชาย,หญิง ปฐมนิเทศในวันเสาร์ที่ 24 ตุลาคม 2563  
  รอบบ่าย เวลา 12.00 - 17.00 น. 
 3. นศท.ชั้นปีที่ 4 ชาย,หญิง ปฐมนิเทศในวันอาทิตย์ที่ 25 ตุลาคม 2563  
  รอบเช้า เวลา 07.45 - 12.00 น. 
 4. นศท.ชั้นปีที่ 5 ชาย,หญิง ปฐมนิเทศในวันอาทิตย์ที่ 25 ตุลาคม 2563  
  รอบบ่าย เวลา 12.45 - 17.00 น. 

 

 ทั้งนี้นักศึกษาวิชาทหารจะต้องปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ ข้อบังคับของศูนย์การนักศึกษา          

วิชาทหาร และประกาศของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี โดยเคร่งครัด 

 

 
 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 54 

 
ข้อควรระวัง  

 ก าหนดการปฐมนิเทศของนักศึกษาวิชาทหารและก าหนดการฝึกภาคปกติอาจมีการเปลี่ยนแปลง

ตามวัน เวลาและสถานที่ท่ีก าหนดได้ ทั้งนี้ใหถ้ือปฏิบัติตามที่ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหารก าหนดไว้ 
 

3.3.2 เงื่อนไขข้อบังคับการสมัครเข้าเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ซึ่งจะต้อง
ปฏิบัติตามระเบียบหน่วยบัญชาการรักษาดินแดนมีดังต่อไปนี้ 
 1) หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน จะเปิดให้สถานศึกษาวิชาทหารเข้าใช้โปรแกรมระบบ              
ทะเบียนพล นศท. ตั้งแต่เดือนพฤษภาคมของทุกปี  และมีก าหนดให้ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการบันทึกข้อมูลผ่าน
ระบบทะเบียนพล นศท. เนื่องจากการน าเข้าข้อมูลนักศึกษาที่มีความประสงค์จะสมัครเข้าเป็นนักศึกษา             
วิชาทหาร เป็นการน าเข้าข้อมูลจากกรมการปกครองผ่านระบบ Online ของหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน 
จะต้องใช้บัตรประชาชนของผู้ปฏิบัติงาน หรือในการน าเข้าข้อมูลโดยน าเข้าข้อมูลโดยใช้สิทธิ์ Linkage จะต้อง
ด าเนินการด้วยตนเอง ห้ามมิให้ผู้อ่ืนผู้ใดกระท าการแทนทั้งสิ้น 
 การท าเรื่องขอรอรับสิทธิ์ นักศึกษาจะต้องด าเนินการส่งเอกสารให้แล้วเสร็จช่วงเดือนมิถุนายน              
ของทุกปี เนื่องจากผู้ปฏิบัติงานจะต้องด าเนินการจัดท าหนังสือขอรอรับสิทธิ์แจ้ งไปยังศูนย์การนักศึกษา             
วิชาทหารเพ่ือรอผลการอนุมัติพิจารณา เมื่อผลการพิจารณาอนุมัติแล้ว นักศึกษาถึงจะสามารถด าเนิน                
การรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหารได้ ทั้งนี้เป็นไปตามกฎ ระเบียบ ข้อบังคับของหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน 
โดยศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร โรงเรียนรักษาดินแดนก าหนด 
 2) ก าหนดวันรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร (ส่วนกลาง)         
ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร แบ่งเป็น 2 ห้วง ดังนี้ 

 ห้วงที่ 1  รับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหารและรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 -5 
เฉพาะสถานศึกษาวิชาทหาร ที่เปิดภาคการศึกษาในเดือน กรกฎาคม  เท่านั้น  

 ห้วงที่ 2  รับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1-5 
เฉพาะสถานศึกษาวิชาทหาร ที่ เปิดภาคการศึกษาในเดือน สิงหาคม เท่านั้น โดยก าหนดให้มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีด าเนินการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร        
ในวันอังคารที่ 3 กันยายน 2562 ห้วงเวลาตั้งแต่ 09.30 – 12.00 น. ผู้ปฏิบัติงานจะต้องอยู่ด าเนินการเรื่อง
เอกสารการรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร จนกว่านักศึกษาวิชาทหารจะรายงานตัวเสร็จสิ้นทุกสถาน ี
 3) ก าหนดการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร (ส่วนกลาง) และ
ก าหนดการปฐมนิเทศของนักศึกษาวิชาทหาร ผู้ปฏิบัติงานจะต้องปฏิบัติตามที่หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน 
โดยศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร โรงเรียนรักษาดินแดนก าหนด ก าหนดให้นักศึกษาวิชาทหารของมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหารในช่วงเดือน  
สิงหาคม - กันยายนของทุกปี ซึ่งนักศึกษาต้องสมัครใจเข้ารับการฝึกวิชาทหาร และจะต้องผ่านการประเมิน
ทัศนคติ และผ่านการทดสอบสมรรถภาพร่างกายตามเกณฑ์คะแนน ฯ ที่ก าหนดไว้ 
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 4 ) นั กศึ กษ าที่ จ ะสมั ค ร เป็ นนั กศึ กษ าวิ ช าทห าร ชั้ น ปี ที่  1 ช าย ,ห ญิ ง  (สมั ค ร ใหม่ )                           
ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร ก าหนดให้ผู้สมัครจะต้องไปรายงานตัวที่สถานีเพ่ือท าการทดสอบร่างกายและต้อง
ผ่านการทดสอบสมรรถภาพร่างกาย โดยการทดสอบร่างกายโดยแบ่งดังนี ้
 ผู้สมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร (ชาย) ทดสอบร่างกายโดยการดันพ้ืน จ านวน 22 ครั้ง 
ภายใน 2 นาที ,การลุก-นั่ง จ านวน 34 ครั้ง ภายใน 2 นาที,วิ่ง ระยะทาง 800 เมตร ภายใน 3 นาที 15 วินาที 
 ผู้สมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร (หญิง) ทดสอบร่างกายโดยการดันพ้ืน จ านวน 15 ครั้ง 
ภายใน 2 นาที ,การลุก-นั่ง จ านวน 25 ครั้ง ภายใน 2 นาที,วิ่ง ระยะทาง 800 เมตร ภายใน 4 นาท ี
 เมื่อผู้สมัครผ่านการทดสอบร่างกายตามเกณฑ์ที่ก าหนด จึงจะไปช าระเงินค่าบ ารุง  ฯ และ
ถ่ายรูปเพ่ือท าบัตรประจ าตัวนักศึกษาวิชาทหาร ถึงจะเป็นการเสร็จสิ้นกระบวนการสมัครเป็นนักศึกษา               
วิชาทหาร ส าหรับผู้ที่ไม่ผ่านการทดสอบร่างกาย จะไม่สามารถสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหารได้ 
 

เกณฑ์การทดสอบสมรรถภาพร่างกายผู้สมัครเป็น นศท.ชั้นปีที่ 1 (ชาย,หญิง) 
 

  
 
  

 ในกรณีที่มีผู้สมัครไม่ผ่านเกณฑ์การทดสอบสมรรถภาพร่างกายตามที่ก าหนด ให้บันทึกจ านวน
ครั้งในการ ดันพื้น , ลุก - นั่ง และ เวลาวิ่ง ที่ผู้สมัครท าได้ไปปรับเป็นคะแนนตามตารางคะแนนที่ก าหนด ดังนี้  
 1. ผู้สมัครชาย ให้ใช้เกณฑ์การให้คะแนนตามที่ก าหนด (ตารางคะแนนทดสอบสมรรถภาพ
ร่างกายชาย) โดยให้รวมคะแนน ดันพื้น , ลุก - นั่ง และ วิ่ง เข้าด้วยกัน แล้วเรียงล าดับจาก มาก - น้อย  
 2. ผู้สมัครหญิง ให้ใช้เกณฑ์การให้คะแนนตามที่ก าหนด (ตารางคะแนนทดสอบสมรรถภาพ
ร่างกายหญิง) โดยให้รวมคะแนน ดันพื้น , ลุก - นั่ง และ วิ่ง เข้าด้วยกัน แล้วเรียงลาดับจาก มาก - น้อย  
 3. คัดเลือกผู้สมัครที่ได้คะแนนสูงสุดเรียงตามล าดับ จนครบจานวนที่ต้องการรับเข้าเป็น นศท. 
ภายหลังจากหักยอดผู้ที่ทดสอบสมรรถภาพร่างกายผ่านเกณฑ์ ตามข้อ 1 และ ข้อ 2 แล้ว โดยให้แยกชายและ
หญิง ออกจากกัน  
 4. ถ้าผู้สมัครชาย ใช้เวลาวิ่งเกินกว่า 4 นาที, ผู้สมัครหญิง ใช้เวลาวิ่งเกินกว่า 4 นาที 35 วินาที           

จะไม่พิจารณาจัดเรียงลาดับคะแนนตาม ข้อ 3 เว้นแต่ ผู้สมัครชายและหญิง ที่มีผลคะแนนในท่า ดันพ้ืน และ          

ท่าลุก - นั่ง รวมกัน ตั้งแต่ 180 คะแนนขึ้นไป จึงให้น ามาพิจารณา ตามข้อ 3 ได ้

 

การทดสอบ 
ชาย หญิง 

คะแนน 
จ านวน /ระยะทาง ภายในเวลา จ านวน /ระยะทาง ภายในเวลา 

ดันพื้น 22 ครั้ง 2 นาที 15 ครั้ง 2 นาที 100 
ลุก – นั่ง 34 ครั้ง 2 นาที 25 ครั้ง 2 นาที 100 

วิ่ง 800 เมตร 3 นาที 15 วินาที 800 เมตร 4 นาที 100 

ตารางท่ี 3.1 แสดงเกณฑ์การทดสอบสมรรถภาพร่างกายผู้สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร 
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ตารางที่ 3.2 แสดงตัวอย่างตารางคะแนนสอบสมรรถภาพร่างกาย (ผู้สมัครชาย) 
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ตารางที่ 3.3 แสดงตัวอย่างตารางคะแนนสอบสมรรถภาพร่างกาย (ผู้สมัครหญิง) 
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 5) การช าระเงินบ ารุงเพ่ือส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหารก าหนดให้
นักศึกษาวิชาทหารจะต้องปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับดังนี้ 
 5.1 ) นศท .ชั้ นปี ที่1 (สมัครใหม่ ) ช าระเงินค่ าบ ารุ ง  ฯ  จ านวนเงิน  650 บาท และ                 
ช าระค่าท าบัตรประจ าตัว นศท. ชั้นปีที่ 1 จ านวนเงิน 30 บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 680 บาท 
 5.2) นศท.ชั้นปีที่ 1 (ซ้ าชั้น) และ นศท.ชั้นปีที่ 2-3 ช าระเงินค่าบ ารุง ฯ จ านวนเงิน 650 บาท 
 5.3) นศท.ชั้นปีที่ 4-5 ไม่ต้องช าระเงินค่าบ ารุง ฯ 
 6) การด าเนินกรรมวิธีการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 
ผู้ปฏิบัติงานจะต้องมาด าเนินการตามวัน เวลาที่ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหารก าหนดดังนี้ 
 6.1) เมื่อผู้ปฏิบัติงานมาปฏิบัติหน้าที่ทุกครั้ง จะต้องไปรายงานตัวที่ส านักงานผู้ก ากับนักศึกษา
วิชาทหาร อาคารโรงเรียนรักษาดินแดน ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร เมื่อมาปฏิบัติงานในโอกาสแรกที่ไปถึงทุกครั้ง 
 6.2) การด าเนินการต่าง ๆ เกี่ยวกับการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัว          
เข้าฝึกวิชาทหาร จะต้องด าเนินการระหว่างหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โดย ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร กับ
ผู้ปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีเท่านั้น  
 6.3) ผู้ปฏิบัติงานจะต้องอยู่ด าเนินการตามขั้นตอนกระบวนการการรับสมัครเป็นนักศึกษา         
วิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ก ากับ ดูแลจนกว่าผู้สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัว
เข้าฝึกวิชาทหารของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี จะด าเนินการเสร็จสิ้น เพ่ือแก้ไขปัญหาต่าง  ๆ            
ที่อาจเกิดข้ึนได ้
 7) การด าเนินการขอรอรับสิทธิ์ ผู้ปฏิบัติงานจัดส่งบัญชีรายชื่อ นศท.ที่ขอรอรับสิทธิ์ยื่นให้กับ
เจ้าหน้าที่รับรายงานตัว ณ กองอ านวยการการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึก           
วิชาทหาร โดยก าหนดให้ด าเนินการภายในห้วงการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึก             
วิชาทหาร เท่านั้น 
 ผู้ปฏิบัติงานรับหนังสือรับรองการขอรอรับสิทธิ์ ฉบับจริง 1 ฉบับ เพ่ือให้นักศึกษาวิชาทหารที่          
ขอรอรับสิทธิ์ ใช้แนบเป็นหลักฐานประกอบการขอรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหารในปีการศึกษาถัดไป   
 การเว้นการฝึกวิชาทหาร นักศึกษาวิชาทหารสามารถเว้นการฝึกวิชาทหารได้ไม่เกิน 2 ปี             
หากเว้นการฝึกวิชาทหารเกิน 2 ปี จะเป็นเหตุให้หมดสิทธิ์การเข้ารับการฝึกวิชาทหารทันที ทั้งนี้เป็นไปตาม
ระเบียบหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โดย ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร โรงเรียนรักษาดินแดนก าหนด 
 

3.4 คุณสมบัติและจรรยาบรรณของผู้ปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัว           
เข้าฝึกวิชาทหาร 
 การด าเนินงานด้านวิชาทหาร ถือเป็นการปฏิบัติงานที่ช่วยส่งเสริมสนับสนุนและพัฒนานักศึกษา 
ภายใต้การก ากับดูแลของ กองพัฒนานักศึกษา ซึ่งมุ่งมั่นพัฒนานักศึกษาให้ เป็นบัณฑิตที่ พึงประสงค์                  
ตามนโยบายยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ผู้ปฏิบัติงานจ าเป็นต้องมีจรรยาบรรณ 
ได้แก่ หลักความประพฤติอันเหมาะสมแสดงถึงคุณธรรมและจริยธรรมในหน้าที่ และการให้บริการด้วยความพึง
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พอใจต่อผู้รับบริการ เพ่ือให้การปฏิบัติงานเกิดผลสัมฤทธิ์ของงาน จึงจ าเป็นต้องมีเทคนิค และกลยุทธ์เป็ น
เครื่องมือที่ใช้ในการปฏิบัติงานในเรื่องต่าง ๆ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ได้กล่าวถึงคุณสมบัติและ
จรรยาบรรณในการปฏิบัติงานดังนี้ 
1. เทคนิคการให้บริการ 
 การบริการ (Services) คือ การให้ความช่วยเหลือหรือการด าเนินการเพ่ือประโยชน์ของผู้อ่ืน  
การบริการที่ดีผู้รับบริการจะได้รับความประทับใจและเกิดความชื่นชมองค์กร (ผู้ช่วยศาสตราจารย์มณฑิรา 
เนตรทิพย์, นางธัญลักษณ์ ทวีธนสมบัติ, นางสาววาสนา ด้วงเหมือน, นางสาวกรรณิการ์ ชัญญชาติ, นางวาสิณี 
เอ่ียมศิริ, 2555) ดังนั้นเมื่อผู้มารับบริการได้รับบริการที่ดีและตอบสนองตรงความต้องการของผู้มารับบริการ     
ก็จะได้รับความชื่นชมและการแสดงออกถึงความพึงพอใจการบริการที่ดีต้องเป็นคนที่รักในงานบริการ เพราะ
คนที่รักในงานบริการจะมีความเข้าใจและให้ความส าคัญต่อผู้รับบริการ มีความกระตือรือร้นที่จะช่วยเหลือ
ผู้รับบริการ มีความยิ้มแย้ม แจ่มใสและเอาใจใส่ ผู้ให้บริการควรมีบุคลิกหน้าตาและการแต่งกายที่ดูสะอาด
เรียบร้อย รวมไปถึงอากัปกริยาที่แสดงออก เช่น การยิ้ม หัวเราะ หรือ การแสดงออกถึงท่าทางประกอบการพูด
ควรเป็นธรรมชาติและดูเป็นมิตร เทคนิคการให้บริการเพ่ือให้เกิดความประทับใจมีโดยวิธีง่าย ๆ ดังนี้ 
 1.1 การสร้างความเป็นกันเอง เพ่ือให้ผู้รับบริการเกิดความสบายใจ และเป็นมิตร โดยอาจ
แสดงออกทางสีหน้า แววตา และท่าทาง การพูดจาด้วยน้ าเสียงที่ดูสุภาพ การให้บริการด้วยความยิ้มแย้ม
แจ่มใสการให้บริการที่ดีสิ่งแรกของหัวใจคือการให้บริการด้วยความรู้สึกเต็มใจ และให้บริก ารด้วยความ
กระตือรือร้นที่จะให้บริการ การยิ้มแย้มจึงถือเป็นบันไดขั้นส าคัญที่จะน าไปสู่ความส าเร็จขององค์กร การยิ้ม            
คือ การเปิดหัวใจการให้บริการที่ดี 
 1.2 ผู้ให้บริการควรเป็นผู้ฟังที่ดีและฟังด้วยความอดทน ขณะที่ผู้รับบริการพูดหรือแสดงอาการ          
ที่ไม่เหมาะสม ผู้ให้บริการไม่ความแสดงสีหน้า หรือท่าทางที่ดูรังเกียจหรือไม่พอใจออกมา ขณะสนทนา              
ควรสบตากับผู้รับบริการเป็นระยะ การสื่อสารที่ดีจะสร้างภาพลักษณ์ขององค์กร ตั้งแต่การต้อนรับด้วยน้ าเสียง 
และภาษาที่ให้ความหวังให้ก าลังใจ การแสดงออกไม่ว่าจะเป็นการปฏิสัมพันธ์โดยตรง หรือทางโทรศัพท์จะบ่ง
บอกถึงการให้บริการที่ดีท่ีมาจากจิตใจ ความรู้สึกท่ีมุ่งบริการจะต้องมาก่อนแล้วแสดงออกทางวาจา 
 1.3 การให้บริการควรมีความรวดเร็วทันเวลา โดยเฉพาะอย่างยิ่งในปัจจุบันมีการแข่งขันมากขึ้น 
การให้บริการในปัจจุบันจึงมีความจ าเป็นที่ต้องมีความรวดเร็วจึงจะเป็นที่ประทับใจเพราะไม่ต้องเสียเวลา        
รอคอย สามารถใช้เวลาได้คุ้มค่า การเอาใจเขามาใส่ใจเรา นึกถึงความรู้สึกของผู้มาติดต่อขอรับบริการ                 
ที่มุ่งหวังได้รับความสะดวกสบาย ความรวดเร็ว ความถูกต้อง การแสดงออกด้วยไมตรี จากผู้ให้บริการ          
การอธิบายในสิ่งที่ผู้มารับบริการไม่รู้ และต้องการค าตอบที่ชัดเจน การติดตามงานและให้ความสนใจต่องาน              
ที่รับบริการอย่างเต็มที่ จะท าให้ผุ้มาขอรับบริการเกิดความพึงพอใจ 
 1.4 การให้บริการต้องมีความถูกต้องชัดเจน งานบริการที่ไม่ว่าจะเป็นการให้ข้อมูล ข่าวสาร หรือ
การด าเนินงานต่าง ๆ ต้องเป็นข้อมูลที่ถูกต้องและชัดเจนเสมอ 
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 1.5 การจัดบรรยากาศหรือสภาพแวดล้อมในที่ท างานให้ดูสะอาดเรียบร้อย มีป้ายบอกขั้นตอน
การติดต่องานอย่างชัดเจน ผู้มาติดต่อสามารถอ่านหรือติดต่อได้ด้วยตนเองได้โดยไม่ต้องสอบถามใคร ตั้งแต่
เส้นทางการเข้ามาใช้บริการจนถึงตัวผู้ให้บริการควรเป็น One stop service  
 1.6 การน าเทคโนโลยีเข้ามาช่วยในงานบริการ ถือเป็นเครื่องมือและเทคนิควิธีการในการ
ให้บริการที่ดีและรวดเร็วยิ่งขึ้น การให้บริการข่าวสารการประชาสัมพันธ์ต่าง ๆ การติดต่อสื่อสารผ่านเทคโนโลยี
เป็นการช่วยลดขั้นตอนและระยะเวลาได้มากขึ้น ท าให้ผู้รับบริการได้รับความสะดวก รวดเร็วมากยิ่งขึ้น เช่น 
website, หรือกลุ่ม Line  
 1.7 การติดตามและการประเมินผลการให้บริการที่ดีควรมีการติดตาม และประเมินผลความพึง
พอใจจากผู้รับบริการ เพ่ือรับฟังความคิดเห็นและผลสะท้อนกลับว่ามีข้อมูลส่วนใดที่ต้องปรับปรุงแก้ไข           
เป็นการน าข้อมูลกลับมาพัฒนาและแก้ไข ปรับปรุงงานและการให้บริการและพัฒนาตนต่อไป 
 การสร้างหัวใจนักบริการ Service  
 1. S = Smiling and Sympathy (ยิ้มแย้ม และเห็นอกเห็นใจ) 
 2. E = Early Response (ตอบสนองอย่างรวดเร็ว) 
 3. R = Respectful (แสดงออกถึงความนับถือให้เกียรติ) 
 4. V = Voluntariness manner (ให้บริการสมัครใจ) 
 5. I = Image Enhancing (รักษาภาพลักษณ์ของตัวเองและองค์กร) 
 6. C = Courtesy (อ่อนน้อม สุภาพ) 
 7. E = Enthusiasm (กระฉับกระเฉง กระตือรือร้น)  
 ข้อควรระวังในการให้บริการ 
 ในการให้บริการไม่ว่าจะเป็นการให้บริการในด้านใดนั้น ผู้ให้บริการต้องมีความระมัดระวัง             
ในการให้บริการ เนื่องจากในการให้บริการนั้นหากเป็นผู้ให้บริการมาเป็นเวลานาน จนเกิดความเคยชิน                  
ผู้ให้บริการอาจเผลอแสดงความไม่สนใจหรือ แสดงกริยาเพิกเฉยต่อผู้รับบริการ หรืออาจจะให้บริการเกิด            
การขาดตกบกพร่อง หรือให้บริการล่าช้า การใช้กริยา วาจา ไม่เหมาะสม  ซึ่งจะก่อให้เกิดผลเสียหายและ 
ส่งผลเสียต่อภาพลักษณ์ขององค์กร ดังนั้นจึงต้องตระหนักถึงความส าคัญในการให้บริการเ พ่ือสร้างภาพลักษณ์ 
ที่ดีและสร้างความประทับใจให้กับผู้รับบริการทุกคน ซึ่งผู้ให้บริการเป็นกลไกที่ส าคัญที่ต้องพัฒนาบุคลิกภาพ
และทัศนคติที่ดี โดยเฉพาะการมีจิตส านึกในการรักงานบริการเพ่ือเป็นการพัฒนาองค์กรอย่างสมบูรณ์ 
2. เทคนิคการติดต่อประสานงาน  
 การประสานงานทั้งที่เป็นรูปแบบพิธีการ เช่น การท าหนังสือถึงศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร 
โรงเรียนรักษาดินแดน หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน กระทรวงกลาโหม กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรม เป็นต้น  และทั้งแบบไม่เป็นทางการ เช่นการติดต่อประสานงานทางโทรศัพท์ หรือ          
ช่องทางการติดต่อผ่านกลุ่ม LINE ทั้งนี้หลักการประสานงานที่ดีควรค านึงถึงความต้องการของคนและเข้าใจถึง
ปัญหาที่ต้องการ ซึ่งเกิดจากค่านิยม ความรู้ ความสามารถ ความคาดหวัง และความต้องการที่ไม่เหมือนกัน 
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การติดต่อประสานงานกันนั้นต้องได้รับความร่วมมือร่วมใจ โดยจะต้องสร้างสัมพันธภาพในการท างานร่วมกัน 
เพ่ือให้เกิดความเป็นอันหนึ่งอันเดียวกัน การพบปะ การสนทนา และการเยี่ยมเยียนในเวลาที่เหมาะสม เพ่ือให้
เกิดสัมพันธ์ที่ดีต่อกัน และยังอาจรับทราบถึงปัญหา อุปสรรค ข้อดี ข้อเสียของงานที่มีการติดต่อประสานงานด้วย 
ซึ่งหากมีข้อผิดพลาดจะได้ร่วมกันแก้ไขปัญหาอย่างมีประสิทธิภาพ มีความรับผิดชอบในบทบาทและหน้าที่            
ของแต่ละคน มีความสอดคล้องกัน รัตนาภรณ์ ศรีพยัคฆ์ (2553 หน้าที่ 5) ได้กล่าวถึง การติดต่อสื่อสารให้เกิด
ความคิด ความเข้าใจตรงกันในการร่วมมือปฏิบัติงานให้สอดคล้องทั้งเวลา และกิจกรรมที่จะต้องกระท าให้บรรลุ
วัตถุประสงค์อย่างสมานฉันท์และมีประสิทธิภาพเพ่ือให้งานด าเนินไปอย่างราบรื่นไม่เกิดการท างานซ้ าซ้อน ขัดแย้ง
กัน หรือเหลื่อมล้ ากัน การยอมรับฟังความคิดเห็นและให้เกียรติกับผู้ที่จะติดต่อประสานงานด้วยอันเป็นหนทางหนึ่ง
ที่ท าให้เกิดการยอมรับระหว่างกัน  
3. จรรยาบรรณนักวิชาการศึกษา 
 ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ว่าด้วยจรรยาบรรณของข้าราชการและ
บุคลากรของมหาวิทยาลัย พ.ศ.2552 ก าหนดเป็นข้อบังคับให้ข้าราชการและบุคลากรในสถาบันต้องปฏิบัติตน
ตามจรรยาบรรณ (กองบริหารงานบุคคล มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี, 2552)  โดยมีหลักการส าคัญดังนี้ 
 จรรยาบรรณต่อตนเองและวิชาชีพ 
 1. พึงยึดมั่นและยืนหยัดในสิ่งที่ถูกต้อง มีความชอบธรรม มีคุณธรรม จริยธรรม ความซื่อสัตย์
สุจริตและความรับผิดชอบ ไม่โอนอ่อนต่ออิทธิพลใด ๆ 
 2. พึงเป็นผู้มีศีลธรรมอันดี และประพฤติตนให้เหมาะสมกับการเป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัย 
ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความโปร่งใสและสามารถตรวจสอบได้ 
 3. พึ งมีทัศนคติที่ ดี  ต่อการปฏิบัติหน้ าที่ โดยไม่ เลือกปฏิบัติอย่ างไม่ เป็นธรรม เพ่ือให้              
การปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น โดยค านึงถึงผลสัมฤทธิ์ของงานที่ท าโดยไม่ใช้อ านาจ
ครอบง าผิดท านองคลองธรรมต่อนักศึกษา 
 4. พึงปฏิบัติงานอย่างเต็มความสามารถ มุ่งผลสัมฤทธิ์ของงาน ไม่น าผลงานทางวิชาการของผู้อ่ืน
เป็นของตนโดยมิชอบ และไม่ละเมิดทรัพย์สินทางปัญญาของผู้อ่ืน 
 จรรยาบรรณต่อการปฏิบัติงาน 
 1. พึงยึดมั่นต่อแนวทางการปฏิบัติงานโดยไม่แสวงหาผลประโยชน์อันเป็นอามิสสินจ้างจากผู้อ่ืน
ในการปฏิบัติหน้าที่ และไม่กระท าการใด อันเป็นการหาผลประโยชน์แต่ตนโดยมิชอบ 
 2. พึงปฏิบัติหน้าที่อย่างเต็มก าลังความสามารถด้วยความสุจริต เสมอภาค และปราศจากอติ 
 3. พึงปฏิบัติหน้าที่ของพนักงานมหาวิทยาลัย โดยไม่ละทิ้งหน้าที่ราชการ ไม่ปฏิบัติหรือละเว้น 
การปฏิบัติหน้าที่โดยมิชอบเพ่ือให้ตนเองหรือผู้อื่นได้รับประโยชน์ที่มิควรได้ 
 จรรยาบรรณต่อหน่วยงาน 
 1. พึงปฏิบัติหน้าที่อย่างเต็มก าลังความสามารถ รอบคอบ รวดเร็ว ขยันหมั่นเพียร ถูกต้องและ
สมเหตุสมผล โดยค านึงถึงประโชน์ของมหาวิทยาลัยเป็นส าคัญ 
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 2. พึงประพฤติตนเป็นผู้ตรงต่อเวลาและใช้เวลาในการปฏิบัติหน้าที่ ให้ เป็นประโยชน์ต่อ
มหาวิทยาลัยอย่างเต็มท่ี 
 3. พึงดูแลรักษาและใช้ทรัพย์สินของทางราชการอย่างประหยัดคุ้มค่า โดยระมัดระวังมิให้เสียหาย
หรือสิ้นเปลือง เปรียบเสมือนปฏิบัติต่อทรัพย์สินของตนเอง 
 4. พึงรักษาเกียรติภูมิของมหาวิทยาลัย โดยไม่กระท าการใดอันเป็นที่เสื่อมเสียต่อชื่อเสียงและ
ภาพพจน์ของมหาวิทยาลัย อันจะก่อให้เกิดความเสียหายแก่มหาวิทยาลัย 
 

 จรรยาบรรณต่อผู้บังคับบัญชา 
 1. พึงมีความรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน การให้ความร่วมมือกับผู้บังคับบัญชาทั้งในด้านการให้
ความคิดเห็น การช่วยท างานและการแก้ปัญหาร่วมกัน รวมทั้งการเสนอแนะแนวทางที่เป็นประโยชน์ต่อ            
การพัฒนางานในความรับผิดชอบด้วย 
 2. พึงดูแลเอาใจใส่ผู้อยู่ใต้บังคับบัญชา ทั้งในด้านการปฏิบัติงาน ขวัญ ก าลังใจ และยอมรับฟัง
ความคิดเห็นของผู้อยู่ใต้บังคับบัญชา ตลอดจนบริหารด้วยหลักการและเหตุผลที่ถูกต้องตามท านองคลองธรรม 
 3. พึงช่วยเหลือเกื้อกูลกันในทางที่ชอบ รวมทั้งส่งเสริมและสนับสนุนให้เกิดความสามัคคีร่วมแรง
ร่วมใจกับบรรดาเพ่ือนร่วมงานในการปฏิบัติหน้าที่เพ่ือประโยชนืส่วนรวม 
 4. พึงปฏิบัติต่อเพ่ือนร่วมงานตลอดจนผู้เกี่ยวข้องด้วยความสุภาพ มีน้ าใจและมนุษย์สัมพันธ์อันดี 
และถูกต้องตามท านองคลองธรรม 
 5. ต้องไม่กระท าการล่วงละเมิดทางเพศ หรือมีความสัมพันธ์ทางเพศกับผู้ซึ่งมิใช่คู่สมรสของตน 
 

 จรรยาบรรณต่อนักศึกษา ผู้รับบริการ ประชาชนและสังคม 
 1. พึงปฏิบัติตนให้เป็นที่เชื่อถือของบุคคลทั่วไป 
 2. พึงให้บริการแก่นักศึกษา ประชาชนและผู้รับบริการอย่างเต็มก าลังความสามารถ ด้วยความ
เป็นธรรม เอ้ือเฟ้ือ มีน้ าใจ และใช้กิริยาวาจาที่สุภาพอ่อนโยน เมื่อเห็นว่าเรื่องใดไม่สามารถปฏิบัติได้หรือไม่อยู่
ในอ านาจหน้าที่ของตนจะต้องปฏิบัติ ควรชี้แจงเหตุผลหรือแนะน าให้ผู้รับบริการทราบและติดต่อประสานงาน
ไปยังหน่วยงานหรือบุคคลที่มีอ านาจหน้าที่เก่ียวข้องกับเรื่องนั้น ๆ เพื่อด าเนินการต่อไป 
 3. ต้องละเว้นการเรียก หรือยอมรับทรัพย์สินหรือประโยชน์อ่ืนใดจากผู้มาติดต่อ หรือผู้ซึ่งอาจ
ได้รับประโยชน์จากการปฏิบัติหน้าที่นั้น ซึ่งมีมูลค่าเกินปกติวิสัยจะให้กันโดยเสน่หาและโดยธรรมจรรยา         
จากนักศึกษา ผู้รับบริการและประชาชนผู้ซึ่งอาจได้รับประโยชน์จากการปฏิบัติหน้าที่นั้น  
 4. ต้องรักษาความลับของนักศึกษาและผู้รับบริการที่ได้มาจากการปฏิบัติหน้าที่หรือจากความ
ไว้วางใจ และก่อให้เกิดความเสียหายแก่นักศึกษาและผู้รับบริการ 
 5. พึงปฏิบัติตนให้อยู่ในท านองคลองธรรม ไม่สอนหรืออบรมนักศึกษาให้กระท าการที่รู้อยู่ว่าผิด
กฎหมาย หรือฝ่าฝืนศีลธรรมอันดีของประชาชน และไม่ล่วงละเมิดทางเพศหรือมีความสัมพันธ์ทางเพศกับผู้ซึ่ง
มิใช่คู่สมรสของตน 



บทท่ี 4 

เทคนิคการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 
(ส่วนกลาง)  
 

 ตาม “พระราชบัญญัติส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร พ.ศ.2503 และกฎกระทรวง ว่าด้วยระเบียบ
หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน เรื่อง การรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร พ.ศ.2563” 
(กรมการสรรพก าลังกลาโหม ส านักงานปลัดกระทรวงกลาโหม,2563) ซึ่งก าหนดให้มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
ราชมงคลธัญบุรี ด าเนินการรับสมัครเข้าเป็นนักศึกษาวิชาทหาร ชาย,หญิง ชั้นปีที่ 1 (สมัครใหม่) และ             
การรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ชาย,หญิง ชั้นปีที่ 1 ถึง ชั้นปีที่ 5 ประเภทเลื่อนชั้น ตกซ้ าชั้น รอรับสิทธิ์ 
โอนย้ายสถานศึกษา เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และบรรลุตามวัตถุประสงค์และเป้าหมาย
ทีก่ าหนดไว้ ซึ่งประกอบไปด้วย 
 1. กิจกรรม / แผนในการปฏิบัติงาน 
 2. ขัน้ตอนการปฏิบัติการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 
 3. วิธีติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 
 

4.1 กิจกรรม \ แผนในการปฏิบัติงาน 

กิจกรรม ระยะเวลา 
มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1. เข้าร่วมประชุมเตรียมการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร       
และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร (ส่วนกลาง) 

       

2. จัดท าประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
และประชาสัมพันธ์ให้นักศึกษาทราบ 

       

3. รับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึก
วิชาทหาร          

       

4. ตรวจสอบคุณสมบัติ และเอกสารหลักฐานของนักศึกษา        
5. การบันทึกข้อมูลผ่านระบบทะเบียนพล นศท. และจัดพิมพ์
บัญชีรายชื่อ นศท.  

       

6. ตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีรายชื่อ นศท.        

7. จัดเตรียมบัญชีรายชื่อส่งตรวจ ณ ศูนย์การนักศึกษา          
วิชาทหาร ถนนวิภาวดีรังสิต เขตดินแดง กรุงเทพฯ 

       

8. รับบัญชีรายชื่อ นศท. คืนจากศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร 
ถนนวิภาวดีรังสิต เขตดินแดง กรุงเทพฯ 
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กิจกรรม ระยะเวลา 
มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

9. ก ากับ ดูแลนักศึกษาวิชาทหาร เข้าสมัครเป็นนักศึกษา           
วิ ชาทหาร แล ะราย งาน ตั ว  น ศท .เข้ าฝึ ก วิ ช าท ห าร              
ตามวัน เวลาที่ก าหนด 

       

10. ก ากับ ดูแลนักศึกษาวิชาทหาร เข้ารับการปฐมนิเทศ            
ณ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร ถนนวิภาวดีรังสิต เขตดินแดง 
กรุงเทพฯ 

       

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตารางที่ 4.1 แสดงตารางกิจกรรมและแผนการปฏิบัติงานรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหารและ 
 รายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 
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4.2 ขั้นตอนการปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 
ฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
Flow Chart การรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 
ล าดับ Flow Chart ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ 

 

 
 
 
 

 

  

1 

 
 

 
 
 

- ผู้ปฏิบัติรับทราบนโยบาย แนวทางการปฏิบัติ 
และก าหนดการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร
และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร พร้อมปฏิทิน
การฝึกและก าหนดการปฐมนิเทศของนักศึกษา 
วิชาทหาร  
- ระยะเวลาด าเนินการ 1 วัน 

ผู้ปฏิบัติงาน 

2 

 
 

 
 
 
 
 

- จั ด ท า ป ร ะ ก าศ ม ห าวิ ท ย าลั ย  ฯ  แ ล ะ
ประชาสัมพันธ์พร้อมร่างหนังสือบันทึกข้อความ 
เรื่อง การสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และ
ร า ย ง า น ตั ว เข้ า ฝึ ก วิ ช า ท ห า ร  เพื่ อ แ จ้ ง
ประชาสัมพันธ์ให้นักศึกษาทราบ ผ่านเว็บไซต์ของ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี และ
เว็บไซต์กองพัฒนานักศึกษา 

- ระยะเวลาด าเนินการ 3 เดือน 

ผู้ปฏิบัติงาน 

3 

 
 
 
 
 
 
 

- นักศึกษาที่มีความประสงค์สมัครเป็นนักศึกษา
วิชาทหาร และรายงานตัวเข้าการฝึกวิชาทหาร /
ขอรอรับสิทธิ์ สามารถดาวน์โหลดใบสมัครได้
จากทางเว็บไซต์หรือติดต่อขอรับ ได้ที่ ฝ่ าย
สวัสดิการนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา ช้ัน 4 
อาคารส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
(สวท.) 

- ระยะเวลาด าเนินการ 3 เดือน 

ผู้ปฏิบัติงาน 

 

 
 
 

 

  

จัดท าประกาศและประชาสัมพันธ์ 
การรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหารและ

รายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 

รับสมคัรเป็นนักศึกษาวิชาทหาร  
และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร  

 
 พร้อมเอกสาร หลักฐาน 

เริ่ม 

เข้าร่วมประชุมสถานศึกษาวิชาทหาร           
ที่จัดโดยหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน 

A 
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ถูกต้อง 

หห 

ไม่ถูกต้อง 

 

ฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
Flow Chart การรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 
ล าดับ Flow Chart ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ผู้รับผดิชอบ 

 

 
 
 
 

 
 

  

4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รับเอกสารการสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร 
(แบบ รด.1) (ทบ.349 – 001)/ และรายงานตัว
เข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด. 2) /แบบค าร้อง           
ขอรอรับสิทธิ์ พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน และ
ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารหลักฐานของ
นักศึกษา หากมีนั กศึกษาวิชาทหารที่ เว้น          
การฝึกวิชาทหารมา ผู้ ปฏิ บั ติ งานจะต้ อ ง
ด าเนินการท าเรื่องขอรอรับสิทธิ์ให้กับนักศึกษา
วิชาทหารก่อน หากไม่ด าเนินการขอรอรับสิทธิ์ 
นักศึกษาจะไม่มีสิทธ์ิรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร
ในปีการศึกษาน้ัน ๆ ได้ 
- ระยะเวลาด าเนินการ 1 เดือน 

ผู้ปฏิบัติงาน 

5 

 
 
 
 
 
 

- บันทึกข้อมูล นศท. โดยแยกตามประเภทบัญชี
รายช่ือ/แยกเพศ ชาย,หญิง /แยกตามช้ันปี        
เมื่อบันทึกเรียบร้อยแล้วให้จัดพิมพ์บัญชีรายช่ือ 
นศท. ช้ันปีที่  1-5 บัญชีสมัครเป็นนักศึกษา         
วิชาทหาร จ านวน 13 ชุด และบัญชีรายงานตัว
เข้าฝึกวิชาทหาร จ านวน 10 ชุด  
- ระยะเวลาด าเนินการ 10 วัน 

ผู้ปฏิบัติงาน 

 

 
 
 
 
 
 

  

 

ตรวจสอบ
คุณสมบัติ และ
เอกสารหลักฐาน  

 

บันทึกข้อมูลผ่านระบบทะเบียนพล นศท. 
และจัดพมิพ์บัญชีรายชื่อ นศท. 

A 

B 
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ถูกต้อง 

 

ฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
Flow Chart การรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 
ล าดับ Flow Chart ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ผู้รับผดิชอบ 

 

 
 
 

 

  

6 

 
 
 
 
 
 
 

- ตรวจสอบบัญชีรายชื่อ นศท.  แยกตามประเภท
บัญชีรายช่ือ แยกช้ันปี นศท. แยกเพศ ชาย,หญิง 
ตรวจสอบช่ือ – นามสกุล ปีพ.ศ. เกิด ตรวจสอบ
หมายเลขประจ าตัว นศท. ตรวจสอบถูกต้อง           
ผู้ปฏิบัติรับรองลายมือช่ือลงบัญชีรายช่ือ นศท. 
พร้อมประทับตรามหาวิทยาลัย ฯ ก ากับ   
 - ระยะเวลาด าเนินการ 5 วัน 

ผู้ปฏิบัติงาน 

7 

 
 
 
 
 

 - ผู้ ปฏิบัติ งานน าบัญ ชีราย ช่ือ นศท. พร้อม
เอกสารหลักฐาน ส่งไปยังศูนย์การนักศึกษา             
วิชาทหาร เพื่อตรวจสอบบัญ ชีรายช่ือ  นศท.         
กับฐานข้อมูล ก่อนวันรับสมัครและรายงานตัว         
เข้าฝึกวิชาทหาร   
 - ระยะเวลาด าเนินการ 5-7 วัน 

ผู้ปฏิบัติงาน 

8 

 
 
 
 
 
 
 

 - ผู้ปฏิบัติงานรับบัญชีรายช่ือ นศท. คืนจากศูนย์
การนักศึกษาวิชาทหารพร้อมตรวจสอบความ
ถูกต้องของบัญชีรายช่ือ นศท. ยกเว้นบัญชีรายช่ือ
ผู้สมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร (สมัครใหม่) และ
บัญ ชีรายช่ือ นศท. รายงานตัวเข้ารับการฝึก            
วิชาทหาร ประเภทบัญชีรอรับสิทธิ์ ให้ผู้ปฏิบัติไป
รับคืนในวันรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และ
รายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ตามวัน เวลาที่ศูนย์
การนักศึกษาวิชาทหารก าหนดไว้ 
 - ระยะเวลาด าเนินการ 1 วัน 

ผู้ปฏิบัติงาน 

 

 
 
 
 

  

ตรวจสอบ
ความถูกต้องของ

บัญชรีายช่ือ 
นศท. 

 

ไม่ถูกต้อง 

 

รับบัญชีรายชื่อ นศท. คืนจาก            

ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร 

 
 พร้อมเอกสาร หลักฐาน 

B 

C 

ส่งบัญชีรายชื่อ นศท. ให้กับศูนย ์
การนักศึกษาวิชาทหาร  

 

 
 พร้อมเอกสาร หลักฐาน 
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ฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
Flow Chart การรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 
ล าดับ Flow Chart ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ 

 

 
 
 
 
 

 

  

9 

 
 
 
 
 
 

 - ผู้ปฏิบัติงานก ากับ ดูแลนักศึกษาวิชาทหาร         
ช้ันปีที่ 1-5 ชาย,หญิง พร้อมบัญชีรายช่ือ นศท. 
และเอกสารหลักฐานแจกนักศึกษาวิชาทหารตาม
ประเภทบัญชีรายช่ือ นศท. และตามล าดับบัญชี
รายช่ือ นศท. ณ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร 
โรงเรียนรักษาดินแดน 
 - ระยะเวลาด าเนินการ 1- 4 วัน  

ผู้ปฏิบัติงาน 

10 

 
 
 
 
 
 

 - ผู้ปฏิบัติงาน ก ากับ ดูแล นักศึกษาวิชาทหาร 
ช้ันปีที่  1 – 5 ชาย,หญิง เข้ารับการปฐมนิเทศ        
ณ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร โรงเรียนรักษา
ดินแดนตามวัน เวลา ท่ีก าหนดไว้  
 - ระยะเวลาด าเนินการ 1 วัน 

ผู้ปฏิบัติงาน 

 

 
 
 
 
 
 

  

 
 

 

 

C 

ด าเนินการก ากับ ดูแล 

นักศึกษาวิชาทหาร รายงานตัว          
ตามวัน เวลาที่ก าหนด 

 

ด าเนินการก ากับ ดูแล 

นักศึกษาวิชาทหาร เข้ารับการปฐมนิเทศ
ตามวัน เวลาที่ก าหนด 

 

จบ 

ตารางที่ 4.2 แสดงขั้นตอนการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหารและรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 
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ขั้นตอนที่ 1 เข้าร่วมประชุมสถานศึกษาวิชาทหาร จัดโดยหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน  
 สถานศึกษาวิชาทหารเข้าร่วมการประชุมเพ่ือรับฟังค าชี้แจงและการเตรียมการรับสมัครเป็น
นักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร (ส่วนกลาง) จัดโดยศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร                
หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน เมื่อสถานศึกษาวิชาทหารได้รับหนังสือขอเชิญประชุมแล้วให้ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการ
ดังนี้ 
 1. ลงทะเบียนรับหนังสือขอเชิญประชุมกับระบบสารบรรณของกองพัฒนานักศึกษา                  
 2. ด าเนินการเสนอเรื่องขออนุมัติการเข้าร่วมประชุมดังกล่าว โดยเรียนผ่านผู้บังคับบัญชา             
ตามสายงาน ผ่านหัวหน้าฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา ,ผ่านผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา ,ผ่านรองอธิการบดี
ด้านกิจการสภามหาวิทยาลัยและกิจการนักศึกษา ,อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี                   
(ดังตัวอย่างหน้าที่ 70 - 71) 
 3. เมื่อได้รับการอนุมัติจากมหาวิทยาลัย ฯ ให้เข้าร่วมประชุม  ผู้ปฏิบัติงานส่งแบบตอบรับ           
การเข้าร่วมประชุม ให้กับศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร ผ่านทาง LINE กลุ่ม ผกท.รร.รด.ศศท. 
 4. เมื่อถึงก าหนดการประชุม ผู้ปฏิบัติงานต้องเข้าร่วมประชุมเตรียมการรับสมัครเป็นนักศึกษา  
วิชาทหารและรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ตามวัน เวลาที่ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร 
 5. หลังการเข้าร่วมประชุมเสร็จสิ้นผู้ปฏิบัติงานจะได้รับหนังสือระเบียบการการรับสมัครเป็น
นักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร (ส่วนกลาง) และก าหนดการวันรับสมัครเป็นนักศึกษา           
วิชาทหาร และรายงานตัว เข้าฝึกวิชาทหาร พร้อมกับแผนการฝึก นศท.ชั้นปีที่  1  - 5 ส่วนกลาง                            
ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีแล้ว ผู้ปฏิบัติงานน ากลับไปวางแผนการด าเนินงาน เพ่ือจัด
เตรียมการประชาสัมพันธ์ให้นักศึกษาทราบก าหนดการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัว             
เข้าฝึกวิชาทหารต่อไป ก าหนด (ดังตัวอย่างหน้าที่ 72 – 75) 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 70 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4.1 แสดงหนังสือขอเชิญประชุมเตรียมการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร  

 และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร (ส่วนกลาง)  
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ภาพที่ 4.2 แสดงหนังสือการเสนอเรื่องขออนุมัติการเข้าร่วมประชุม เรียนผ่านผู้บังคับบัญชา 
 ตามสายงาน 
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ภาพที่ 4.3 แสดงหนังสือระเบียบการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร  
 (ส่วนกลาง) 
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ก าหนดการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัว 
เข้าฝึกวิชาทหาร (ส่วนกลาง) (ห้วงที่ 2)  

ณ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร เขตดินแดง กรุงเทพฯ 
ในวันอังคารที่  19 ตุลาคม 2563 ห้วงเวลาตั้งแต่ 07.00 – 12.00  น. 

ภาพที่ 4.4 แสดงตัวอย่างก าหนดวันรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 ชาย,หญิง (สมัครใหม่)  

 และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ณ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร เขตดินแดง กรุงเทพฯ 
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หมายเหตุ : เนื่องจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของเชื้อไวรัสโควิด19 จึงท าให้ก าหนดการรับสมัครเป็น 

นักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ประจ าปีการศึกษา 2563 ด าเนินการ 

ในช่วงเดือนตุลาคม 2563 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.5 แสดงแผนการฝึกนักศึกษาวิชาทหาร และก าหนดการปฐมนิเทศนักศึกษาวิชาทหาร 

 (ห้วงที่ 2) ณ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร เขตดินแดง กรุงเทพฯ 

แผนการฝึกนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1-5 ชาย,หญิง 

และก าหนดการปฐมนิเทศนักศึกษาวิชาทหาร (ห้วงที่ 2) 

ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  
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ขั้นตอนที่ 2 จัดท าประกาศและประชาสัมพันธ์การรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัว            
เข้าฝึกวิชาทหาร 
 ผู้ปฏิบัติงานต้องด าเนินการวางแผนการปฏิบัติงาน และการจัดท าปฏิทินการรับสมัครเป็น
นักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร เพ่ือด าเนินการจัดเตรียมเอกสารใบสมัครเป็นนักศึกษา 
วิชาทหาร (แบบ รด.1) (ทบ.349-001) และแบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2) และจัดท า
ประชาสัมพันธ์เพ่ือแจ้งให้นักศึกษาที่ประสงค์จะสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร
ได้รับทราบรายละเอียด โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติ ดังนี้ 
 1. ผู้ปฏิบัติงานร่างประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง การรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัว
เข้ าฝึ ก วิ ช าท ห าร  ชั้ น ปี ที่  1  – 5  ช าย ,ห ญิ ง  เต รี ย ม เสน อผู้ บั งคั บ บั ญ ช าล งน ามต าม ส าย งาน                            
(ดังตัวอย่างหน้าที่ 76 – 77) 
 2. น าร่างประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี เรื่อง การรับสมัครเป็นนักศึกษา          
วิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 – 5 ชาย,หญิง เสนอผู้บังคับบัญชาตามสายงาน เรียนผ่าน
หัวหน้าฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา , ผ่านผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา,ผ่านรองอธิการบดี ปฏิบัติราชการแทน
อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีเพ่ือโปรดพิจารณาลงนามในประกาศดังกล่าว 
 3. จัดท าหนังสือบันทึกข้อความภายใน เรื่องขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์ การรับสมัครเป็น
นักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 – 5 ชาย,หญิง แจ้งประชาสัมพันธ์หน่วยงานที่
เกี่ยวข้องได้แก่ คณะ/วิทยาลัย ผ่านระบบ e – Office ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี และน าขึ้น
ประชาสัมพันธ์ผ่านทาง www.rmutt.ac.th ,และ www.sd.rmutt.ac.th และผ่านช่องทางเพจกองพัฒนา
นักศึกษา เพ่ือประชาสัมพันธ์ให้นักศึกษาทราบ (ดังตัวอย่างหน้าที่ 78 – 80) 
      
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.rmutt.ac.th/
http://www.sd.rmutt.ac.th/
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ภาพที่ 4.6 แสดงประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี เรื่อง การรับสมัครเป็น 
 นักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1-5 ชาย,หญิง     
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ภาพที่ 4.7 แสดงประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี เรื่อง การรับสมัครเป็น 
 นักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1-5 ชาย,หญิง (ต่อ)  
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ภาพที่ 4.8 แสดงหนังสือบันทึกข้อความขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การรับสมัคร 
 เป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1-5 ชาย,หญิง  
 แจ้งคณะ/วิทยาลัย 
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ภาพที่ 4.9 แสดงการประชาสัมพันธ์ ประกาศ เรื่องการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัว       
 เข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1-5 ชาย,หญิง ทาง www.sd.rmutt.ac.th   
 
 

ภาพที่ 4.10 แสดงตัวอย่างการประชาสัมพันธ์ผ่าน www.sd.rmutt.ac.th เรื่อง การรับสมัคร 
 เป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1-5 ชาย,หญิง  
   
 
 

http://www.sd.rmutt.ac.th/
http://www.sd.rmutt.ac.th/
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ภาพที่ 4.11 แสดงประชาสัมพันธ์การรับสมัครและรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1-5 ชาย,หญิง 
 ผ่านทาง www.sd.rmutt.ac.th 
 

http://www.sd.rmutt.ac.th/
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 ขั้นตอนการปฏิบัติส าหรับนักศึกษาที่มีความประสงค์จะสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึก
วิชาทหาร ชั้นปีที่ 1–5 ประเภท เลื่อนชั้น ซ้ าชั้น รอรับสิทธิ์ ในสถานศึกษาเดิมและโอนย้ายสถานศึกษา ด าเนินการดังนี้ 
 1. ให้นักศึกษา Scan QR Code เพ่ือลงทะเบียนกรอกข้อมูลประวัติส่วนตัว ในการสมัครเป็น
นักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1-5 ชาย,หญิง ผ่านระบบ Google from และ
กรอกข้อมูลในระบบเพ่ือใช้เก็บเป็นฐานข้อมูล นศท. ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี และใช้ใน   
การแจ้งประชาสัมพันธ์ข่าวสารและการติดตามนักศึกษาวิชาทหาร  
 2. นักศึกษาจะต้อง Scan QR Code เพ่ือเข้ากลุ่มไลน์นักศึกษาวิชาทหารของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
ราชมงคลธัญบุรี เพ่ือใช้เป็นช่องทางในการติดต่อสื่อสารและการแจ้งประชาสัมพันธ์ข่าวสารต่าง ๆ ให้กับนักศึกษา 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4.12 แสดงแอปพลิเคชั่น LINE กลุ่มของนักศึกษาวิชาทหาร 
 

 3.  ให้ นั ก ศึ ก ษ า ด า ว น์ โ ห ล ด ใบ ส มั ค ร เข้ า รั บ ก า ร ฝึ ก วิ ช า ท ห า ร  (แ บ บ  ร ด . 1)                                                                                                                                               
(ทบ.349-001) และแบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2) /แบบขออนุญาตขอรอรับสิทธิ์      
ผ่านทาง www.sd.rmutt.ac.th หรือสามารถติดต่อขอรับแบบฟอร์มใบสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร                
(แบบ รด.1) (ทบ.349-001) และแบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2) /แบบขออนุญาต               
ขอรอรับสิทธิ์ ได้ที่ฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา ชั้น 4 กองพัฒนานักศึกษา อาคารส านักส่งเสริมวิชาการและ           
งานทะเบียน (สวท.) เปิดท าการวันจันทร์ – วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. เว้นวันหยุดราชการ  
 

ขัน้ตอนที่ 3 รับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร  
 ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการรับใบสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.1) (ทบ. 349 – 001) และ
แบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2) / แบบฟอร์มการขออนุญาตขอรอรับสิทธิ์  พร้อมแนบ
เอกสารหลักฐาน ทั้งนี้นักศึกษาวิชาทหารสามารถยื่นเอกสารได้ที่ฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา 
ชั้น 4 อาคารส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (สวท.) ตามวัน เวลาราชการ  
 กรณีส่งเอกสารครบ และตรงตามวัน เวลาที่ก าหนด ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการตรวจทานเอกสาร
เบื้องต้นหากถูกต้องครบถ้วนให้ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติและคุณลักษณะต่อไป 
 กรณีส่งเอกสารไม่ครบ หรือมาไม่ตรงตามวัน เวลาที่ก าหนด ผู้ปฏิบัติงานต้องด าเนินการแจ้งให้
นักศึกษาทราบว่าเอกสารหลักฐานที่ต้องแก้ไขมีอะไรบ้าง และให้น ากลับไปแก้ไขให้ถูกต้องสมบูรณ์ หรือหากมา
ส่งเอกสารไม่ตรงตามวัน เวลาที่ก าหนด ผู้ปฏิบัติงานต้องชี้แจงเรื่องระเบียบวินัย และการตรงต่อเวลาของ
นักศึกษาวิชาทหาร เมื่อนักศึกษาวิชาทหารรับทราบข้อปฏิบัติแล้ว ให้ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการรับใบสมัครเข้ารับ

http://www.sd.rmutt.ac.th/


คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 82 

   
การฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.1) (ทบ. 349 – 001) และแบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2) / 
แบบฟอร์มการขออนุญาตขอรอรับสิทธิ์ และเอกสารหลักฐานต่อไป 
 

ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารหลักฐาน  
 ผู้ปฏิบัติงานต้องด าเนินการตรวจสอบใบสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.1) (ทบ. 349 – 001) 
และแบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2), แบบค าขอสมัคร / รายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร, 
แบบค าขออนุญาตขอรอรับสิทธิ์ พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติดังนี้ 
 1. ตรวจสอบคุณสมบัติและคุณลักษณะของผู้สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัว          
เข้าฝึกวิชาทหาร ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์คุณสมบัติและคุณลักษณะที่ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหารก าหนด 
 2. ตรวจสอบใบสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.1) (ทบ.349-001) และแบบรายงานตัว 
นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2), แบบค าขอสมัคร / รายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร (แบบฝส – งท 02) 
ส าหรับนักศึกษาสมัครใหม่ และแบบค าขออนุญาตขอรอรับสิทธิ์ (แบบ ฝส – งท 05) กรณีเว้นการฝึกวิชาทหาร
ซ่ึงสามารถแบ่งออกเป็น 3 ประเภทดังนี้ 
ประเภทท่ี 1 การรับใบสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 สมัครใหม่ (แบบ รด.1)(ทบ.349-001) 
ประกอบไปด้วย 
 1. ใบสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.1) (ทบ.349-001)  
 2. แบบค าขอสมัคร/รายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร และเอกสารหลักฐาน (ดังตัวอย่างหน้าที่ 45-46 ) 
 

ขั้นตอนการตรวจสอบใบสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.1) (ทบ.349-001) 
 1. ตรวจสอบวัน เดือน ปีที่ส่งเอกสาร และชื่อสถานศึกษาวิชาทหาร 
 2. ตรวจสอบชื่อตัว – ชื่อสกุล ,หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน , วัน เดือน ปีพ.ศ.เกิด ,         
เชื้อชาติ และสัญชาติ ,ศาสนา,รูปถ่ายนักศึกษา 
 3. ตรวจสอบชื่อตัว – ชื่อสกุล ของบิดา มารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมาย ,อาชีพ 
 4. ตรวจสอบที่อยู่ปัจจุบัน 
 5. ตรวจสอบข้อมูลทางการศึกษา ชื่อสถานศึกษา จังหวัด 
 6. ตรวจสอบการลงลายมือชื่อรับรองของผู้สมัคร 
 7. ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการรับรองลงลายมือชื่อให้ค ายินยอมของบิดา มารดา หรือ
ผู้ปกครองตามกฎหมาย 
 8. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ถูกต้องครบถ้วนสมบูรณ์เรียบร้อยแล้วผู้ปฏิบัติงานลงลายมือชื่อ          
ในค ารับรองของสถานศึกษา พร้อมประทับตรามหาวิทยาลัยก ากับ 
 กรณีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน หากไม่ถูกต้องครบถ้วนสมบูรณ์ ผู้ปฏิบัติงานส่งคืนให้นักศึกษา  
วิชาทหารน ากลับไปแก้ไขให้ถูกต้อง 
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ภาพที่ 4.13 แสดงการตรวจสอบใบสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 (แบบ รด.1)(ทบ.349-001)  
 

ภาพที่ 4.14 แสดงการตรวจสอบใบสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 (แบบ รด.1) (ทบ.349-001) (ต่อ) 
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ขั้นตอนการตรวจสอบแบบค าขอสมัคร / รายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร (แบบ ฝส – งท 02) 
 1. ตรวจสอบชื่อตัว – ชื่อสกุลของผู้สมัครให้ถูกต้อง  
 2. ตรวจสอบความถูกต้องเลขประจ าตัวนักศึกษา หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน คณะ สาขาวิชา 
 3. ตรวจสอบความถูกต้อง ปีพ.ศ.เกิด  อายุ เชื้อชาติและศาสนา  
 4. ตรวจสอบความถูกต้องสถานศึกษา จังหวัดที่ส าเร็จการศึกษา  เกรดเฉลี่ย หมายเลขโทรศัพท์ของ
ผู้สมัคร 
 5. ตรวจสอบความถูกต้อง ชื่อตัว – ชื่อสกุลของบิดา มารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมาย อาชีพ 
สถานนะครอบครัว ฐานนะครอบครัว สภาพครอบครัวของผู้สมัคร และหมายเลขโทรศัพท์ 
 6. ตรวจสอบการลงลายมือชื่อผู้สมัคร และลงวันที่ส่งเอกสาร  
 7. ตรวจสอบความถูกต้องการกรอกข้อมูล หากถูกต้องครบสมบูรณ์ ให้ผู้ปฏิบัติงานลงลายมือชื่อ 
รับเอกสารหลักฐานก ากับ กรณีตรวจสอบข้อมูลไม่ถูกต้องสมบูรณ์ ผู้ปฏิบัติงานแจ้งให้นักศึกษาทราบและ         
น ากลับไปแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ภาพที่ 4.15 แสดงการตรวจสอบข้อมูลแบบค าขอสมัคร/รายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร 
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ขั้นตอนการตรวจสอบเอกสารหลักฐานผู้สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 สมัครใหม่ 
 1. ตรวจสอบความถูกต้องของใบรับรองแพทย์ที่มีใบอนุญาตประกอบโรคศิลป์ รับรองว่ามีร่างกาย
สมบูรณ์ แข็งแรง ซึ่งออกให้ไม่เกิน 30 วัน ก่อนวันรับสมัคร  
 2. ตรวจสอบหลักฐานวุฒิการศึกษา ซึ่งจะต้องมีระดับคะแนนเฉลี่ยไม่ต่ ากว่าที่กองทัพบกก าหนด 
และการรับรองส าเนาถูกต้อง พร้อมรับรองลายมือชื่อผู้สมัคร (ดังตัวอย่างหน้าที่ 86) 
 3. ตรวจสอบข้อมูลส าเนาบัตรประจ าตัวบัตรประชาชนของผู้สมัคร การรับรองลายมือชื่อก ากับ   
ในเอกสารหลักฐาน (ดังตัวอย่างหน้าที่ 86) 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4.16 แสดงการตรวจสอบใบรับรองแพทย์ 
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ภาพที่ 4.17 แสดงหลักฐานแสดงผลการศึกษาส าเร็จชั้นมัธยมศึกษาชั้นปีที่ 3 หรือเทียบเท่า 

ภาพที่ 4.18 แสดงหลักฐานส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
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ประเภทท่ี 2 แบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีท่ี 1 – 5 (แบบ รด.2) ประเภทเลื่อนชั้น ตกซ้ าชั้น 
รอรับสิทธิ์ โอนย้ายสถานศึกษาวิชาทหาร  
ประกอบด้วย  
 1. แบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2) 
 2. เอกสารหลักฐานประกอบการรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร (ดังตัวอย่างหน้าที่ 45-46 ) 
 

ขั้นตอนการตรวจสอบแบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร 
 1. ตรวจสอบการกรอกข้อมูลของนักศึกษาวิชาทหาร ตรวจสอบความถูกต้องชื่อตัว – ชื่อสกุล 
อายุ และรหัสประจ าตัว นศท. หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน และตรวจสอบการติดรูป นศท. ชั้นปีปัจจุบัน 
 2. ตรวจสอบความถูกต้องที่อยู่ปัจจุบันบ้านเลขที่ เขต/ต าบล แขวง/อ าเภอ จังหวัด 
 3. ตรวจสอบข้อมูลการเข้าศึกษาต่อ ชั้นปี ระดับการศึกษา คณะ ชั้นปีที่ส าเร็จการฝึกวิชาทหารล่าสุด 
จบจากสถานศึกษาวิชาทหาร จังหวัด 
 4. ตรวจสอบข้อมูลการขอรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ณ ปีปัจจุบัน ตรวจสอบประเภทการรายงานตัว 
 5. ตรวจสอบการลงลายมือชื่อผู้รายงานตัวเจ้าของประวัติ 
 6. ตรวจสอบข้อมูลการให้ ค ายินยอมของ บิ ดา มาดา หรือผู้ ปกครองตามกฎหมาย                      
ชื่อตัว – ชื่อสกุล สัญชาติ อายุ อาชีพ และการลงลายมือชื่อให้ค ายินยอมของ บิดา/มารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมาย 
  
 
 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4.19 แสดงการตรวจสอบแบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 – 5 (แบบ รด.2)  
 ประเภทเลื่อนชั้น ตกซ้ าชั้น รอรับสิทธิ์ สถานศึกษาเดิม และโอนย้ายสถานศึกษาวิชาทหาร  
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 7. ตรวจสอบความถูกต้องชื่อตัว – ชื่อสกุล สัญชาติ ที่อยู่ปัจจุบัน อาชีพ หมายเลขโทรศัพท์                  
ที่สามารถติดต่อได้ ของบิดา มารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมาย 
 8. ตรวจสอบความถูกต้องข้อมูลประวัติการศึกษาของนักศึกษา 
 9. ตรวจสอบความถูกต้องข้อมูลประวัติการฝึกวิชาทหาร 
 10. ตรวจสอบข้อมูลภูมิล าเนาทหารของนักศึกษา (เฉพาะนักศึกษาชาย)  
 11. ตรวจสอบข้อมูลที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ของนักศึกษา และบุคคลใกล้ชิดที่สามารถติดตามนักศึกษาได้ 
 12. ตรวจสอบการลงลายมือชื่อเจ้าของประวัตินักศึกษาวิชาทหาร และการลงลายมือชื่อรับรองพยาน  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ภาพที่ 4.20 แสดงการตรวจสอบแบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 – 5 (แบบ รด.2) 

 ประเภทเลื่อนชั้น ตกซ้ าชั้น รอรับสิทธิ์ สถานศึกษาเดิม และโอนย้ายสถานศึกษา 
 วิชาทหาร (ต่อ) 
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 กรณีถูกต้อง ผู้ปฏิบัติงานลงลายมือชื่อในช่องค ารับรองของสถานศึกษาวิชาทหารลงในใบสมัคร
เข้ารับการฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.1) (ทบ.349-001) และแบบรายงานตัว นศท. เข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2) 
พร้อมประทับตรามหาวิทยาลัยก ากับ (ดังตัวอย่างภาพที่ 4.21) 
    กรณีไม่ถูกต้อง ผู้ปฏิบัติงานส่งคืนให้นักศึกษาวิชาทหาร เพ่ือด าเนินการน ากลับไปแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
ประเภทท่ี 3 แบบฟอร์มการขอรอรับสิทธิ์ (กรณีเว้นการฝึกวิชาทหาร) 
ประกอบด้วย 1. แบบฟอร์มการขออนุญาตขอรอรับสิทธิ์  แบบ ฝส - งท 05  
    2. ส าเนาหนังสือรับรองการฝึกวิชาทหาร หรือ หนังสือหนังสือส าคัญประจ าตัวแสดงวิทยฐานะ  
ขั้นตอนการตรวจสอบแบบฟอร์มการขอรอรับสิทธิ์  
 1. ตรวจสอบความถูกต้องของ ชื่อตัว – ชื่อสกุล, ปีพ.ศ. เกิด, รหัสประจ าตัว นศท. ชั้นปีที่ก าลังศึกษา คณะ/วิทยาลัย  
 2. ตรวจสอบความถูกต้องข้อมูลชั้นปีที่ส าเร็จการฝึกวิชาทหาร จากสถานศึกษาวิชาทหาร จังหวัด              
เลขประจ าตัวนักศึกษาวิชาทหาร และหมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ 
 3. ตรวจสอบความถูกต้องข้อมูลนักศึกษาท่ีมีความประสงค์ขอรอรับสิทธิ์ 
 4. ตรวจสอบการรับรองลายมือชื่อของผู้ร้องขอรอรับสิทธิ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4.21 แสดงการรับรองของสถานศึกษาวิชาทหาร 
 

ภาพที่ 4.22 แสดงการตรวจสอบข้อมูลแบบค าขออนุญาตรอรับสิทธิ์ แบบ ฝส – ฝท 05 
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 5. ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารหลักฐาน ตรวจสอบชื่อตัว – ชื่อสกุล                 
เลขประจ าตัวนักศึกษาวิชาทหาร เลขบัตรประจ าตัวประชาชน ผลสอบของนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่              
ส าเร็จการศึกษา จบจากสถานศึกษาวิชาทหาร และตรวจสอบการลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้องใน           
หนังสือรับรองการฝึกวิชาทหาร หรือ หนังสือส าคัญประจ าตัวแสดงวิทยฐานะ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ภาพที่ 4.23 แสดงหนังสือรับรองการฝึกวิชาทหาร  
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ภาพที่ 4.24 แสดงหนังสือส าคัญประจ าตัวแสดงวิทยาฐานะ 
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 6. ผู้ปฏิบัติงานร่างหนังสือขอความอนุเคราะห์ขอรอรับสิทธิ์การฝึกวิชาทหาร ด าเนินการดังนี้ 
 6.1 ผู้ ปฏิบั ติ งานร่างหนั งสื อขอความอนุ เคราะห์ ขอรอรับสิทธิ์ การฝึ กวิชาทหาร                     
เรียนผู้บังคับบัญชาศูนย์การนักศึกษวิชาทหาร โรงเรียนรักษาดินแดน โดยเสนอผ่านตามสายงานผู้บังคับบัญชา 
,ผ่านหัวหน้าฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา เสนอผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษาลงนาม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4.25 แสดงหนังสือขอความอนุเคราะห์ขอรอรับสิทธิ์การฝึกวิชาทหาร 
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 6.2 ผู้ปฏิบัติงานพิมพ์บัญชีรายชื่อนักศึกษาวิชาทหารเพ่ือขอรอรับสิทธิ์ แยกตามชั้นปี,          
แยกชาย,หญิง  
 6.3 ตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีรายชื่อนักศึกษาวิชาทหารเพื่อขอรอรับสิทธิ์ ดังนี้ 
  6.3.1 ตรวจสอบความถูกต้องชื่อตัว – ชื่อสกุลนักศึกษาวิชาทหาร หมายเลข 1 
  6.3.2 ตรวจสอบความถูกต้องหมายเลขประจ าตัว นศท. หมายเลข 2 
  6.3.3 ตรวจสอบความถูกต้อง ปีพ.ศ.เกิด หมายเลข 3 
  6.3.4 ตรวจสอบความถูกต้องชั้นปีปัจจุบันที่ส าเร็จการฝึกวิชาทหาร  หมายเลข 4 
  6.3.5 ตรวจสอบการขอรอสิทธิ์ของนักศึกษาวิชาทหาร พร้อมแนบหนังสือรับรอง        
การฝึกวิชาทหาร หรือ หนังสือส าคัญประจ าตัวแสดงวิทยาฐานะ หมายเลข 5 
  6.3.6 ตรวจสอบสถานศึกษาวิชาทหารเดิม จังหวัดที่ส าเร็จการฝึกวิชาทหาร ณ ปีปัจจุบัน 
หมายเลข 6 
  6.3.7 ผู้ปฏิบัติงานลงลายมือชื่อก ากับในบัญชีรายชื่อนักศึกษาวิชาทหารที่ขอรอรับสิทธิ์ 
พร้อมประทับตรามหาวิทยาลัยก ากับ หมายเลข 7 
 7. ผู้ปฏิบัติงานจัดส่งหนังสือขอความอนุเคราะห์ขอรอรับสิทธิ์การฝึกวิชาทหาร พร้อมบัญชีรายชื่อ
นักศึกษาวิชาทหารที่ขอรอรับสิทธิ์ พร้อมแนบส าเนาหนังสือรับรองการฝึกวิชาทหาร หรือ หนังสือส าคัญ
ประจ าตัวแสดงวิทยาฐานะ ส่งศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร โรงเรียนรักษาดินแดน 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
   

ภาพที่ 4.26 แสดงบัญชีรายชื่อนักศึกษาวิชาทหารที่ขอรอรับสิทธิ์ 
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ขั้นตอนที่ 5 การบันทึกข้อมูลผ่านระบบทะเบียนพล นศท. และจัดพิมพ์บัญชีรายชื่อ นศท. 
 ผู้ปฏิบัติงานจะต้องด าเนินการบันทึกข้อมูลของนักศึกษาวิชาทหารของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลธัญบุรี ผ่านระบบทะเบียนพล นศท. และจัดพิมพ์บัญชีรายชื่อนักศึกษาวิชาทหาร ซึ่งการเข้า           
สู่ระบบงานทะเบียนพล นศท.(ส่วนงานสถานศึกษา) แบง่ออกเป็น 2 ส่วนดังนี้ 
 

  ส่วนที่ 1. การเข้าสู่ระบบงานทะเบียนพล นศท.ด้วยหมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน 
จ านวน 13 หลัก โดยสถานศึกษาจะสามารถด าเนินการท าบัญชีได้เฉพาะบัญชีรายงานตัวเข้ารับการฝึก            
วิชาทหาร  เลื่อนชั้น ซ้ าชั้น รอรับสิทธิ์ โอนย้ายสถานศึกษา แต่จะไม่สามารถด าเนินการรับสมัครเป็นนักศึกษา
วิชาทหารได้ (สมัครใหม่) (เนื่องจากมีการตรวจสอบสิทธิจากกรมการปกครอง) 
  การ Login ด้วยเลขบัตรประจ าตัวประชาชน 13 หลัก ผู้ปฏิบัติงานจะต้องใส่ Password ของ
สถานศึกษา ซึ่งศูนย์การนักศึกษาวิชาทหารก าหนดค่าเริ่มต้น Password ให้กับสถานศึกษาวิชาทหาร คือ 123 
 

หมายเหต ุ: กรณีมีข้อสอบถามหรือปัญหาเกี่ยวกับการเข้าใช้งานระบบโปรแกรมสถานศึกษา โทรติดต่อ 
 ประสานงานได้ที่กองเทคโนโลยีสารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน (กสท.นรด.)  

โทร 0 2226 4427 หรือ Line ID : pr128 ส าหรับส่งข้อมูลหรือแจ้งข้อมูลด้วยไฟล์ภาพต่าง ๆ เช่น 
กรณีลืมรหัสผ่าน เรื่องปัญหาในการเข้าระบบ กรณีลืมรหัส Pin 2 ให้ติดต่อที่กรมการปกครอง       
ที่ส านักงานเขต / อ าเภอ 

 

 ส่วนที่ 2. การเข้าสู่ระบบงานทะเบียนพล นศท.ด้วยเครื่องอ่านบัตรประจ าตัวประชาชน           
การเข้าใช้งานสู่ระบบโดยการใช้เครื่องอ่านบัตรประจ าตัวประชาชน ผู้ปฏิบัติงานจะต้องด าเนินดังนี้ 
  1. การขอสิทธิ์ Linkage โดยหน่วยบัญชาการรักษาดินแดนก าหนดให้มีการท าแบบรายการ
ประวัติเจ้าหน้าที่ผู้ขออนุญาตตรวจสอบบุคคลผ่านระบบ IKNO เพ่ือใช้ในการน าเข้าข้อมูลจากกรมการปกครอง 
เข้าสู่ระบบงานทะเบียนพล นศท. หากสถานศึกษาไม่ท าประวัติ IKNO ก็จะไม่สามารถด าเนินการรับสมัครได้
โดยดาวน์โหลดแบบฟอร์มผ่านทาง www.tdc.mi.th และกรอกแบบฟอร์ม IKNO ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ และจัด
ส่งไปยัง กองเทคโนโลยีสารสนเทศ  หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน หรือผ่านทาง LINE ID : pr128  
  2. ผู้ปฏิบัติงานขอรหัส Pin 2 เพ่ือเข้าใช้งานผ่านระบบทะเบียนพล นศท.ด้วยเครื่องอ่านบัตร
ประจ าตัวประชาชน สามารถขอได้จากกรมการปกครองที่ส านักงานเขต/อ าเภอ 
  3. การ Login ด้วยบัตรประจ าตัวประชาชน สถานศึกษาเสียบเครื่องอ่านบัตรที่คอมพิวเตอร์ และ
เสียบบัตรประชาชน ก็จะสามารถเข้าหน้าสถานศึกษาได้เลย โดยใส่รหัส Pin 2 โดยไม่ต้องใส่ Password  
 
 
 
 
 

http://www.tdc.mi.th/
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ภาพที่ 4.27 แสดงรายการประวัติเจ้าหน้าที่ผู้ขออนุญาตตรวจสอบบุคคลผ่านระบบ IKNO  
 การขอสิทธิ์ Linkage โดยการกรอกแบบฟอร์ม IKNO  
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  การเข้าสู่ระบบงานทะเบียนพล นศท. ผู้ปฏิบัติงานจะต้องด าเนินการบันทึกข้อมูลผ่านระบบ
ทะเบียนพล นศท.และจัดพิมพ์บัญชีรายชื่อ นศท. โดยแยกประเภทบัญชีรายชื่อ นศท. แยกเพศชาย,หญิง          
แยกชั้นปี นศท. โดยแบ่งออกเป็น 3 ประเภทดังนี้ 
 ประเภทที่ 1. สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร ชาย,หญิง ชั้นปีที่ 1 (สมัครใหม่) 
 ประเภทที่ 2. การรายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชาย,หญิง ชั้นปีที่ 1 – 5 (สถานศึกษาเดิม) 
เลื่อนชั้น , ตกซ้ าชั้น ,รอรับสิทธิ์ 
 ป ระ เภ ท ที่  3 . ก ารราย งาน ตั ว เข้ า รั บ ก ารฝึ ก วิ ช าท ห าร  ช าย ,ห ญิ ง  ชั้ น ปี ที่  1  – 5                          
(โอนย้ายสถานศึกษา) เลื่อนชั้น , ตกซ้ าชั้น ,รอรับสิทธิ์ 
 

5.1 ขั้นตอนการเข้าใช้งานระบบทะเบียนพล นศท. 
 1. เริ่มเข้าใช้งานระบบทะเบียนพล นศท.ผ่าน www.tdc.mi.th ของหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน         
หรือ www.ruksadindan.com ของศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4.28 แสดงการเข้าใช้งานระบบทะเบียนพล นศท.ผ่านทาง www.tdc.mi.th 
 

http://www.ruksadindan.com/
http://www.tdc.mi.th/
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 2. คลิกเลือกโปรแกรมสถานศึกษาวิชาทหาร ที่อยู่ทางด้านแถบขวามือ  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

  3. จะข้ึนหน้าจอแสดงการเข้าสู่ระบบงานทะเบียนพล นศท. (ส่วนสถานศึกษาวิชาทหาร) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 4.29 แสดงการเข้าใช้งานผ่านระบบงานทะเบียนพล นศท. 
 

ภาพที่ 4.30 แสดงหน้าส่วนการเข้าใช้งานผ่านระบบงานทะเบียนพล นศท. 
 

เลือกโปรแกรมสถานศึกษา  
เข้าสู่ระบบทะเบียนพล นศท. 

ส่วนที่ 1 การเข้าสู่ระบบด้วยเลข
ประจ าตัวประชาชน 

ส่วนที่ 2 การเข้าสู่ระบบด้วยเครื่อง
อ่านบัตรประจ าตัวประชาชน 

ส่วนที่ 3 การติดต่อสื่อสารกับ
หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน 
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5.2 วิธีการเข้าใช้ระบบงานทะเบียนพล นศท. แบ่งออกเป็น 2 ส่วนดังนี้ 
 ส่วนที่  1. การเข้าสู่ระบบงานทะเบียนพล นศท.ด้วยหมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน                     
จ านวน 13 หลัก 
 ส่วนที่ 2. การเข้าสู่ระบบงานทะเบียนพล นศท.ด้วยเครื่องอ่านบัตรประจ าตัวประชาชน 
 

 5.2.1 ส่วนที่  1 การเข้าสู่ระบบงานทะเบียนพล นศท.ด้วยหมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน          
จ านวน 13 หลัก 
 ผู้ปฏิบัติงานต้องด าเนินการเข้าสู่ระบบงานทะเบียนพล นศท.ด้วยหมายเลขบัตรประจ าตัว
ประชาชน จ านวน 13 หลัก เพื่อบันทึกข้อมูลประเภทการรายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชาย,หญิง ชั้นปีที่ 
1 – 5 ซึ่งสามารถสรุปไดด้ังนี้ 
 1. การรายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชาย,หญิง ชั้นปีที่  1 – 5 ประเภท เลื่อนชั้น ,                      
ตกซ้ าชั้น ,รอรับสิทธิ์ (สถานศึกษาเดิม) 
 2. การรายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชาย,หญิง ชั้นปีที่ 1 – 5 ประเภท เลื่อนชั้น , ตกซ้ าชั้น ,          
รอรับสิทธิ์ (โอนย้ายสถานศึกษาวิชาทหาร) 
 

ขั้นตอนวิธีการด าเนินการรายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ด้วยหมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน 
จ านวน 13 หลัก 
 1. ผู้ปฏิบัติงานใส่ User คือ หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน  13 หลัก ลงในช่อง 
หมายเลข 1   
  2. ใส่ Password เข้าระบบ คือ รหัสผ่านสถานศึกษาวิชาทหาร คือ 123 (เป็นค่าเริ่มต้นในระบบ) 
ลงในช่อง หมายเลข 2  
  3. คลิกปุ่ม login เข้าสู่ระบบ หมายเลข 3  
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 2 

 3 
 

ใส่ User หมายเลขบัตรประชาชน 13 หลัก 
ใส่ Password คือ 123  

 คลิกเข้าสู่ระบบ 

 

ภาพที่ 4.31 แสดงวิธีการใส่ User และ Password เข้าสู่ระบบงานทะเบียนพล นศท. 
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  เมื่อผู้ปฏิบัติงานคลิกเข้าสู่ระบบได้แล้ว จะแสดงหน้าต่าง ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ประเภทการรายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร (สถานศึกษาเดิม) 
 การรายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ประเภท เลื่อนชั้น ตกซ้ าชั้น รอรับสิทธิ์ ชั้นปีที่ 1 – 5  
ชาย,หญิง ผู้ปฏิบัติงานต้องท าการตรวจสอบความถูกต้องผลการสอบของ นศท. จากผลสอบว่า ผ่าน / ไม่ผ่าน 
เมื่อผลสอบผ่านถูกต้องแล้ว จึงท าการประมวลผลรายงานตัวตามล าดับ ดังนี้ 
 1. เลือกเมนูรับรายงานตัว/โอนย้าย นศท. เลือกชั้นปี (ชั้นปีการศึกษาเดิม) หมายเลข 1 
  2. เลือกเพศ ชาย/หญิง หมายเลข 2 
  3. เลือกประเภทบัญชี (เลื่อนชั้น, ตกซ้ าชั้น, รอรับสิทธิ์) หมายเลข 3 
  4. คลิกปุ่ม ค้นหา หมายเลข 4 
  5. เลือกรายชื่อ นศท. ที่ยังไม่ได้รายงานตัว หมายเลข 5 
  6. เลือกรายชื่อ นศท. ที่จะรายงานตัว หมายเลข 6 
  7. คลิกปุ่มลูกศรสีเขียวเพื่อท าการเลือกและรอประมวลผลรายงานตัว หมายเลข 7 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4.32 แสดงตัวอย่างการเข้าสู่ระบบทะเบียนพล นศท. 
 

ภาพที่ 4.33 แสดงตัวอย่างข้ันตอนการรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร 
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 ทั้ งนี้ ระบบจะขึ้นข้อความให้ยืนยันการรายงานตัว นศท .ตามจ านวนรายชื่อที่ เรา เลือก               
(การเลือกรายชื่อสามารถเลือกได้ที่ละไม่เกิน 10 รายชื่อ ถ้าเลือกเกินระบบจะไม่ท ารายการโอนย้ายให้)           
เมื่อด าเนินการเลือกเสร็จแล้วให้คลิกตกลง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 8. ระบบจะท าการย้ายข้อมูลรายชื่อ นศท.ที่เลือกไว้จากฝั่งซ้ายมือ ไปยังฝั่งขวามือให้ผู้ปฏิบัติงาน
ตรวจสอบรายชื่อผู้รายงานตัวเลื่อนชั้นทางด้านขวามือ เมื่อด าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้วถือว่ารายงานตัวส าเร็จ  
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4.34 แสดงการยืนยันการรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร 
 

ภาพที่ 4.35 แสดงการรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหารส าเร็จ 
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กรณีต้องการยกเลิกการรายงานตัว นศท.  
 กรณีที่ผู้ปฏิบัติงานท าการรายงานตัว นศท. แล้วและต้องการจะยกเลิกการรายงานตัวของ นศท.  
ให้ด าเนินการ เลือกรายชื่อ นศท.ที่ต้องการยกเลิก หมายเลข 1 คลิก เลือกที่ลูกศรสีส้มที่ชี้ไปทางซ้าย หมายเลข 2  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 ระบบจะแจ้งเตือน การยืนยันการน า นศท.ออกจาการรายงานตัว ถ้าต้องการยกเลิก ให้คลิกเลือก “ตกลง” 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

  เมื่อท าการยกเลิกเสร็จแล้วรายชื่อ นศท.ที่ยกเลิกกจะกลับมาอยู่ฝั่งซ้ายมือตรงรายชื่อ นศท.       
ยังไม่ได้รายงานตัว  

 
 
 
 
 
 
 
 
   

ภาพที่ 4.36 แสดงตัวอย่างการยกเลิกการรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร 
 
 

ภาพที่ 4.37 แสดงการยืนยันการยกเลิกรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร 
 
 

ภาพที่ 4.38 แสดงการยกเลิกการรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหารส าเร็จ 
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ประเภทการรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร โอนย้ายสถานศึกษาวิชาทหาร 
  การรับรายงานตัว นศท. กรณีโอนย้ายสถานศึกษา เลื่อนชั้น ซ้ าชั้น รอรับสิทธิ์ ผู้ปฏิบัติงานต้อง
ท าการตรวจสอบผลการสอบของ นศท. ผ่าน / ไม่ผ่าน เมื่อผลสอบผ่านถูกต้องแล้ว จึงท าการประมวลผล
รายงานตัวตามล าดับ ดังนี้ 
  1. คลิกเลือกเมนู รับรายงานตัว / โอนย้าย นศท. หมายเลข 1 
  2. เลือกชั้นปีเดิม หมายถึง ชั้นปีที่จบ นศท. เช่น จบชั้นปีที่ 4 และจะท าการรายงานตัว  นศท.          
ชั้นปีที่ 5 หมายเลข 2 
  3. เลือกเพศ ชาย/หญิง หมายเลข 3 
  4. เลือกประเภทบัญชีโอนย้าย (เลื่อนชั้น ,ซ้ าชั้น ,รอรับสิทธิ์) หมายเลข 4   
  5. กดปุ่ม ค้นหา หมายเลข 5 
  6. กรอกหมายเลขบัตรประชาชน หรือ เลขประจ าตัว นศท. หมายเลข 6 
  7. ให้คลิกเลือกปุ่มสถานศึกษาวิชาทหาร หมายเลข 7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 3 

4 5 
6 

7 

1 

ภาพที่ 4.39 แสดงการรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร โอนย้ายสถานศึกษาวิชาทหาร 
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  8. เลือกจังหวัดที่ นศท.จบจากสถานศึกษาวิชาทหารเดิม หรือเลือกกรอกข้อมูลชื่อสถานศึกษา       
วิชาทหารที่จบ หรือรหัสสถานศึกษา (เลือกกรอกอย่างใดอย่างหนึ่ง) หมายเลข 8  
  9. คลิกปุ่มค้นหา โปรแกรมจะท าการประมวลข้อมูล หมายเลข 9 
  10. คลิกเลือกไปที่รหัสสถานศึกษา (สถานศึกษาเก่าของ นศท.) หมายเลข 10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  11. จากนั้นรายชื่อก็จะถูกบันทึกเข้าในสถานศึกษาวิชาทหารที่เลือก หมายเลข 11  หากข้อมูล
ถูกต้องแล้วให้คลิก ค้นหา หมายเลข 12 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

8 

10 

9 

ภาพที่ 4.40 แสดงการกรอกข้อมูลสถานศึกษาวิชาทหารเดิมที่ส าเร็จการศึกษา 
 

ภาพที่ 4.41 แสดงข้อมูลสถานศึกษาวิชาทหารเดิมที่ส าเร็จการศึกษา 
 
 

12 

11 
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  12. ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบข้อมูลว่าถูกต้องหรือไม่ หมายเลข 1  ถ้าถูกต้องให้ผู้ปฏิบัติงาน            
ท าการโอนย้าย นศท. โดยคลิกเลือกท่ีลูกศรชี้ไปทางด้านขวา หมายเลข 2 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

  13. รายชื่อจะเลื่อนไปอยู่ฝั่งด้านขวามือ เป็นการรายงานตัวโอนย้าย (เลื่อนชั้น,ตกซ้ าชั้น ,            
รอรับสิทธิ์) ให้กับ นศท.เสร็จเรียบร้อย หมายเลข 1  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 

ภาพที่ 4.42 แสดงการตรวจสอบข้อมูลของนักศึกษาวิชาทหาร 

 
 
 

ภาพที่ 4.43 แสดงการรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหารส าเร็จ 
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กรณีตรวจไม่พบข้อมูลนักศึกษาวิชาทหาร  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อควรระวังในการตรวจสอบ  
 กรณีที่ผู้ปฏิบัติงานรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร เมื่อคลิกค้นหาข้อมูล นศท.แล้วไม่พบข้อมูล
รายชื่อ นศท.อาจเกิดได้หลายสาเหตุ เช่น 
   นศท.ที่จบตามปกติ (ไม่มีการว่างเว้น) ให้ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบผลสอบก่อนว่า ผลสอบของ          
นศท.ออกหรือยังให้ติดต่อประสาน ส่วนกลางที่ ศศท. ส่วนภูมภาค มทบ. สาเหตุหาก ศศท./มทบ. ถ้ามิได้
ประกาศผลสอบผ่านระบบโปรแกรมทะเบียนพล นศท.ข้อมูลก็จะไม่ปรากฎในระบบ แต่ถ้าตรวจสอบแล้วว่า          
ผลสอบออกมาแล้ว  แสดงว่า ศศท./มทบ.ได้ประกาศผลสอบผ่านระบบแล้ว 
   ให้ท าการตรวจสอบการพิมพ์เลขประจ าตัว นศท. หรือ เลขประจ าตัวประชาชน ว่าถูกต้อง
หรือไม่ ถ้าไม่ถูกต้องก็จะไม่สามารถแสดงรายชื่อได้  
   การเลือกสถานศึกษา ให้ดูจากหนังสือรับรองการฝึกวิชาทหาร ที่ ศศท./มทบ. เป็นผู้ออกให้         
ว่าจบจากสถานศึกษาวิชาทหารใด ตรงกับที่เลือกในระบบโปรแกรมทะเบียนพล นศท.หรือไม่  
   กรณีถ้า นศท.เว้นการฝึกวิชาทหาร (รอรับสิทธิ์ ) รายชื่อจะไม่ปรากฎในการโอนย้าย               
ให้สอบถาม นศท.ว่าได้ท าเรื่องรอรับสิทธิ์ไว้หรือไม่ 
   กรณีที่สถานศึกษาเดิมท าการรายงานตัว นศท. ท าให้การประมวลผลการรายงานตัวใน
สถานศึกษาแห่งใหม่ไม่พบข้อมูล นศท.ให้สถานศึกษาติดต่อ นศท./ผกท. สถานศึกษาแห่งเดิม ให้ท าการยกเลิก
การรายงานตัวให้ หรือติดต่อหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน  
   กรณีอ่ืน ๆ ให้ติดต่อสอบถาม ศศท./มทบ. หากยังไม่ทราบปัญหา ให้ติดต่อกองเทคโนโลยี
สารสนเทศ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน ต่อไป 
 
 
 
 

ภาพที่ 4.44 แสดงการตรวจสอบข้อมูล กรณีไม่พบข้อมูล 
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การยกเลิกการรายงานตัว นศท. ให้ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการ ดังนี้ 
  ผู้ปฏิบัติงานคลิกเลือกชื่อ นศท.ที่จะด าเนินการยกเลิก หมายเลข 1 คลิกที่รูปลูกศรสีส้ม          
ที่ชี้ไปทางด้านซ้าย ข้อมูลจะกลับไปอยู่ในสถานะเดิมก่อนการปรับย้าย หมายเลข 2  
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 

  เมื่อด าเนินการตามขั้นตอนเรียบร้อยแล้ว ข้อมูลรายชื่อ นศท.ที่อยู่ทางด้านขวามือจะไม่แสดง
ข้อมูลนักศึกษาวิชาทหาร การยกเลิกการรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหารส าเร็จ 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4.45 แสดงการยกเลิกการรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร 
 

 
 
 

ภาพที่ 4.46 แสดงการยกเลิกการรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหารส าเร็จ 
 
 

 
 
 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 107 

   
5.3 ขั้นตอนการพิมพ์บัญชีรายชื่อการรายงานตัว ประเภท เลื่อนชั้น /ซ้ าชั้น รอรับสิทธิ์ สถานศึกษาเดิม
และโอนย้ายสถานศึกษาวิชาทหาร 
 การพิมพ์บัญชีรายชื่อ นศท. ผู้ปฏิบัติงานสามารถสั่งพิมพ์ได้ 3 วิธีคือ 
  1. พิมพ์บัญชีรายชื่อจากหน้ารายงานตัว นศท.ได้ เลย จะเป็นการพิมพ์รายชื่อทั้ งหมด                 
ของแต่ละประเภทบัญชี ชั้นปี จะไม่สามารถเลือกเป็นรายบุคคลได้ 
  2. พิมพ์บัญชีรายชื่อโดยเลือกจาก เมนูจัดพิมพ์บัญชี สามารถให้แสดงรายชื่อและเลือกพิมพ์         
บัญชี นศท. เป็นรายบุคคลได้  
  3. พิมพ์ใบสมัครและแบบรายงานตัว นศท. จากหน้ารายงานตัว 
 

5.3.1 พิมพ์บัญชีรายชื่อจากหน้ารายงานตัว นศท.  
  หลังจากที่ท ารายการรายงานตัวให้กับ นศท. เสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ปฏิบัติ งานสามารถสั่งพิมพ์
บัญชีรายชื่อได้เลย แต่ไม่สามารถเลือกพิมพ์เป็นรายบุคคลได้ คลิกเลือกพิมพ์บัญชี เลื่อนชั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4.47 แสดงตัวอย่างการพิมพ์บัญชีรายชื่อ นศท.จากหน้ารายงานตัว นศท. 
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  จะแส ด งห น้ าบั ญ ชี ร ายชื่ อ  น ศ ท .ใน รู ป แ บ บ ไฟ ล์  PDF ให้ ค ลิ ก เลื อ ก  ด าวน์ โห ล ด               
หมายเลข 1 หรือ คลิกสั่งพิมพ์ หมายเลข 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 
 

5.3.2 พิมพ์บัญชีรายชื่อ จาก เมนูจัดพิมพ์บัญชี 
  ผู้ปฏิบัติงานเลือกสั่งพิมพ์บัญชีรายชื่อ นศท.ได้จากเมนูจัดพิมพ์บัญชี คลิกเลือกจัดพิมพ์บัญชี  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

จัดพิมพ์บัญชี 
 

ภาพที่ 4.48 แสดงตัวอย่างบัญชีรายชื่อ นศท.จากหน้ารายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร 
 
 

ภาพที่ 4.49 แสดงการพิมพ์บัญชีรายชื่อ นศท.จากเมนูจัดพิมพ์บัญชี 
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  จากนั้นเลือกประเภทบัญชีที่ต้องการพิมพ์ หมายเลข 1 เลือกเพศ หมายเลข 2 เลือกพิมพ์บัญชี 
หมายเลข 3 หรือ เลือกแสดงรายชื่อ หมายเลข 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเลือกแสดงรายช่ือ ผู้ปฏิบัติงานสามารถเลือกสั่งพิมพ์เป็นรายบุคคลได้ 
  โดยการเลื อกประเภทบัญ ชีที่ ต้ อ งการ พิ ม พ์  หมาย เลข  1 เลื อก เพศ  หมาย เลข  2                      
เลือกชั้นปี นศท. หมายเลข 3 คลิกเลือกแสดงรายชื่อ หมายเลข 4 คลิกเลือกในช่องสี่เหลี่ยม เลือกรายชื่อ 
นศท.ที่ต้องการพิมพ์ หมายเลข 5 คลิกเลือกพิมพ์รายการที่เลือก หมายเลข 6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4.50 แสดงตัวอย่างการพิมพ์บัญชีรายชื่อ นศท.จากการเลือกประเภทบัญชี 
 
 
 

ภาพที่ 4.51 แสดงการเลือกพิมพ์บัญชีรายชื่อแบบแสดงรายชื่อเป็นรายบุคคล 
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  จะแสดงหน้าต่างการพิมพ์บัญชีรายชื่อ ในรูปแบบไฟล์ PDF ให้คลิกเลือก ดาวน์โหลด หมายเลข 1 
หรือ คลิกสั่งพิมพ์ หมายเลข 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.3.3 พิมพ์ใบสมัครและแบบรายงานตัว นศท. จากหน้ารายงานตัว 
  ผู้ปฏิบัติงานสามารถพิมพ์ใบสมัครและแบบรายงานตัว นศท, โดยการเลือกพิมพ์ หมายเลข 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 4.52 แสดงตัวอย่างบัญชีรายชื่อ นศท.รายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร 
 
 

ภาพที่ 4.53 แสดงตัวอย่างการพิมพ์ใบสมัครและแบบรายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร  
  จากหน้ารายงานตัว 
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  ผู้ปฏิบัติงานสามารถดาวน์โหลดใบสมัคร และแบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหารเก็บไว้เป็น
หลักฐานได้ หมายเลข 1 หรือ สั่งพิมพ์ใบสมัคร และแบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร หมายเลข 2  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4.54 แสดงการดาวน์โหลดแบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร (แบบ รด.2) 

 
 
 
 

 
 

 

 

ปทุมธาน ี

ปทุมธาน ี
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ประเภทการสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร ชัน้ปีท่ี 1 (สมัครใหม่) 
 ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการรายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 ชาย,หญิง โดยการเข้าสู่ระบบ
ทะเบียนพล นศท.ด้วยเครื่องอ่านบัตรประจ าตัวประชาชน โดยมีวิธีด าเนินการดังนี้ 
 1. การเข้าใช้งานสู่ระบบโดยการใช้เครื่องอ่านบัตรประจ าตัวประชาชน ให้ผู้ปฏิบัติงานเสียบ
เครื่องอ่านบัตรประจ าตัวประชาชนเข้ากับเครื่องคอมพิวเตอร์ 
 2. เสี ยบบั ตรประจ าตัวประชาชนเข้ ากับ เครื่องอ่านบั ตรประจ าตัวประชาชน ให้น า                   
บัตรประจ าตัวประชาชนด้านที่มี Chip เสียบเข้าเครื่องอ่านบัตรประชาชน  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

  3. ผู้ปฏิบัติงานคลิกเลือกกรุณาเสียบบัตรประจ าตัวประชาชน แล้วคลิกเข้าสู่ระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเข้าสู่ระบบ 

ภาพที่ 4.55 แสดงตัวอย่างการเข้าสู่ระบบทะเบียนพล นศท.ด้วยเครื่องอ่านบัตรประจ าตัว
ประชาชน 

 

 
 
 
 

ภาพที่ 4.56 แสดงตัวอย่างการเข้าสู่ระบบทะเบียนพล นศท.ด้วยเครื่องอ่านบัตรประจ าตัวประชาชน 
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  โปรแกรมจะขึ้นให้ใส่ รหัส Pin 2 ข้อมูลประกอบการตัดสินใจ จ านวน 4 หลัก ใส่ลงในช่อง 
หมายเลข 1  เสร็จแล้วให้คลิกเลือก ตกลง หมายเลข 2   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  เมื่อผู้ปฏิบัติงาน ใส่รหัส PIN 2 เรียบร้อยแล้ว จะปรากฏหน้าระบบงานเพ่ือด าเนินการรับสมัคร
เป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

2 
 1

2 
 

ใส่รหัส Pin 2 

เลือก ตกลง 

ภาพที่ 4.57 แสดงตัวอย่างข้อมูลประกอบการตัดสินใจในการเข้าสู่ระบบทะเบียนพล นศท. 
 

 
 

 
 
 
 

ภาพที่ 4.58 แสดงหน้าด าเนินงานระบบทะเบียนพล นศท. 
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 ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการบันทึกข้อมูลผ่านระบบทะเบียนพล นศท.ประเภทการสมัครเป็นนักศึกษา
วิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 ชาย,หญิง (สมัครใหม่) ดังนี้ 
 1. คลิกท่ีแถบเมนู รับสมัคร นศท. หมายเลข 1  
  2. กรอกหมายเลขบัตรประชาชนของผู้สมัครจ านวน 13 หลัก หมายเลข 2  
  3. เลือกใช้สิทธิตนเอง (Linkage)  หมายเลข 3  
 
  
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 
 

  เมื่ อ ด า เนิ น ก าร เลื อ ก ใช้ สิ ท ธิ ต น เอ ง  (Linkage)แ ล้ ว  ร ะบ บ จ ะ ขึ้ น ให้ ใส่ รหั ส  Pin 2               
หมายเลข 4 จ านวน 4 หลัก อีก 1 ครั้ง เพ่ือยืนยันสิทธิไปยังกรมการปกครอง และให้คลิกเลือก “ตกลง” 
หมายเลข 5  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4
2 
 

5
2 
 

ภาพที่ 4.59 แสดงแถบเมนูการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 (สมัครใหม่) 

 
 

 
 

 
 
 
 

ภาพที่ 4.60 แสดงข้อมูลยืนยันสิทธิจากกรมการปกครอง  
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  เมื่อผู้ปฏิบัติงานใส่รหัส Pin 2 เรียบร้อยแล้ว ระบบจะท าการเชื่อมต่อไปยังฐานข้อมูลของ
กระทรวงมหาดไทย เพ่ือท าการค้นหาข้อมูลของผู้สมัคร จะปรากฏข้อมูลของผู้สมัคร ผู้ปฏิบัติงานต้อง
ตรวจสอบความถูกต้องข้อมูลผู้สมัครชาย / ข้อมูลผู้สมัครหญิง และด าเนินการตามข้ันตอน ดังนี้ 
 1. คลิกกรอกข้อมูลเกรดเฉลี่ย หมายเลข 1  
 2. คลิกกรอกข้อมูลเบอร์โทรศัพท์ของ นศท. หมายเลข 2  
 3. คลิกกรอกข้อมูลเบอร์โทรศัพท์ของบิดา มารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมาย หมายเลข 3  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 4.61 แสดงการกรอกข้อมูลประวัติส่วนตัวของนักศึกษาวิชาทหารและผู้ปกครอง 
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  3. คลิกเลือกสถานะบิดา มารดา หมายเลข 1  
  4. คลิกเลือกฐานะครอบครัวของบิดา มารดา หมายเลข 2  
  5. คลิกเลือกสภาพครอบครัวของผู้สมัคร หมายเลข 3  
  6. คลิกเลือกบันทึก หมายเลข 4 หากไม่ต้องการบันทึกให้กดปุ่มยกเลิกเพ่ือท าการค้นหาข้อมูล
ผู้สมัครคนต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  กรณีผู้ปฏิบัติงานได้เลือกใช้สิทธิตนเอง Linkage  แล้ว หน้าจอแสดงรายชื่อ นศท.และมีสถานะ
เป็น นศท.แล้ว  ให้ด าเนินการรายงานตัวเลื่อนชั้น / ตกซ้ าชั้น หรือ โอนย้ายเลื่อนชั้นได้เลย 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 4.62 แสดงการกรอกข้อมูลภูมิหลังทางเศรษฐกิจและสังคม  
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

ภาพที่ 4.63 แสดงข้อมูลของผู้สมัครที่มีสถานะเป็น นศท.แล้ว  
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  กรณีได้เลือกใช้สิทธิตนเอง Linkage  แล้ว ขึ้นข้อมูลว่าก าลังด าเนินการอยู่ กรุณารอคอย        
ถ้ารอนานเกิน 2 นาทีแล้วยังไม่แสดงผลให้ด าเนินการต่อ ให้กด Refresh เครื่องใหม่ สาเหตุมาจากมีผู้เข้าใช้
งานในระบบเป็นจ านวนมากท าให้เกิดการรอคิว 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : กรณีท่ีกรอกหมายเลขบัตรประชาชนแล้วกดค้นหา ไม่พบข้อมูลผู้สมัครในฐานข้อมูลชายไทย  
  ให้สถานศึกษาด าเนินการกรอกข้อมูลเองทั้งหมด และตรวจสอบความถูกต้องให้เรียบร้อย  
  หลังจากนั้นให้คลิกบันทึกข้อมูลผู้สมัคร 
 

ข้อสังเกต : กรณีที่โปรแกรมทะเบียนพล นศท.แจ้งว่า มีสถานศึกษาวิชาทหารอ่ืนท าการสมัครไว้แล้ว ซึ่ง
อาจจะเกิดขึ้นได้หลายกรณี เช่น สถานศึกษาเดิมของนักศึกษาวิชาทหาร ท าการบันทึกข้อมูล
เข้าสู่ระบบให้ผู้สมัครทั้งหมด ซึ่งนักศึกษาได้ส าเร็จการศึกษาจากสถานศึกษาวิชาทหารเดิม
แล้ว และไปศึกษาที่สถานศึกษาวิชาทหารแห่งใหม่ เป็นต้น ท าให้ระบบไม่สามารถรับข้อมูล
ของผู้สมัครใหม่ได้ ผู้ปฏิบัติงานจะต้องด าเนินการติดต่อกับทางสถานศึกษาแห่งเดิม หรือ
ติดต่อศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร /ศูนย์ฝึก /หน่วยฝึกนักศึกษา วิชาทหาร เพ่ือท าการ
ตรวจสอบข้อมูลและท าการยกเลิกการสมัครของสถานศึกษา เก่านั้น ๆ สถานศึกษา         
แห่งใหม่จึงจะสามารถเข้าไปบันทึกข้อมูลผู้สมัครใหม่ได้ มีวิธีการด าเนินการดังนี้ 

  1. ผู้ปฏิบัติงานแจ้งให้นักศึกษาวิชาทหารทราบปัญหาและแนะแนวทางการแก้ไขปัญหา 
  2. นักศึกษาด าเนินการติดต่อสถานศึกษาวิชาทหารเดิมเพ่ือให้ท าการยกเลิกการสมัครเป็น 
   นักศึกษาวิชาทหารออกจากระบบทะเบียนพล นศท.ในสถานศึกษาวิชาทหารเดิม 
  3. ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหารใหม่อีกครั้ง ผ่านระบบทะเบียนพล นศท.  
   ของสถานศึกษาวิชาทหาร และด าเนินการตามขั้นตอนการสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร  
 

ภาพที่ 4.64 แสดงตัวอย่างข้อมูลการใช้งานระบบทะเบียนพล นศท.  
  กรณีท่ีมีปัญหาเรื่องการเชื่อมต่อ  
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ขั้นตอนการส่ังพิมพ์บัญชีรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร 
 การพิมพ์บัญชีรายชื่อผู้สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 ให้ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการดังนี้ 
  1. คลิกเลือกเมนู จัดพิมพ์บัญชี หมายเลข 1 
  2. คลิกเลือกประเภทบัญชี สมัครใหม่ หมายเลข 2 
  3. คลิกเลือกเพศ ชาย / หญิง หมายเลข 3 
  4. คลิกเลือกแสดงรายชื่อ หมายเลข 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ระบบจะขึ้นหน้าจอแสดงรายชื่อผู้สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร ให้คลิกเลือกรายชื่อผู้สมัครที่ต้องการ
จะสั่งพิมพ์ หมายเลข 1  คลิกเลือกพิมพ์รายการที่เลือก หมายเลข 2   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 4.65  แสดงการจัดพิมพ์บัญชีรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

ภาพที่ 4.66 แสดงข้อมูลรายชื่อผู้สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร 
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  ผู้ปฏิบัติงานต้องยืนยันรายการที่เลือกพิมพ์บัญชี อีกครั้ง หากต้องการยืนยันการพิมพ์บัญชี           
ให้คลิกเลือก “ตกลง” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

  ระบบจะแสดงบัญชีรายชื่อผู้สมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ให้ท าการดาวน์โหลดเพ่ือเก็บไว้เป็น
หลักฐานไว้พิมพ์ภายหลัง หมายเลข 1 หรือ สั่งพิมพ์บัญชีรายชื่อ หมายเลข 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 

ภาพที่ 4.67 แสดงตัวอย่างการยืนยันรายชื่อผู้สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

ภาพที่ 4.68 แสดงบัญชีรายชื่อผู้สมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 ชาย 
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 ผู้ปฏิบัติงานสามารถสั่งพิมพ์ใบสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร โดยการคลิกเลือกพิมพ์ หมายเลข 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 เมื่อด าเนินการคลิกพิมพ์ใบสมัครเรียบร้อยแล้ว จะข้ึนหน้าใบสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 

ภาพที่ 4.69 แสดงการพิมพ์ใบสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร  
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

ภาพที่ 4.70 แสดงใบสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร 
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 ผู้ปฏิบัติงานมีหน้าที่จัดพิมพ์บัญชีรายชื่อ และตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีรายชื่อ นศท.         
แบ่งออกเป็นดังนี้ 
 1. จัดพิมพ์บัญชีรายชื่อใบสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร จ านวน 13 ชุด  
    2. จัดพิมพ์บัญชีรายชื่อรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร จ านวน 10 ชุด  
 3. แยกตามประเภทบัญชีรายชื่อ นศท.แบ่งออกเป็นบัญชีประเภท เลื่อนชั้น, ซ้ าชั้น, รอรับสิทธิ์, 
โอนย้ายสถานศึกษาวิชาทหาร โดยพิมพ์ประเภทบัญชีรายชื่อ นศท.ไว้ที่ด้านบนหัวกระดาษของบัญชีรายชื่อ นศท. 
ยกเว้น บัญชีรายชื่อผู้สมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 
 4. แยกชั้นปี นศท. แยกเพศ ชาย,หญิง โดยบัญชีรายชื่อ นศท.แต่ละประเภทจะจัดพิมพ์           
หน้าละ 25 คน โดยเรียงตามล าดับอักษรและประกาศผลการสอบ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.71 แสดงบัญชีรายชื่อผู้สมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 ชาย (สมัครใหม่) 

(นางสาววีณา อยู่ใน

วงษ์) 
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ภาพที่ 4.72 แสดงบัญชีรายชื่อ นศท. ชั้นปีที่ 2 หญิง ประเภทเลื่อนชั้น (สถานศึกษาเดิม) 

(นางสาววีณา อยู่ในวงษ์) 

เลื่อนชั้น  



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 123 

   
 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.73 แสดงบัญชีรายชื่อ นศท. ชั้นปีที่ 4 หญิง ประเภทตกซ้ าชั้น (สถานศึกษาเดิม) 

(นางสาววีณา อยู่ในวงษ์) 

ตกซ้ าชั้น  
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ภาพที่ 4.74 แสดงบัญชีรายชื่อ นศท.ชั้นปีที่ 5 ชาย ประเภทรอรับสิทธิ์  

(นางสาววีณา อยู่ในวงษ์) 

รอรับสิทธิ์  
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 ภาพที่ 4.75 แสดงบัญชีรายชื่อ นศท.ชั้นปีที่ 4 หญิง ประเภทเลื่อนชั้น – โอนย้ายสถานศึกษาวิชาทหาร 

(นางสาววีณา อยู่ในวงษ์) 

เลื่อนชั้น – โอนย้าย 
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ภาพที่ 4.76 แสดงบัญชีรายชื่อ นศท.ชั้นปีที่ 3 ชาย ประเภท ตกซ้ าชั้น – โอนย้ายสถานศึกษาวิชาทหาร 

(นางสาววีณา อยู่ใน

วงษ์) 

ตกซ้ าชั้น – โอนย้าย 
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(นางสาววีณา อยู่ในวงษ์) 

ขั้นตอนที่ 6 ตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีรายชื่อ นศท. 
 ผู้ปฏิบัติงานต้องตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีรายชื่อ นศท. โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติดังนี้ 
 1. ตรวจสอบเลขประจ าตัว นศท. 
 2. ตรวจสอบเลขบัตรประจ าตัวประชาชน 
 3. ตรวจสอบชื่อตัว – ชื่อสกุล   
 4. ตรวจสอบ ปีพ.ศ.เกิด 
 5. ตรวจสอบยอดบัญชีรายชื่อ นศท.ตรงกับใบสมัครและแบบรายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 กรณีถูกต้อง ผู้ปฏิบัติงานลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องพร้อมประทับตรามหาวิทยาลัย ฯ              
ลงในบัญชีรายชื่อ นศท.ก ากับ 
 กรณีไม่ถูกต้อง ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบข้อมูลจากเอกสารและหลักฐานอีกครั้งหากข้อมูลไม่ถูกต้อง 
ให้ด าเนินการประสาน นศท.เพื่อแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ภาพที่ 4.78 แสดงการรับรองลงลายมือชื่อพร้อมประทับตรามหาวิทยาลัย ฯ ก ากับลงในบัญชีรายชื่อ นศท.  

 

ภาพที่ 4.77 แสดงการตรวจสอบบัญชีรายชื่อ นศท.  
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ตกซ้ าชั้น – โอนย้าย 



คู่มือปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร | 128 

   
ขั้นตอนที่ 7 ส่งบัญชีรายชื่อ นศท. ให้กับศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร โรงเรียนรักษาดินแดน 
 ผู้ปฏิบัติงานจัดส่งบัญชีรายชื่อผู้สมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร และบัญชีรายชื่อ นศท.รายงานตัว
เข้ารับการฝึกวิชาทหาร ประเภท เลื่อนชั้น ตกซ้ าชั้น รอรับสิทธิ์ ในสถานศึกษาเดิม และโอนย้ายสถานศึกษา          
วิชาทหาร ส่ง ณ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร โรงเรียนรักษาดินแดน ถนนวิภาวดีรังสิต เขตดินแดง กรุงเทพฯ 
ก่อนวันที่ก าหนดให้น านักศึกษาสมัครและรายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ล่วงหน้าอย่างน้อย  5 วันท าการ 
ทั้งนี้เพ่ือตรวจสอบบัญชีรายชื่อ นศท.กับฐานข้อมูล โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติดังนี้ 
 1. ผู้ปฏิบัติงานยื่นบัญชีรายชื่อผู้สมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 และบัญชีรายชื่อ นศท. 
รายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 - 5 ประเภทเลื่อนชั้น ตกซ้ าชั้น รอรับสิทธิ์ ในสถานศึกษาเดิม และ
โอนย้ายสถานศึกษาวิชาทหาร ส่งแผนกเตรียมพล โดยแยกเป็นประเภทบัญชีรายชื่อ นศท.ดังนี้ 
 1.1 บัญชีรายชื่อผู้สมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 แยกชาย,หญิง  จ านวน 13 ชุด  
 1.2 บัญชี รายงานตัว นศท.เข้ ารับการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่  2 – 5 แยกชาย,หญิ ง                
ประเภทเลื่อนชั้น ตกซ้ าชั้น รอรับสิทธิ์ สถานศึกษาเดิม จ านวน 10 ชุด 
 1.3 บัญชีรายงานตัว นศท.เข้ ารับการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่  2 – 5 แยกชาย,หญิ ง                 
ประเภทเลื่อนชั้น ตกซ้ าชั้น รอรับสิทธิ์ โอนย้ายสถานศึกษาวิชาทหาร จ านวน 10 ชุด 
 2. เจ้าหน้าที่แผนกเตรียมพลรับเอกสารและตรวจสอบบัญชีรายชื่อ นศท. เมื่อถูกต้องเจ้าหน้าที่ 
จะด าเนินการปั้มตราสถานีที่ นศท.จะต้องเข้ารายงานตัวของแต่ละชั้นปี ลงบนบัญชีรายชื่อ นศท. ด้านบน
เอกสารด้วยหมึกสีแดงทุกชุด  
 3. เมื่อด าเนินการตามขั้นตอนเสร็จแล้ว ผู้ปฏิบัติงานรับบัญชีรายชื่อ นศท. รายงานตัวเข้ารับ             
การฝึกวิชาทหาร คืนจากแผนกเตรียมพล และน าไปส่งตรวจสอบกับฐานข้อมูลที่แผนกสถิติและประเมินผล  
เพ่ือด าเนินการตรวจสอบผลสอบของ นศท.และตรวจสอบหนังสือรับรองการฝึกวิชาทหารกับฐานข้อมูลต่อไป 
เป็นอันเสร็จขั้นตอนการส่งบัญชีรายชื่อ นศท. ยกเว้น บัญชีรายชื่อผู้สมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 
และบัญชีรายชื่อผู้รอรับสิทธิ์เข้ารับการฝึกวิชาทหาร ผู้ปฏิบัติงานจะรับคืนในวันสมัครและรายงานตัวเข้าฝึก             
วิชาทหารของมหาวิทยาลัย ฯ ตามที่ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหารก าหนดไว้ 
 

ขั้นตอนที่ 8 รับบัญชีรายช่ือ นศท.คืนจากศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร 
 ผู้ปฏิบัติงานรับบัญชีรายงานตัว นศท.เข้ารับการฝึกวิชาทหาร ติดต่อขอรับได้ที่แผนกประเมินผล
และสถิติ โรงเรียนรักษาดินแดนคืน ก่อนวันสมัครและรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร และต้องตรวจสอบ          
บัญชีรายชื่อ นศท.อีกครั้ง ว่าบัญชีรายชื่อ นศท.ครบถูกต้องหรือไม่ ก่อนน ากลับไปด าเนินการสมัครและรายงาน
ตัวเข้าฝึกวิชาทหารตามวัน เวลาที่ก าหนดไว้  
 กรณีถูกต้อง ผู้ปฏิบัติงานลงลายมือชื่อรับบัญชีรายชื่อ นศท.คืนจากแผนกประเมินผลและสถิติ  
 กรณี ไม่ถูกต้อง ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการประสานแผนกประเมินผลและสถิติเพ่ือด าเนิน              
การตรวจสอบบัญชีรายชื่อ นศท.อีกครั้ง 
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 เมื่อผู้ปฏิบัติงานรับบัญชีรายชื่อ นศท.กลับคืนมาแล้ว ก่อนถึงก าหนดวันสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร 
และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร ให้ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการดังนี้ 
 1. จัดปฐมนิเทศนักศึกษาวิชาทหารก่อนวันด าเนินการสมัครและรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร          

ช่วงเดือนสิงหาคม ณ ฝ่ายสวัสดิการนักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา ชั้น 4 อาคารส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  

 2. ชี้แจงเรื่องการแต่งกายของนักศึกษาวิชาทหาร 

 2.1 นักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 ชาย,หญิง (สมัครใหม่) การแต่งกายชุดกีฬาในวันสมัครและ
รายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร  
 2.2 นักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1 ชาย,หญิง (สอบตกซ้ าชั้น) และนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่           
2 - 5 ชาย,หญิง การแต่งกาย เครื่องแบบชุดฝึก ในวันสมัครและรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร และการเปลี่ยน
เครื่องหมายเลขชั้นปี เครื่องหมายสังกัดจังหวัด และการเปลี่ยนเครื่องหมายตราของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี  
ราชมงคลธัญบุรี           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ภาพที่ 4.79 แสดงเครื่องแบบการแต่งกายชุดฝึก นศท.ชาย,หญิง  

ง  
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 3. ตรวจทรงผมของนักศึกษาวิชาทหาร และตรวจเครื่องแต่งกาย 

 3.1 นศท. ชั้นปีที่ 1-3 ชาย ให้ไว้ผมทรงรองทรงสูง ความยาวด้านหน้าไม่เกิน 3 เซนติเมตร 
 3.2 นศท. ชั้นปีที่ 4-5 ชาย ให้ไว้ผมทรงรองทรงสูง ความยาวด้านหน้าไม่เกิน 5 เซนติเมตร 
 3.3 นศท. ชั้นปีที่ 1-5 หญิง หากไว้ผมยาว ต้องขมวดปลายผมให้เรียบร้อย ไม่ปล่อยให้ผมยาว
ประบ่า หรือปรกบ่าปิดอินทธนู (ห้ามไว้ผมเปีย,ผมแกละ,ผมม้า,ห้ามย้อมสีผม หรือทรงผมอ่ืนที่ไม่เหมาะสม) 
 4. การเดินทางผู้ปฏิบัติงานด าเนินการประสานขอรถมหาวิทยาลัย ฯ เพ่ืออ านวยความสะดวก           

ในการเดินทางให้กับนักศึกษาวิชาทหารที่พักอาศัยอยู่บริเวณโดยรอบหาวิทยาลัย ฯ ในการเดินทางไปรายงานตัว         

ณ ศูนย์การฝึกนักศึกษาวิชาทหาร ถนนวิภาวดีรังสิต เขตดินแดง กรุงเทพ ฯ ส าหรับนักศึกษาที่ประสงค์เดินทางไปกับ        

รถของมหาวิทยาลัย ฯ นัดรวมพลที่อาคารส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน เวลา 06.00 น. และส าหรับ

นักศึกษาที่สะดวกเดินทางไปเอง นัดรวมพล ณ บริเวณโดมศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร โรงเรียนรักษาดินแดน เวลา 09.00 น.  
 

ขั้นตอนที่ 9 ด าเนินการก ากับ ดูแลนักศึกษาวิชาทหารสมัครและรายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร 

 ผู้ปฏิบัติงานก ากับดูแลนักศึกษาวิชาทหารสมัครและรายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร ณ          

ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร โรงเรียนรักษาดินแดน ถนนวิภาวดีรังสิต เขตดินแดง กรุงเทพ ฯ 

 ตามที่หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน โดยศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร ก าหนดวันสมัครเป็น

นักศึกษาวิขาทหารและรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร (ส่วนกลาง) ประจ าปีการศึกษา 2563 (ห้วงที่  2)                  

โดยก าหนดให้นักศึกษาวิชาทหารของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ชั้นปีที่ 1-5 ด าเนินการสมัครและ

รายงานตัว เข้ าฝึกวิชาทหาร ในวัน อังคารที่   3 กันยายน 2563  ณ  ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร                       

โรงเรียนรักษาดินแดน เขตดินแดง กรุงเทพ ฯ รอบเช้า ห้วงเวลาตั้งแต่ 09.30 น.-12.00 น. 

 เมื่อเดินทางไปถึงศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร ผู้ปฏิบัติงานจะต้องด าเนินการตรวจสอบนักศึกษา

วิชาทหารตามบัญชีรายชื่อ นศท.เมื่อนักศึกษาวิชาทหารมาจนครบตามบัญชีรายชื่อแล้ว จึงท าการแจกบัญชีรายชื่อ  

และเอกสารหลักฐาน ให้กับนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 2-5 โดยแยกตามประเภท/แยกตาม ชั้นปี นศท. / แยกเพศชาย

,หญิง เมื่อนักศึกษาวิชาทหารแต่ละชั้นปี มาครบตามบัญชีรายชื่อแล้ว ให้นักศึกษาวิชาทหารรายงานตัว           

โดยแยกการรายงานตัวเป็นชั้นปี ดังนี้ 

 1. การปฏิบัติของผู้สมัครคัดเลือกเข้าเป็น นศท. ชาย,หญิง ชั้นปีที่ 1 (สมัครใหม่) ปฏิบัติตามสถานีต่าง ๆ  ดังนี้ 
สถานีที่  1   การรวมพล/ก าหนดสาย 
สถานที่  2 การตรวจหลักฐาน 
สถานีที่  3  การตรวจร่างกาย  และทดสอบทัศนคติต่อกองทัพ 
สถานีที่  4 การทดสอบสมรรถภาพร่างกาย 
สถานีที่  5   การช าระเงินบ ารุงเพ่ือส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร 
สถานีที่  6 การเก็บหลักฐาน 
สถานที่ 7 การถ่ายรูปท าบัตรประจ าตัว นศท.และรับคู่มือ นศท. 
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 2. การรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร นศท. ชาย,หญิง ชั้นปีที่ 1 – 3 (เลื่อนชั้นปี ,ตกซ้ าชั้น ,

โอนย้าย และรอรับสิทธิ์) ปฏิบัติตามสถานีต่าง ๆ ดังนี้ 

   สถานีที่  1 การรวมพล/ก าหนดสาย 

   สถานีที่  2 การตรวจหลักฐาน 

   สถานีที่  5 การช าระเงินบ ารุงเพ่ือส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร 

   สถานีที่  6 การเก็บหลักฐาน 

 3. การรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร นศท. ชาย,หญิง ชั้นปีที่ 4 -5 (เลื่อนชั้นปี ,ตกซ้ าชั้น ,โอนย้าย 

และรอรับสิทธิ์) ปฏิบัติตามสถานีต่าง ๆ ดังนี้ 

   สถานีที่  1 การรวมพล/ก าหนดสาย 

   สถานีที่  2 การตรวจหลักฐาน 

   สถานีที่  6 การเก็บหลักฐาน (ออกใบรับลงทะเบียน ชั้นปีที่ 4 บัตรสีเหลือง  

ชั้นปีที่  5 บัตรสีชมพู) 
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ขัน้ตอนที่ 10 ด าเนินการก ากับ ดูแลนักศึกษาวิชาทหารเข้ารับการปฐมนิเทศ  
 ผู้ปฏิบัติงานก ากับดูแลนักศึกษาวิชาทหารเข้ารับการปฐมนิเทศ ณ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร 
โรงเรียนรักษาดินแดน เพ่ือรับฟังค าชี้แจงเกี่ยวกับการฝึกวิชาทหาร พร้อมแจ้งตารางปฏิทินการฝึกสอน นศท. 
ส่วนกลาง ประจ าปีการศึกษา 2563 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

ตารางที่ 4.3 แสดงตารางปฏิทินการฝึกสอน นศท. ชั้นปีที่ 1-5 ชาย,หญิง 
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4.3 วิธีติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 
 วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน ผู้ปฏิบัติงานมีหน้าที่ในการก ากับดูแล ระเบียบวินัย  
การแต่งกาย การไว้ทรงผมของนักศึกษาวิชาทหาร และการติดตามเวลาเรียนของนักศึกษาวิชาทหาร โดย              
ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหารก าหนดให้นักศึกษาวิชาทหารมีเวลาเรียน 10 สัปดาห์ หรือมีเวลาเรียนไม่น้อยกว่า 
80% โดยก าหนดดังนี้ 
 4.3.1 นักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 1-3 ชาย,หญิง เรียนวันเสาร์ ฝึกสัปดาห์ละ 1 ครั้ง ๆ ละ 8 ชั่วโมง  
 4.3.2 นักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ 4-5 ชาย,หญิง เรียนวันอาทิตย์ ฝึกสัปดาห์ละ 1 ครั้ง ๆ ละ 8 ชั่วโมง  
 ผู้ปฏิบัติงานจะต้องก ากับดูแลนักศึกษาวิชาทหารทุกครั้งที่มีนักศึกษาวิชาทหารเข้ารับการฝึก           
วิชาทหาร เพ่ือไม่ให้นักศึกษาหมดสิทธิ์ในการเรียน  ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร โรงเรียนรักษาดินแดน 
ก าหนดให้นักศึกษาวิชาทหาร ต้องผ่านการฝึกภาคปกติ การสอบภาคปฏิบัติ  การสอบภาคทฤษฎี                   
(เฉพาะ นศท.ชั้นปีที่ 3-5)  และถึงจะมีสิทธิ์เข้ารับการฝึกภาคสนาม (เฉพาะ นศท.ชั้นปีที่ 2-5) ณ ค่ายฝึก
นักศึกษาวิชาทหาร (เขาชนไก่)  อ าเภอเมือง จังหวัดกาญจนบุรี นักศึกษาวิชาทหารทุกคนจะต้องปฏิบัติ             
ให้ครบทุกขั้นตอนที่ก าหนดให้แต่ละชั้นปีปฏิบัติ จึงจะมีสิทธิเลื่อนชั้นปีหรือส าเร็จการฝึก 
 



บทที่ 5 

ปัญหาอุปสรรคและแนวทางในการแก้ไขและการพัฒนา 
 

 จากการด าเนินงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหารและรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร มีปัญหา
อุปสรรคและแนวทางในการแก้ไข  

5.1 ปัญหา อุปสรรคและแนวทางในการแก้ไข 
 

ปัญหา แนวทางแก้ไข 
1. ขั้นตอนการส่งใบสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร 
และรายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชาทหาร นักศึกษาส่ง
เอกสารหลักฐานล่ าช้ า ไม่ตรงตามระยะเวลาที่
มหาวิทยาลัย ฯ ประกาศการรับสมัครเป็นนักศึกษา
วิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร 

1. ก่อนถึงก าหนดระยะเวลาการส่งใบสมัครเข้ารับ  
การฝึกวิชาทหาร และแบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึก 
วิชาทหาร ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการแจ้งประชาสัมพันธ์
ผ่านแอปพิเคชั่น LINE กลุ่มนักศึกษาวิชาทหาร และ
แจ้งประชาสัมพันธ์ผ่านเพจกองพัฒนานักศึกษาอีกครั้ง  
2. กรณีนักศึกษาส่งล่าช้า ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการดังนี้ 
   2.1 ขยายวัน เวลาการรับใบสมัครเข้ารับการฝึก            
วิชาทหาร และแบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร 
เช่น ขยายวันรับเอกสารออกไปอีก 5 – 7 วัน เป็นต้น    
  2.2 แจ้งประชาสัมพันธ์ขยายวันรับสมัครเป็น
นักศึกษาวิชาทหารและรายงานตัวเข้ารับการฝึกวิชา
ทหาร  ผ่าน LINE กลุ่มนักศึกษาวิชาทหาร และแจ้ง
ประชาสัมพันธ์ผ่านทางเพจกองพัฒนานักศึกษา และ 
www.sd.rmutt.ac.th 
   2.3 ก าหนดวันรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร 
และรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร (รอบเก็บตก) 

2. การกรอกข้อมูลใบสมัครเข้ารับการฝึกวิชาทหาร 
แล ะแบ บ ราย งาน ตั ว  น ศท .เข้ าฝึ ก วิ ช าท ห าร            
ไม่ถูกต้องครบถ้วน สมบูรณ์ ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด 
และการกรอกข้อมูลตัวเลขไม่ถูกต้อง เช่น ใบสมัครเข้า
รับการฝึกวิชาทหาร และแบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึก
วิชาทหารเป็นเลขไทย แต่นักศึกษากรอกมาเป็น
ตัวเลขอารบิคแทน หรือนักศึกษาไม่ได้ลงชื่อรับรอง
เจ้าของประวัติ /พยาน มาเป็นต้น 

1. ให้ค าแนะน าวิธีการกรอกข้อมูลใบสมัครเข้ารับ          
การฝึกวิชาทหาร และแบบรายงานตัว นศท.เข้าฝึก
วิชาทหาร ให้ทราบเบื้องต้น  
2. จัดท าตัวอย่างวิธีการกรอกข้อมูลที่ ถูกต้องให้
นักศึกษาใช้เป็นแนวทางในการกรอกข้อมูล   

http://www.sd.rmutt.ac.th/
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  ปัญหา แนวทางแก้ไข 

3. กรณีข้อมูลในหนังสือรับรองการฝึกวิชาทหารไม่
ถูกต้อง ซึ่งออกให้โดย ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร 
โรงเรียนรักษาดินแดน หรือ หน่วยฝึกนักศึกษาวิชา
ทหาร มณฑลทหารบก เช่น นักศึกษาวิชาทหาร 
ส าเร็จการฝึกวิชาทหาร สอบตกชั้นปีที่ 2 ประจ าปี
การศึกษา 2562 จากสถานศึกษาวิชาทหาร โรงเรียน
ธัญรัตน์ แต่หนังสือรับรองการฝึกวิชาทหาร ระบุว่า 
ส า เร็ จ ก า ร ฝึ ก วิ ช าท ห ารชั้ น ปี ที่  2  ป ร ะ จ า ปี             
การศึกษา 2562 เป็นต้น 

1. ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบใบสมัครเข้ารับการฝึก       
วิช าทหาร  และแบบรายงานตั ว  นศท .เข้ าฝึ ก         
วิชาทหารและสอบถามเน้นย้ าข้อมูลการส าเร็จ           
การฝึกวิชาทหารอีกครั้ง เพ่ือเป็นการตรวจสอบและ
ยืนยันข้อมูลของนักศึกษาวิชาทหาร  
2. หากข้อมูลไม่ถูกต้องให้แจ้งนักศึกษาด าเนินการติดต่อ
แผนกประเมินผลและสถิติ โรงเรียนรักษาดินแดน 
เพ่ือตรวจสอบข้อมูลกรณีข้อมูลไม่ถูกต้อง เพ่ือแก้ไข
ข้อมูลให้ถูกต้องและด าเนินการขอหนังสือรับรอง 
การฝึกวิชาทหารฉบับใหม่ เพ่ือน ามาประกอบ               
การรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร 

4. การใช้งานระบบทะเบียนพล นศท. มีปัญหา
เกี่ยวกับการเชื่อมต่อ สาเหตุมาจากมีผู้ เข้าใช้งาน         
ในระบบเป็นจ านวนมากท าให้เกิดการรอคิว 
 

1. ผู้ปฏิบัติงานหากรอนานเกิน 2 นาทีแล้วยังไม่
แสดงผลให้ด าเนินการต่อ ให้กด Refresh เครื่องใหม่
2. ผู้ปฏิบัติงานอาจปรับเปลี่ยนเวลาในการเข้าใช้งาน
ระบบทะเบียนพล นศท.แทน เพ่ือเลี่ยงช่วงเวลา        
การเข้าใช้งานในเวลาเดียวกัน  

5. ปัญหาด้านการแจ้งข้อมูลข่าสารและการจัดประชุม
นักศึกษาวิชาทหาร เพ่ือชี้แจงข้อมูลข่าวสารการปฏิบัติ
ของนักศึกษาวิชาทหารของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลธัญบุรี ค่อนข้างล าบาก เนื่องจากนักศึกษา
ที่มาสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหารและรายงานตัว 
นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร มาจากต่างคณะ ต่างสาขา ต่าง
ชั้นปี จึงมีผลท าให้ช่วงเวลาของการเรียนการสอนของ
มหาวิทยาลัย ฯ ต่างกัน 

1. ปัญหาด้านการแจ้งข้อมูลข่าสารและการจัด
ประชุมนักศึกษาวิชาทหาร ก าหนดให้มีการจัดตั้งไลน์
กลุ่มชมรมนักศึกษาวิชาทหาร เพื่อแจ้งข้อมูลข่าวสาร 
และก าหนดให้มีการจัดการประชุมแบ่งออกเป็น 3 
รอบ เพื่อให้นักศึกษาได้สามารถเลือกช่วงเวลาที่ ไม่มี
การเรียนการสอนของคณะ/วิทยาลัย เพ่ือมาเข้าร่วม
การประชุมได ้
2. ก าหนดให้มีการจัดประชุมรอบเก็บตกส าหรับ
นักศึกษาที่ไม่สามารถมาตามรอบที่ก าหนดได้  

6. กรณีนักศึกษาวิชาทหารเดินทางไปรายงานตัว
สมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหารและรายงานตัว นศท.เข้า
ฝึกวิชาทหาร ณ ศูนย์การนักศึกษาวิชาทหาร โรงเรียน
รักษาดินแดน เขตดินแดง กรุงเทพฯ ล่าช้า ไม่ตรงตาม
เวลาที่ก าหนดไว้ ท าให้การรายงานตัวเข้าสถานนีใน
แต่ละชั้นปีมีความล่าช้า  

1. ผู้ ปฏิบั ติ งานด าเนินการประสานหน่ วยงาน             
กองอาคารสถานที่ ฝ่ ายย านพาห นะ เพ่ื อขอ                
ความอนุ เคราะห์และกรอกแบบฟอร์มขอใช้รถ
มหาวิทยาลัย ฯ ในการอ านวยความสะดวกให้กับ
นักศึกษาวิชาทหารที่จะต้องเดินทางไปเองโดยรถ
สาธารณะ เพื่อแก้ปัญหาในการเดินทางล่าช้า 
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ปัญหา แนวทางแก้ไข 

 2. หากนักศึกษาเกิดเหตุสุดวิสัย ไม่สามารถเดินทาง
มาพร้อมรถของมหาวิทยาลัยได้ ผู้ก ากับนักศึกษา
วิชาทหารมีหน้าที่ตรวจสอบนักศึกษาวิชาทหารว่า
เกิดจากสาเหตุอะไร และจะมารายงานตัว นศท.เข้า
ฝึกวิชาทหารล่าช้า ผู้ก ากับนักศึกษาวิชาทหาร
ด าเนินการขีดฆ่าชื่อนักศึกษาวิชาทหารรายนั้น ๆ
ออกจากบัญชีรายชื่อ นศท.พร้อมลงลายมือชื่อก ากับ
ทุกฉบับ และด าเนินการจัดท าบัญชีรายชื่อ นศท.
ให้กับนักศึกษาวิชาทหารรายนั้นใหม่เพ่ือที่นักศึกษา
วิชาทหารเดินทางมาถึงแล้วจะได้ด าเนินการเข้า
รายงานตัว นศท. เข้าฝึกวิชาทหารได้ทันที  

5.2 ข้อเสนอแนะ 

 5.2.1 ผู้ปฏิบัติงานควรมีการสร้างเครือข่าย เพ่ิมช่องทางการสื่อสาร และการติดต่อประสานงาน 
ระหว่างผู้ปฏิบัติงานกับนักศึกษาวิชาทหาร โดยการสร้างเครือข่ายนักศึกษาวิชาทหาร ผ่านแอปพลิเคชั่น          
กลุ่ม LINE นักศึกษาวิชาทหาร และให้มีการจัดตั้งชมรมนักศึกษาวิชาทหารของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี              
ราชมงคลธัญบุรี เพ่ือใช้ในการด าเนินกิจกรรมของนักศึกษาวิชาทหาร ในการช่วยตอบค าถามให้กับนักศึกษา
วิชาทหาร และการน านักศึกษาวิชาทหารมาช่วยปฏิบัติงานด้านเอกสารการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร
และรายงานตัว นศท.เข้าฝึกวิชาทหาร 
 5.2.2 ในการปฏิบัติงานการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร  
ควรมีการน าระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ มาช่วยรองรับการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัว 
เข้าฝึกวิชาทหารของมหาวิทยาลัย ฯ โดยผู้ปฏิบัติงานจัดท าหนังสือเสนอผ่านหัวหน้าหน่วยงานเพ่ือหาแนวทาง
ในการพัฒนาระบบร่วมกับหัวหน้าหน่วยงานส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ในการวางแผน             
การจัดท าระบบการรับสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหาร และรายงานตัวเข้าฝึกวิชาทหาร เพ่ืออ านวยความสะดวก
และลดขั้นตอนการติดต่อประสานงานระหว่างผู้ปฏิบัติงานและนักศึกษาวิชาทหาร เป็นการช่วยลดปริมาณ             
การใช้กระดาษจากหน่วยงาน ผู้ปฏิบัติงานสามารถลดขั้นตอนการปฏิบัติงานและลดข้อผิดพลาดท าให้               
การปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
 5.2.3 กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ควรจัดท าสื่อวีดีทัศน์ (VTR) 
หรือคลิปวีดีโอสั้น เกี่ยวกับวิธีการกรอกข้อมูลแบบฟอร์มการสมัคร แบบ รด.1 และแบบ รด.2 และตัวอย่างการ
จัดเตรียมเอกสารหลักฐานที่ใช้ประกอบการสมัครเป็นนักศึกษาวิชาทหารและรายงานตัวเข้ารับการฝึก            
วิชาทหาร เพ่ือช่วยแก้ไขปัญหาการกรอกข้อมูลและการจัดเตรียมเอกสารที่ไม่ถูกต้องของนักศึกษาวิชาทหารได้ 
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 5.2.4 ผู้ปฏิบัติงานควรรวบรวมปัญหา แนวทางและข้อเสนอแนะ ในแต่ละขั้นตอนเพ่ือน ามา
วางแผนและมีการจัดประชุมหารือร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพ่ือน ามาปรับปรุงแก้ไขและหาแนวทางใน            
การพัฒนาการด าเนินงานให้มีประสิทธิภาพ 
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